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TITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art 1° - Este Ato Executivo dispoe sobre a estrutura da Prefeitura dos Campi (PREFEI). com a finalidade de
regulamentar e disciplinar suas atividades.

Art 2°- A Prefeitura dos Campi (PREFEI) desempenhara suas atividades como érgio subordinado 4 Reitoria,
com estrutura, competéncias. atribuigdes ¢ quadro basico de cargos e fungdes estabelecidos pelo presente ato
noOrmativo.

§ 1° - A Prefeitura dos Campi (PREFEI). atuando como orgio central ¢ de gestdo. competiri
o plangjamento. organizacdo. diregio. coordenacdo. fiscalizacio, conirole e avaliacio das
atividades de manutencdo, projetos e obras, limpeza, seguranca. transportes, telefonia, portaria,
zeladoria e parqueamento de veiculos nos proprios da Universidade utilizados para as suas
atividades.

§ 2° - A Prefeitura dos Campi (PREFEI), exercera competéncia técmica, m’imtaﬁu normativa e

acompanhamento especifico. aplicivels a todos o0s demais componentes organizacionais da
Universidade, no pertinente aos métodos e processos das atividades sob sua responsabilidade.

TITULO II _
ESTRUTURA, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

CAPITULO1
ESTRUTURA
Art 3° - APREFEI passa a ter a segninte estrutura:

1. Gabinete da Prefeitura — PREFEL —  34.00.00.000
1.1 Servigo de Apoio Administrativo — SAA-PREFEI — 34.00.00.010
1.2. Coordenadoria Executiva de Infra — Estrutura — CEIE ‘—  34.00.04.000
L.3. Coordenacio de Seguranga — COSEG —  34.00.00.300
131 Servigo de Seguranca — SERSEG — 34.00.00.310
L3.1.L Setor de Supervisdo — CAMPI - SESUP CAMPI — 34.00.00311
1.3.1.2. Setor de Supervisio — BIO — SESUP BIO — 34.00.00.312
r 2 Departamento de Mamutengio, Obras e Projetos — DEMOP — 34.00.02.000
2.1 Segdio de Apoio Administrativo — AA-DEMOP — 34.00.02.001
2.2 Divisio de Arquitetura — DIARQUE —  34.00.02.400
2.2.1. Servico de Projetos — SERPRO — 34.00.02.410
2.21.1. Setor de Gerenciamento Eletronico de Plantas - SEGEP — 34.00.02.411
222, Servigo de Orgamento — SEROR — 34.00.02.420
2221, Setor de Levantamento de Material — SELEV — 340002421
23 Divisdo de Instalagtes — DINS ; — 34.00.02.500

231, Servico de Instalagbes Prediais — SERTP — 34.00.02.510
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2.3.2. Servigo de Instalacdes Especiais — SERINE 34.00.02.520
2.4 Divisio de Manutengio e Obras — DIMOB 34.00.02.100
2.4.1. Servico de Manutengiio — SERMA 34.00.02.110
241.1 Setor de Carpintaria - CARP 34.00,02.111
2412 Setor de Lustraciio —- LUSTRA 34.00.02.112
24.1.3. Setor de Pintura — PINT 340002113
2414 Setor de Serralheria — SERRA 34.00.02.114
2415 Setor de Vidragaria - VIDRO 34.00.02.115
24.1.6. Setor de Alvenaria - ALVENA 34.00.02.116
2432 Servigo de Operagio - SEROPE 34.00.02.120
24.2.1 Setor de Elétrica - ELETRICA 34.00.02.121
2422 Setor de Hidriulica - HIDRA 340002122
2423 Setor de Telefonia ¢ Dados — TELE 34.00.02.123
2424 Setor de Refrigeragdo — REFRI 34.00.02.124
2.5, Divisdo de Execugio e Fiscalizacio — DIEFI 34.00.02.300
251 Servigo de Execucio — SEREX 34.00.02.310
252, Servigo de Fiscalizacio — SERFIC 34.00.02.320
3. Departamento de Servicos Gerais — DESEG 34.00.03.000
3. Segdo de Apoio Admimistrativo — AA-DESEG 34.00.03.001
3.2 Divisdo de Material - DIMATE 34.00.03.100
3.2l Servigo de Compras — SERCOM 34.00.03.110
3212, Servigo de Almoxarifado e Estoque — SERAE 34.00.03.130
33 Divisdo de Programacdo e Controle — DIPOC 34.00.03.200
339 Servigo de Cessiio de Fisico — SERCEFI 34.00.03.210
33.1L Setor de Operagio de Audio e Video — SEOAV 34.00.03.211
33.2. Servigo de Awvaliagdo ¢ Controle — SERACO 34.00.05.220
3.4. Divisdo de Servigos Auxiliares — DISAU 34.00.03.300
34.1. Servigo de Zeladoria — SERZE 34.00.03.310
34.1.1 Setor de Jardinagem — SEJARDIM 34.00.03.311
3412 Setor de Conservagio e Limpeza — SECOLI 34.00.03.312
3413. Setor de Portaria — SEPOR 34.00.03.313
3414 Setor de Estacionamento — SEEST 34.00.03.314
3.5. Divisdo de Transportes — DITRAN 34.00.03.500
351. Setor de Controle ¢ Documentacio — SECOD 34.00.03.503
352 Setor de Mecanica — SEMEC 34.00.03.502

CAPITULO I

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

SECAO1
DA PREFEITURA DOS CAMPI

Art 4° - Compete 3 Prefeitura:
Estabelecer diretrizes e expedir normas para o desenvolvimentos das atividades que lhe sio

pertinentes;

Planejar, coordenar, fiscalizar, controlar ¢ avaliar as atividades de Engenharia e Arquitetura dos

proprios da UERY,

espacos fisicos,

Zelar pela unidade arquiteténica dos prédios da UERJ, bem como equilibrio ¢ harmonia de scus




{8~ | SISTEMA DE COMPETENCIA E CODIFICACAO FOLHA
“ake® ATRIBUICOES AE-UOL /REITORIA/00 03717
Assunto: A g{GgNm
o 0D
ESTRUTURA DA PREFEITURA DOS CAMPI Versio

01

(o

J—

sS<d B F

S & <2 EF

IV. Planejar e coordenar a execugiio das atividades de manutengfio corretiva e preventiva dos prédios

da Universidade;
V.  Coordenar e avaliar as atividades de conservagio dos equipamentos imstalados nos prédios da
UERJ;
VI. Supervisionar e orientar as atividades de seguranca e guarda dos bens moveis e imoveis da
r Universidade;

VII. Coordenar e supervisionar a execu¢do dos contratos, comvénios, permissbes e cessdes de uso
relacionados & exploracio dos espaco fisicos da UERJ:

VIII. Promover as atividades de supervisdo e fiscalizaciio das atividades de obras e servicos nos iméveis
da UERT;

IX. Planejar e supervisionar o controle das operagbes das instalagdes especiais, elétricas, hidraulicas,
mecanicas, refrigeracio, ar comprimido. exaustio, telefonia e dados.

X. Supervisionar o plancjamento ¢ controle da frota de veiculos pertencentes 4 UERJ. bem como o
parqueamento de veiculos destinados aos seus servidores docentes, administrativos, alunos e
terceiros;

XI. Coordenar, acompanhar e planejar as atividades de conservagio e limpeza dos prédios da UERJ
sob a responsabilidade do orgio;

Art 5° - 530 atribuicies especificas do Prefeito:

Admimstrar a Prefeitura, praticando todos os atos necessarios as seu bom funcionamento e a
execuciio das normas legais e dos mandamentos universitarios;

Dimensionar ¢ viabilizar os recursos materiais, humanos, tecmoldgicos e financeiros
necessarios as atividades da Prefeitura;

Definir prioridades e alocar recursos orcamentirios para atender as necessidades das areas de
competéncia da PREF;

Remanejar servidores lotados na Prefeitura, elogiar e punir, nos termos da legislacio em
Vigor,

Baixar portarias, ordens de servigo e instruches necessarias a disciplina administrativa da
Prefeitura;

Estabelecer normas e controle especifico, apliciveis a todos os componentes organizacionais
da UERJ, no pertinente aos métodos e processos das atividades sob sua responsabilidade;
Outros encargos correlatos ao cargo, que venham a ser atribuidos por mandamento
universitario ou pelo Reitor;

Art 6° - Compete 20 Servico de Apoio Administrativo:

Executar as tarefas de recebimento, controle, distribuicio e arquive da documentacio do
Gabinete da Prefeitura dos Campi;

Providenciar o suprimenio do material do consumo utilizado pelo Gabinete da prefeitura dos
Campx;

Receber e conferir, registrar, distribuir e controlar processos, expedientes e correspondéncias
destinado 3 Prefeitura ¢ suas respectivas unidades organizacionais;

Coordenar e distribuir toda documentacio recebida e expedida pelo Gabinete da Prefeitura:
Redigir e/ou digitar documentos e relatorios;
Exercer outras atividades que The sejam atribuidas.
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Art 7 - Compete & Coordenadoria Execuativa de Infra - Estrutura — CEIE:

IL---I

Idenuficar ¢ selecionar equipamentos e componentes técmicos, conforme diretrizes
claboradas para PREF;

Interagir com o DEMOP de forma a torna-lo participante na elaboragio de solucdes e
melhorias de normas e procedimentos técnicos ¢ pesquisa de novos materiais:

Coordenar, junto ao Prefeito, toda parte técnica relativa ao orgio;
Orientar sobre os avangos no campo dasmstaiagﬁespmdlmse especiais;

Administrar o fluxo das informacdes técnicas € operacionais;
Desenvolver e acompanhar os processos de modernizacio das instalages prediais e
€5pecials;

Executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito.
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Art 8° - Compete & Coordenacio de Seguranca— COSEG:

]

Exercer a coordenacio geral sobre as atividades dos servicos que estdo diretamente
ligados a sua Coordenacio;

Coordenar as atividades de seguranca sobre bens moveis e imoveis que constituem o
Patrimonio da UERJ ou estejam sob sua responsabilidade:;

Definir a distribuicdo do pessoal sob sua subordinacdo. de forma racional:

Orientar a tramitaco dos pedidos de ressarcimento referentes a ocorréncias verificadas no
ambito do estacionamento;

Definir sitnagdes relacionadas com solicitaciio de acesso de veiculos nfo cadastrados ao
estacionamento;
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Propor ao Prefeito a criagio, extingio e/ou remanejamento de postos de seguranca de
acordo com as necessidades do servigo;
II.  Desenvolver estreitamento de relacdes com a empresa de vigilincia contratada, mantendo-
a informada sobre aspectos disciplinares do efetivo lotado na UERT;
Exﬂnﬁanqﬂaﬁsmlnacﬁomhmucum}xmcMDthschuﬂﬂasmsmmaempﬁa
de vigilancia contratada;
Concentrar as informacdes referentes a fregiiéncia dos vigilantes, da contratada,
encaminhadas mensalmente por todas as unidades, repassando-as 4 empresa;
Articular-se com os oOrgios responsiveis pela Seguranca Piblica. objetivando o
encaminhamento para soluciio de problemas que exijam sua imediata intervencio,
Promover, em conjunto com a DESEG/DISAU, a prestacio de servico de estacionamento
de veiculos na area do Campus Universitario Francisco Negrio de Lima:
Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito.

S
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Art 9° - Compete ao Servigo de Seguranca - SERSEG

L Exercer a fiscalizacio sobre o trénsito ¢ a permanéncia nas #reas de estacionamento sob a
responsabilidade dos Campi UERJ;

IL Mm—mwglmemmgrmndemmmnmdaqummmmam
orgamizacional da Universidade;

. Fiscalizar a entrada e saida de materiais das diversas mmidades:
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Iv. Elaborar e divulgar as escalas de servigo do pessoal, nos diversos postos de seguranga, nas
unidade que compbem a estrutura organizacional da UERJ:
V. Exercer outras atividades inerentes ao servico, atribuidas pela Coordenaciio de Seguranca.

Art 10 - . Compete ao Setor de Supervisio — CAMPI — SESUP CAMPI

Exercer o controle operacional sobre os Supervisores de Turno;

Supervisionar os diversos postos de seguranca das Unidades Internas ¢ Externas:

Registrar as ocorréncias adotando os procedimentos imediatos, conmmicando-as. o mais
breve possivel, 4 Coordenadoria de Seguranca;

Apurar diariamente as faltas ocornidas nas Unidades., providenciando a imediata
substitui¢io e/ou remanejamento, consignando as alteracdes em livro proprio;

Exercer outras atividades inerentes ao servico, atribuidas pela Coordenagio de Seguranca.

< 2 gRET

Art 11 -. Compete ao Setor de Supervisio — BIQ — SESUP BIO

Exercer o controle operacional sobre os Supervisores de Tumno;

Supervisionar os diversos postos de seguranca no CAMPUS — BIO:

Registrar as ocorréncias adotando os procedimentos imediatos, comunicando-as, o mais
breve possivel, a Coordenacdo de Seguranga;

Apurar dianamente as faltas ocorridas nas Unidades, providenciando a imediata
substituicio e/ou remanejamento, consignando as alteragdes em livro proprio;

Exercer outras atividades inerentes ao servigo, atribuidas pela Coordenagiio de Seguranca.

< 2 BERF

SECAO N
DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS — DESEG

Art 12 - Compete ao Departamento de Servicos Gerais — DESEG:

L Phne]armdena:mmlarez\ahamsmdmksdﬁapumupemmnnaimmm afetas a
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Departamento;

Avaliar os processos de compras de material, efetuadas pela DIMAT:

Elaborar e controlar os contratos, convémios, permissdes € cessdes de uso relativas a
exploragio dos espacos fisicos, conservagiio, limpeza e vigilincia e afins, da UERJ;

Receber e distribuir documentos e processos remetidos pela Prefeitura:

Avaliar, permanentemente, mediante processos interativos com o0s usudrios, a qualidade dos
servigos prestados pelo Departamento;

Supervisionar as atividades dos administradores de Edificio, lotados nos prédios ¢ nos Campi
Regionais da UERJ, a quem compete, naqueles locais, a fiscalizacio dos servigos, a cargo do
DESEG, bem como o levantamento ¢ solicitagio do material e mio-de-obra necessérios ao
perfeito funcionamento do(s) componente(s) organizacional(is);

Adotar medidas técnico — administrativas para promociio da atmalizacio, desenvolvimento e

s =< zH
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especializacio dos servidores sob sua subordinacio; s
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Assessorar o Prefeito em assuntos relativos a vida funcional dos servidores da Prefeitura;
Acompanhar permanentemente, através de relatérios efou formulirios, as atividades de
transporte € estacionamento,

Efetivar estudos com vista a elaboragio ¢ implementacdo de rotinas relacionadas com suas
areas de competéncia;

Elaborar relatorios mensais das areas do Departamento para subsidiar o Prefeito;

Exercer outras atividades que The sejam atribuidas. pelo Prefeito;

58 K %R |

SECAO IO
DA DIVISAO DE MATERIAL — DIMAT

Art 13 - Compete a Divisio de Material - DIMAT:

Planejar, coordenar ¢ controlar as compras, estoques ¢ suprimentos da PREF,

Realizar estudos, visando 3 reposigio antomitica de materiais de manutengio para execugdo,
pela DIMOB, de obras, em conformidade com os parimetros adotados na sistemdtica de
compras/ressuprimentos da PREF;

Promover estudos, visando identificar indicadores de desperdicio e de consumo anormais,
com o objetivo de buscar solugies para minimizar tais OCOITTENCIAS,

Prever lotes econdmicos de compras, em mazio de anilise de consumo. dos locais de
estocagem. dos custos diretos e indiretos de materiais e de seus custos de reposiciio;
Promover estudos para estabelecimento e arranjo fisico das ingtalagSes de armazenamento,
definindo drea de estocagem. de servigo e de administraciio;

Desenvolver estudos necessarios 3 alienacio de matenais, excedenics ¢ obsoletos, bem como
analisar o5 materiais inativos, na PREF, de modo a orientar a sua destinacio,

Atender a represemtacio de fornecedores da PREF, objetivando solucionar questdes relativas
a divergéncias oriundas de compras;

Gerir o sistema de administragio de material de obras e manutencio, mantendo-o atualizado
¢ subsidiando, em tempo hibil, a Prefeitura de informes ¢ relatorios indispensiveis ao
processo de tomada de decisio;

X Exercer oulras atrvidades correlatas as atmbuicdes do orgio.

=
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Art 14 - Compete ao Servigos de Compras — SERCOM:

L_

Promover a pré-qualificacio ¢ sclegio dos formecedores de materiais de consumo ou
permanentes, ¢ de manuienclo, pesquisando, sistematicamente, fontes alternativas de
fornecimento;

Manter cadastro atualizado de fornecedores aprovados, técnica ¢ comercialmente, segundo as
politicas ¢ diretrizes definidas pela PREF:

Proceder a aquisigiio de equipamentos ¢ de todo © material de mamnencio estocavel on nio,
para uso da PREF;

Ajustar com os Orgios usudrios, a substimiciio de itens de material/equipamentos de dificil
aquisicio, por outros de natureza similar,

dewhn:;hﬁ- solicitaghes de compras, pama prover a aquisicio de materiais/equipamentos, através
Acompanhar e controlar os processos de compras, desde sua origem visando o cumprimento
dos prazo para entrega e aceitacio do material adquirido;
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| Art 15 — Compete ao Servigos de Almoxarifado e Estoque — SERAE:

Rcceberemnferirmdnomateria!deobmsemanutenﬁoadqtﬁﬁdnrnomdemm
pelo fornecedor;

Acionar, se necessdrio. os orgios solicitantes. para emissio de laudo quanto a gualidade dos
materiais recebidos:

Relatar as divergéncias identificadas no recebimenio de materiais, a fim de suprir a DIMAT
de informacdes indispensaveis para acionar os fornecedores para a devida regularizacio:
Mmmﬁﬁs&aﬁmemﬂmﬁnmfzﬁ&meﬁtm,mmﬂnmp@mﬂm
de estocagem, preservacdo e seguranca estabelecidos pela Prefeitura;

Manter atualizados os registros de localizagio dos itens estocados na PREF:

Fornecer o material requisitado, efetuando sua embalagem efou acondicionando e
promovendo sua entrega, sempre que possivel, nos locais de utilizacio;

Proceder ao levantamento sistemzitico de materiais de obras e manumtencio inativos. de modo a
subsidiar quanto a sua destinacio;

Identificar, classificar e codificar todos os itens de materiais de obras e manutencio
movimentados na Prefeitura;

Promover a emissdo ¢ distribui¢io do Catdlogo de Materiais da PREF, contendo elementos de
identificacio e codificacsio, ordenados de forma a orientar a movimentagio de seus estoques;
Manter o controle ¢ avaliacio sobre a sistemitica de codificacio de materiais de obras e
manuiencdo, buscando a racionalizacio e redugdo das variedades de itens de estoque;
Informar a DIMAT sobre o consumo de materiais de obras ¢ manutencio de modo a manter
niveis de estoque adequados as necessidade da Prefeitura;

Emitir as requisicies para ressuprimento dos estoques, seguindo as diretrizes estabelecidas
pela PREF,

Proceder a realizagio dos inventrio fisicos, relatando as diferencas detectadas e promovendo
a conciliacdo dos saldos fisicos existentes com os saldos de controle/estoque e contsbil,
através da emissio de documentos de ajustcs:

Desempenhar outras atividades correlatas as atribuicdes do érgfio.

) SECAO IV
DA DIVISAO DE PROGRAMACAQ E CONTROLE - DIPOC

Art 16 — Compete 3 Divisdo de Programacio e Controle - DIPOC:

Controlar e fiscalizar a execuciio dos contratos ¢ convénios, autorizacio, permissies ¢ cessoes
demmhdomamﬁmaﬁukm,m,MMdemm
bancas de jornais ¢ revistas, ou quaisquer outros cessionzrios/permissionrios instalados nas
areas e imdveis, onde funcione algum érgio da estrutura da UERJ:

Programar ¢ executar os procedimentos indispensiveis 3 utilizacio plena e adequada das
depmdéndasdqumsUﬂvaﬁﬁﬁnandsmNegﬁudeumedemmamﬁvds,
onde funcione algum érgio integrante da estrutura da UERJ:

Promover estudos com o objetivo de apuragdo, anilise, avaliacio e racionalizaciio dos custos
&wmdﬂ&mmUmFmNm&LimcdemmmﬂEm;
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Articular-se com a SRH. objetivando o acompanhamento da situacio funcional dos servidores
lotados na PREF;

Elaborar estudos relativos a atualizacio da tabela de cobranga para cessio de espagos fisicos,
para andlise do Prefeito;

Exercer outras atividades que Ihe sejam atribuidas.

Art 17 - Compete ao Servigo de Cessio de Espacos Fisicos — SERCEFI

L

R

$5< 2 B

Elaborar a programacdo de utilizacio de espacos para cventos destinados 3 reunides,
assembléias, atividades culturais e artisticas. a serem realizadas nas dependéncias da
UERJ,

Atender a representacio de usudrios interessados na cessdo tempordria de espago para
eventos;

Promover a cobranca de cessdes tempordrias de espacos da Universidade adotando os
procedlmcmnsmdxmzsavelsmmndepnmohamanu

Providenciar apoio operacional i realizacio de eventos nas dependéncias da
Universidade:

Manter atualizado a tabela de cobranca da cessfio de espagos para a realizacio de eventos:
Manter atualizado mapa de ocupacdo, sala por sala. de todos os espacos da UERJ:
Exercer outras atividades que lhe sgjam atribuidas.

Art 18 - Compete ao Setor de Operagio de Audio e Video — SEOAV:

L

IL

.

Controlar. distribuir, organizar ¢ operar equipamentos andio-visuais em eventos e atividades
sob responsabilidade da Prefeitura;

Prover a manutengio preventiva e corretiva dos equipamentos audio-visuais, mantendo-os
em condigdes normais de funcionamento;

Art 19 - Compete ao Servigo de Avaliacdo e Controle — SERACO

L

Exercer controle e fiscalizacio dos prestadores de servicos instalados mas dependéncias da
Universidade, no pertinemte ao cumprimento de coniratos e convénios, autorizacio,
permissoes ¢ cessdes de uso firmados para a cessdo de espagos 4 exploragio de atividade
diversas;

Apurar. analisar e avaliar os custos diretos e indiretos de utilizacio do Campus Universitario
Francisco Negrio de Lima ¢ de outras dreas na UERJ, objetivando alcancar formas mais
economicas de execugio dos servigos:

Efetuar controle de fregiiéncia, programacio e gozo de férias, afastamento e licencas de toda
natureza dos servidores lotados na PREF, de modo a subsidiar a Prefeitura ¢ a SRH na
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) SECAO V
DA DIVISAQ DE SERVICOS AUXILIARES — DISAU

Art 20 - Compete a Divisao de Servigos Auxiliares

L Planejar. coordenar, controlar e avaliar as atividades de zeladoria. transportes verticais,
portaria, jardinagem, limpeza e parqueamento de veiculos sob responsabilidade da PREF:

II. Supendshwmmn&pmdcpoﬂmh,@mmomdcmnmaﬁocﬁmpez;mnﬂﬂadnsa
terceiros, dos prédios sob a responsabilidade da PREF:

I Coordenar as atividades relacionadas a requisicio e distribuicio de uniformes a servidores.
execucdo, mamutengdo e reformas de jardins; operagio de elevadores e mudancas. tramsportes
de mobiliario e equipamentos;

V. Estabelecer as escalas de revezamento de servigo dos funcionarios lotados nos 6rgios sob sua

coordenacio e supervisio;

Promover em conjunto com a COSEG, a prestagio de servigo de estacionamento de veiculos

nas areas do Campus Universitirio Francisco Negrdo de Lima, emitindo os comprovantes

demonstrativos pertinentes ¢ providenciando o depdsito bancirio;

VI Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas.

<

Art 21 - Compete ao Servico de Zeladoria— SERZE:

V

Supervisionar as atividades de zeladoria, portaria. conservagio, limpeza ¢ jardinagem dos
prédios sob a responsabilidade da PREF;

Coordenar a execuciio dos servicos de conservagio e limpeza contratados a terceiros, o
objetivando o fiel cumprimento dos contratos;

Supervisionar a gnarda e o controle de todas chaves do Campus Universitdrio Francisco
Negrip de Lima;

Efetuar a requisicio e distribuicio de uniformes aos servidores cujas tarefas exijam o uso de
Supervisionar as atividades de recepgdio e informag3o ao pablico;

Coordenar ¢ fiscalizar o vazamento ¢ retirada de lixo das dreas internas, externas e cacambas,
quando realizados com recursos proprios ou por terceiros em areas sob a responsabilidade da
PREF;

VIL Supervisionar o sistema de transporie vertical;

VII.  Efetuar mudanca e transporte de mobilidrio e equipamentos entre os drgios da UER:

X Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas.

<< 2 B =

Art 22— Compete 20 Setor de Jardinagem — SEJAR:

L Emcﬂmmmmﬁod&mmmmm,
hﬁgﬂgﬁnemm&ﬁmdﬂsm:ﬁrﬁmdﬁm&erﬁpﬂm&
PREF,

1L Guardar e conservar as ferramentas de jardinagens;

118 Ornamentar os eventos, quando solicitado pelas unidades;

V. Exercer ouiras atividades que lhe sejam atribuidas.
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Art 23 - Compete ao Setor de Portaria — SEPOR

!-_':

Efetuar a guarda e o controle de todas chaves do Campus Universitirio Francisco Negrio de
Realizar as atividades de recep¢io e informacgio ao publico;
Operar o sistema de transporte vertical em areas de responsabilidade da PREF:

<HF

Art 24 - Compete ao Setor de Conservagio e Limpeza — SECOLI

L Fismﬁmraexecu@ndnssen&mdcmnscwaﬁueﬁmpezammmdnsamkm
objetivando o fiel cumprimento dos contratos:

1L Efetuar e fiscalizar o vazamento e retirada de lixo das dreas internas, externas e cacambas,
quando realizados com recursos proprios ou por terceiros em areas sob a responsabilidade
da PREF:

. Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas.

Art 25 - Compete ao Setor de Estacionamentos — SEEST

-

Cadastrar os usudirios dos estacionamentos da UERYJ, e distribuir os plisticos identificadores
dos veiculos;

I Manter atualizado o cadastro e o controle dos usudrios dos estacionamentos da UERJ:

1. Manter entrosamento com a Diretoria de Informética — DINFQ sobre a situacio do Sistema
de Controle de Estacionamento — SCE;

Iv. Executar outras atividades que The sejam atribuidas.

_ SECAOVI
DA DIVISAO DE TRANSPORTES— DITRAN

Art 26 — Compete & Divisdo de Transportes:

Plancjar, programar ¢ executar o transporte de pessoas, materiais, equipamentos e objetos,
exclusivamente a servico da UERJ:

Manter a frota de veiculos sob a responsabilidade da Prefeitura em perfeitas condicbes de
uso;

Coordenar as atividades de transporte, limpeza, manutencio e conservacio da frota:

Adotar as providéncias legais e manter atualizados todos os documentos indispensaveis 3
circulacio dos veiculos;

Controlar o consumo de combustivel utilizado na frota:

Encaminhar as solicitacbes de material expedidas pelo Setor de Mecinica:
Emitir relatorio mensal sobre o estado de manmutencdo da frota, a ser enviado i Diregio do
DESEG/PREF;

Emitir relatério semanal de saida de veiculos para o DESEG/PREF:;
Exercer outras atividades que the sejam atribuidas.

Ng §<< 2E B "
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Art 27 - Compete ao Setor de Mecinica - SEMEC:

Zelar pelo ferramental pertencente ao Setor;

Efemar a manutengio preventiva de toda a frota pertencente 4 UERJ;
Solicitar suprimento de material necessario 8 manutengio da frota;
Efetuar todos os servigos de mecanica na frota pertencente 3 UERJ:
Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas;

<FEE"

Art 28 - Compete ao Setor de Controle e Documentagio — SECOD:

Cumprir as obrigacbes relacionadas a legislacio de trinsito:

Manter atualizada a documentagiio da frota;

Planejar as escalas de servico ligadas ao Servigo de Transportes;

Informar 4 chefia da Divisao Quanto a simacio da frota;

Solicitar a manutencdo da frota. de acordo com a periodicidade recomendada pelos
fabricantes dos veiculos;

Fiscalizar a colocacio de combustivel da frota;

Exercer outras atividades que lhe sgjam atribuidas;

$s <ZEET

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO, OBRAS E PROJETOS - DEMOP

Art 29 - Compete ao Departamento de Manutencdo, Obras e Projetos:

Coordenar ¢ planejar, estudos preliminares, amieprojetos € projetos de  instalacdes,
especificando materiais e procedimentos de obra, quantidades e planilhas;

Acompanhar a elaboracio de planilhas orcamentarias, com quantidades e/ou mio-de-obra e
sens respectivos custos, visando a licitaciio dos mesmos;

Propor, coordenar ¢ onentar estudos fisico-econdmicos, visando o atendimento dos prédios
da UERJ, para acréscimo de novas dreas ou para mamitencio ou reforma das existentes;
Supervisionar ¢ manter permanentemente atualizado o acervo de projetos desenvolvidos para
os imoveis da UERJ;

Coordenar a elaboragio de especificacbes técnicas e contratuais dos projetos desenvolvidos
pelo orgao:

Analisar os projetos contratados a terceiros, objetivando adequi-los as necessidades e
caracteristicas dos iméveis da Universidade;
Supcnftslﬂnarcmleumumdasﬁamﬂniﬂemnnuledcplanﬂs

Orientar e supervisionar a elaboragio de cronogramas fisico-financeiros para o
acompanhamento de obras e/ou projetos, contratados a terceiros;

Supervisionar ¢ analisar propostas de fornecedores de materiais ¢ mio-de-obra, visando a
elaboracio de orcamentos, para estimativas que visem licitagdes futuras, para anilise de
reajustamentos ou SeIvigos exiras contratuais propostos por terceiros;

Supervisionar a revisio e atualizacio de orgamentos de projetos efou servigos bem como
prever reajustamentos dos mesmos,

Efetivar estudos com vista a elaboracio e implementaciio de rotinas relativas a manutencso,
obras e operacdo relacionadas com os prédios da UERJ;

N gs & <2 HFC
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Adotar medidas técnico-administrativas para a promogio de cursos de treinamento:

Avaliar, permanentemente, mediante processos interativos com oS usudrios. a qualidade dos
servigos prestados pelo Departamenio;
mmhm@mmmmémmemmm

Exercer outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Prefeito.

_ SECAO VI
DA DIVISAO DE ARQUITETURA- DIARQ

Art 30— Compete i Divisiio de Arquitetura — DIARQ:

F} I

=

58 <3

Planejar ¢ coordenar estudos preliminares, ante-projetos e projetos de arquitetura,
especificando materiais ¢ procedimentos de obras. quantidades e planilhas;

Plancjar e coordemar a progmmagio o dimensionamento das dreas necessirias a0
Cmr&meoﬁmﬂrmpﬁﬂm&mﬁmmmmww,aﬁmme
outros de matureza similar contratados a terceiros. inclusive os contratados diretamente
pelos componentes organizacionais da UERJ:
wmmcmammﬁummﬁpﬂgmmmﬁdEmmm
iméveis da Universidade:
Sw\iﬁmammpﬂiﬁﬁmdasmmpudnmaﬁmdcqmasmm
encontram em condigies perfeitas de operagdo;

Supervisionar outras atividades que cnvolvam estudos, orcamentos ¢ projetos de arquitetura
¢ dreas afins;

Executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art 31 - Compete a0 Servigo de Projetos — SERPRO:

g% <2 mer-

Analisar 0s dados de campo necessirios & elaboracio de ante-projetos;

Elaborar ante-projetos, precedidos de contatos com os usudrios envolvidos:

Descnvolver  projetos, com detalhamentos executivos € respectivos cronogramas de
execucdo,

Elaborar as especificacdes técnicas dos projetos desenvolvidos pelo érgio;

Analisar os projetos contratados a terceiros, objetivando adequé-los s necessidades e
camacteristicas dos imoveis da UERJ;

Atualizar, periodicamente, os projetos dos iméveis da UERJ:

Art 32 - Compete ao Setor de Gerenciamento Eletrimico de Projetos — SEGEP:

<ER"

Operar as copiadoras;
Em,mmmumeomdem
MWommmemmmmmdmm
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Art 33 - Compete ao Servigo de Orcamento — SEROR:
L Organizar ¢ promover estudos de cardter econdmico e orcamentdrio, destinados 4 execucio

de obras e a realizacdo das licitagdes para prestaciio de servicos:
II. Executar orcamentos e amalizar projetos de arquitetura e instalagbes prediais, abrangendo
apropriacio de custos, prazos de execucdio, reajustamentos e outras condighes (écmicas e
DECESSATIAs;
Analisar projetos com vistas ao levantamento de materiais;
Hnmrmnmmsmmmmmhmgammmécxmde
servigos, bem como estimativas de custo;
V. Orientar & supervisionar consulias a listagens de materiais ¢/ou servigos, na coleta de precos
dmmemﬁwmﬂmmmmuomm¢MHm¢ﬂmﬁmﬂc
instalagdes;
Analisar propostas de fornecedores de materiais e/ou servigos, visando 2 liberacio de servico
exira-contratuais. decorrentes de acréscimos nas obras de andamento;
VII. Exercer outras atividades gue lhe sejam atribnidas:

<E

S

| Art 34 - Compete ao Setor de Levantamento de Material —- SELEV:

| Analisar projetos com vistas ao levantamento de quantidade de materiais:

IL Elaborar listagens, planilhas de materiais e servigos, objetivando o orcamento de projetos de
arquitctura ¢ instalacdes desenvolvidos na UERJ ou contratados a terceiros;

. Awvaliar listagens de materiais e/ouservigos, de projetos contratados a terceiros:

V. Exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas.

=

_ SECAOIX
DA DIVISAO DE INSTALACOES- DINST

Art 35 - Compete a Divisdo de Instalagdes — DINST:

Coordenar e orientar os projetos e o detalhamento das instalaces prediais e especiais;
Coordenar e elaborar especificacdes técnico-construtivas e respectivos cronogramas de
execucdo dos projetos de instalacBes prediais e especiais;

Orientar a especificagio de materiais definidos nos projetos de instalagdes prediais e
especiais;

Vistoriar os locais onde deverdo ocorrer as obras de instalages, para conhecimento das
necessidades e condicbes técnicas;

Supervisionar ¢ analisar projetos de instalagbes contratados a terceiros:
Wam&mm&mjmkmmﬁscm
desenvolvidos para os imoveis da UERT:
Smm&ﬁmumaﬁﬁdadmmmmmmﬂmjemdempmdﬂse
especiais em geral,

S § 8¢ 2R R"
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Art 36 - Compete a0 Servico de Instalagies Prediais — SERIP

Elaborar os projetos de instalagdes elétricas de alta e baixa tensdio, gis, telefonia e hidro —
sanitinias dos imoveis da UERJ:

Elaborar especificacdes técnicas dos projetos desenvolvidos pelo drglo e respectivos
MANEAIS;

Levantar os materiais necessdrios a execugdo dos servigos pertinentes ao orgio;
Rﬂﬁ:ﬂlﬂﬂﬁmﬂmﬁ;hﬂaﬁqﬁatﬂﬂﬂtﬁtﬂ@nﬁmﬂiﬁmﬁmcmmm

mEsImas;,
Coordenar a execugdio dos projetos contratados a lerceiros;

Manter atmalizados os arquivos de projetos e instalaghes prediais:
Supervisionar outras atividades que envolvam estudos e projetos de instalacies:
Exercer outras atividades que lhe scjam atribuidas;

Art 37 - Compete ao Servigo de Instalagbes Especiais —SERVESP

Elahunrospmjmd:wmn&dmdn.wnﬁhduemmiumdcﬁgmgdm:
m&m,kwmmmcﬁm,&mm,&mamne
mk&mmmmmmtmmammm
inclinados ¢ outros considerados especiais;
wcmmmmmemmdc
execucdo dos projetos de instalaghes especiais;
Vistoriar os locais onde deverdo ocorrer as obras de instalagdes, para conhecimento das
necessidades e condigbes técmicas;
Coordenar a execuciio de projetos de instalagdes especializadas contratados a terceiros:
Manter permanenicmente atualizado © acervo de projetos de inmstalagdes especiais
desenvolvidos para os iméveis da UERJ:

i e que eavolvam ek i e
SEHFE“ENM s 'Illmqn:mihc . gouidas: projetos de instalaclics especiais;

_ SECAO X1
DA DIVISAO DE MANUTENCAO E OBRAS - DIMOB

Art 38 - Compete a Divisio de Manuiencio e Obras — DIMOB:

Efﬁmﬂﬂusmvimséwew&mmém,
execu¢do de obras e operacdo relacionadas com os prédios da UERJ;
Coordenar a distribuicio de tarcfas ¢ pedidos de manutencio e operaciio:

e R ; i i i bilidade da Divisio;
Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas.

Art 39 - Compete ao Servigo de Manutencio — SERMAN:
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VL

Coordenar os servigos de manutenclo através dos setores de alvenaria. pintura, serralheria,
carpintaria, lustracio e vidracaria;

Participar dos processos de licitaciio de materiais ou contratagiio de servicos utilizados pela
manuengio;

Coordenar a execucio dos servios especificos a cada setor: manutencio preventiva e
corretiva; obras de reforma ¢ ampliagdes: atendimento emergencial a todos os prédios sob a
responsabilidade da PREF. levantamento de materiais. ferramentas e equipamentos
necessirios i execucdo de cada setor;

Elaborar ¢ divalgar as escalas de servigo dos plantonistas

Exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art 40 - Compete ao Servico de Operagies — SEROP:

s<< B R7

éwﬁaa

Programar ¢ executar as atividades de operacio nas diversas unidades da UERJ:

Coordenar os servicos de operagio e manutenciio. através dos setores de elétrica. hidraulica,
telefonia e dados. refrigeracio;

Efetuar andlise, sugerir modernizacio e adequagio dos equipamentos e materiais correlatos
as oficinas de operacdio;

Participar dos processos de licitagio referentes i contratagiio de servigos de operaciio;
Elaborar ¢ divulgar as escalas de servigo dos plantonistas;
Mawmmmmmammm inspegies,
sistemdticas, com o objetivo de se manter o equipamentos operando em condices. dentro
das especificaces,

Coordenar a manutengio corretiva, programando agdes com o objetivo de fazer retornar os
equipamentos as condicbes especificadas, apds a ocorréncia de defeitos ou falhas;
Coordenar a manutencio de rotina dos servigos ou equipamentos sem acarretar sua
indisponibilidade;

Coordenar a operacio de subestagbes ¢ centrais de refrigeraciio existentes nos prédios da
UERIJ;
mam&wcmmmﬁmmmmma
UERI;

Levantar a quantidade de matenais, ferramentas e equipamentos necessirios 4 execucdo das
tarefas de cada sctor;

Executar outras tarefas que Ihe sejam atribuidas.

Art 41 - Compete ao0s Setores da Divisio de Manutenciio e Obras — DIMOB:

IL

Operar equipamentos e/ou executar servicos no dmbito de suas atuaches, mas tarefas afetas a
DIMOB,
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i SECAO X1
DA DIVISAO DE EXECUCAO E FISCALIZACAO - DIEFI

| Art 42 - Compete a Divis3o de Execugiio ¢ Fiscalizacio — DIEFI:

. L Orientar e supervisionar as obras da UERJ;

| I Acompanhar os cronogramas fisico-financeiros das obras em execugciio;
I1I. smmmm&smmmargﬁm

V. Executar outras atividades que lhe sejam atribuidas.

—

Art 43 - Compete ao Servico de Execugio — SEREX:

Programar as atividades de obras dos imdveis da UERJ:

Prestar assisténcia técnica is unidades descentralizadas da UERJ:

Coordenar as atividades relativas 4 execucio de obras contratadas a terceiros inclusive as
contratadas dirctamente pelos componentes organizacionais da UERJ:

Iv. Desempenhar outras atividades correlatas as atribuigdes do érgio;

Ll

| Art 44 - Compete ao Servigo de Fiscalizaciio — SERFIC:

L mcmmmﬁmmammmEemm&m
contratados a terceiros inclusive as contratadas  dirctamente pelos  componentcs
organizacionais da UERJ:

Il Waw&mm&mmm&
funcionamento ¢ garantias oferecidas por seus fornecedores:

I Analisar e atestar faturas de obras, servigos de mamutencio ¢ aquisicio de equipamentos;

V. Desempenhar outras atividades correlatas as atribuigdes do orgio;

A Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.

SECAO X11
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art 45 - Compete a0 Apoio Administrativo:

L Emmm&mm-u.memmmmm
departamentos.

18 Maw&mm,thm.ammcm
divalgacdo:

i Providenciar o suprimento de material permanente e de comsumo do Gabinete e
Departamentos;

Iv. Catalogar legislagbes, atos oficiais. documentos e publicacies de imteresse do Gabinete e
Departamentos;

V. Realizar e conferir servigos digitados:;
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Art 46 - Para atender o desenvolvimento das atividades previstas neste alo normativo, de acordo com 05

simbolos e denominacbes previstas na Resolugio n® 001/93, apresenia-se, em Anexo, sem aumenio de
despesa. 0 quadro de cargos comissionados e fungdes gratificadas.

Art 47 - Este Ato Executivo entre em vigor nesta data revogado o AE — 002 - Rertonia. de 01/01/95_ do
Sistema de Competéncias e Alribuigbes e as demais disposigdes em CONLEArio.

UER]L, em 3] de margo de 2000.
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~ ANEXO )
QUADRO BASICO de CARGOS ¢ FUNCOES

CARGOS ANTERIORES

CARGOS ATUAIS

Caod.| Simb. DENOMINAGAD Cad., | Simb. DENOMINACAD

10 | CC-04 |Prefeito dos Campi 10 | CC-04 |Prefeito dos Campi

54 | CC-O7 | Diretor do Departamento de Servico Geras 54 | CC-OT |Diretor do Departamento de Servigo Gerais
58 | CC-07 | Direfor do Departamento de Man. & Obras 876 | CC-07 |Diretor do Departamento de Man,, Obras e Projetos
56 | CC-O7 |Diretor do Departamento de Est. Projetos 877 | CC-O7 |Coordenador Técnico |

155 | CC8 | Assessor [l 876 | CC-08 |Coordenador de Seguranca

156 | CC-05 | Assessor I 156 | CC09 |Assessor |

490 | CC-08 |Chefe de Divisao de Instalagdes e Operacies 579 | CC-08 |Chefe de Divisao de Instalagoes

177 | CC-08 | Chefe de Divisao de Exec. Fiscalizacao 880 | CC-09 |Chefe de Divisdo de Fiscalizacio

178 | CC-08 |Chefe de Divisdo de Servigos Awdliares 178 | CC-09|Chefe de Divisao de Servigos Audliares
179 | CC-09 |Chefe de Divisao de Programacao e Controle 179 | CC-08 |Chefe de Divisao de Programagsio e Controle
180 | CC-08 |Chefe de Divisao de Arquitetura 180 | CC-08 |Chefe de Divisdo de Arquitetura

487 | CC-08 |Chefe de Divisao de Material 437 | CC-08[Chefe de Divisao de Material

488 | CC-02 |Chefe de Divisac de Transportes 488 | CC-02 |Chefe de Divis3o de Transporte

1582 [ CC-09|Chefe de Divisio de Manutencao 881 | CC-09|Chele de Divisao de Manutencdo e Obras
176 | CC-09 | Chefe de Divisdo de Instalagdes 428 | FGO1 |Chefe de Servigo de Apoio Administrativo
439 | CC-09 |Chefe de Divis3o de Orgamento 282 | FG01 |Chefe de Servico de Orgcamento

181 [CC-02|Chefe de Divisio de Vigilancia o0G | FG-01 |Chele de Senvico de Almoxarifado e Estoque
154 | CC-029[Coordenador Tecnico It 883 | FG-D01 |Chele de Senvico de Seguranca

428 | FG-01 |Chefe de Servigo de Apoio Administrativo 406 | FG-01 [Chefe de Servico de Compras

484 | FG-O1 [Chefe de Servigo de Controle de Estoque 407 | FG-O1 [Chefe de Servico de Avaliacio e Controle
205 | FG-D1 [Chele de Servico de Almoxarifado 884 | FG-01 |Chefe de Servico de Cessdo de Espago Fisico
427 | FG-01 |Chefe de Servico de Levantamento de Material | 885 | FG-01 [Chefe de Servigo de Projetos

498 | FGO1 |Chefe de Servico de Compras 886 | FG-01 |Chefe de Senvico de InstalacBes Espediais
407 | FG-01 |Chele de Servico de Avaliagio e Controle 887 | FG-01 |Chefe de Servico de Instalaces Prediais
498 | FG-1 |Chefe de Servico de Oper. Cessdio de Espaco 503 | FG-01 [Chefe de Servigo de Fiscalizagao

455 | FG-1 |Chefe de Servigo de Arquitetura 501 | FG-01 |Chefe de Servigo de Execucio

£00 | FG-O1 |Chefe de Servico de Cadasiro de Plantas BBB | FG-01 |Chefe de Servigo de Operacio

504 | FG-01 |Chefe de Servico de Instalaches Elétricas 888 | FG-01 |Chefe de Servico de Manutengao

503 | FGO1 |Chefe de Senvigo de Fiscalizacio 880 | FG-01 |Chefe de Servigo de Zeladoria

8 | FG4M |Chefe de Servigo de Execucio 230 | FGAZ |Admmnistrador Ed. Pav. Jodo Lyra Filho

230 | FG-02 | Administrador Ed. Pav. Jodo Lyra Filho 234 | FG-02 |Administrador Ed. Pav. Jodo Lyra Filho

234 | FG-02 | Administrador Ed. Pav. Jodo Lyra Filho 235 | FG-0Z [Administrador Ed. Pav. Joao Lyra Filho

Z35 | FG-02 | Adminisirador Ed. Pav. Jodo Lyra Filho 231 | FG-02 |Administrador Ed. Americo Piquet Cameito
231 | FG-02 |Administrador Ed. Américo Piquet Cameiro 232 | FG-(2 |Administrador Ed. Haroldo Lisboa

232 | FG-02 | Administrador Ed. Haroldo Lisboa 247 | FG-02 |Administrador Ed. da FFP

247 | FG-02 | Administrador Ed. da FFP 775 | FG-02 |Administrador Ed, da FEBF
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, ANEXO
QUADRO BASICO de CARGOS e FUNCOES (continuagio)
CARGOS ANTERIORES CARGOS ATUAIS
Cod. | Simb. DENOMINACAD Cod. | Simb. DENOMINACAD
772 | FG-02 |Administrador Ed. da FEBF 774 | FG02 |Administrador Ed. Pedro Emesto
774 | FG-02 | Administrador Ed. Pedro Emesto 233 | FG-02 | Administrador Ed. Paulo Carvaiho
233 | FG-02 |Administrador Ed. Paulo Carvalho 236 | FG-02 |Administrador Ed. da ESDI
236 | FG-02 [ Administrader Ed. da ESDI 246 | FG-02 |Administrador Ed. do Colégio de Aplicagao
246 | FG-02 | Administrador Ed. do Colégio de Aplicagdo 497 | FG-03 |Chefe de Segao de Apoio Administrativo
492 | FG-03 |Chefe de Se¢ao de Apoio Administrativo 493 | FG-03 |Chefe de Secdo de Apoio Administrativo
493 | FG3 |Chefe de Secio de Apoio Adminisirativo 90 | FG-03 |Chefe de Setor de Conservagao e Limpeza
333 | FG-03 |Chefe de Setor de Telefonia 334 | FG-03 [Chefe de Setor de Jardinagem
334 | FG-03 | Chefe de Setor de Jardinagem 882 | FG-03 |Chefe de Setor de Operacdo de Audio e Video
356 | FG-03 |Chefe de Setor de Supervis3o de Ocoméncias 337 | FG-03 |{Chefe de Setor de Mecéanica
337 | FG03 | Chefe de Setor de Mecanica 205 | FGO3 [Chefe de Setor de Alvenaria
505 | FG-O3 |Chefe de Setor de Alvenaria 506 | FG-03 |Chefe de Setor de Carpintaria
206 | FGO3 |Chefe de Setor de Carpintania 507 | FG-03 |Chefe de Setor de Elétrica
307 | FG-03 |Chefe de Setor de Elétrica 508 | FG{3 |Chefe de Setor de Hidraulica
208 | FG-03 [ Chefe de Setor de Hidraulica 209 | FG-03 |Chefe de Sefor de Lusiragao
508 | FG{I3 |Chefe de Setor de Lustracio 510 | FG-03 |Chefe de Setor de Pintura
510 | FG-03 | Chefe de Setor de Pintura 511 | FG-03 |Chefe de Setor de Refrigeragio
511 | FG03 |Chefe de Setor de Refrigeracdo 513 | FG-03 |Chefe de Setor de Telefonia de Dados
513 | FG-03 |Chefe de Setor de Telefonia de Dados 380 | FG03 |Chefe de Setor de Vidracaria
380 | FG-03 |Chefe de Setor de Vidracaria 512 | FG03 [Chefe de Setor de Semalheria
512 | FGO3 | Chefe de Setor de Semalheria 883 | FG-03 [Chefe de Setor de Estacionamentos
814 | FG-03 |Chefe de Setor de Audio e Video 894 | FG-03 |Chefe de Setor de Controle e Documentagao
335 | FG-03 |Chefe de Setor de Vigilancia 885 | FG-03 |Chefe de Setor de Levantamento Material
332 | FGO3 |Chefe de Setor de Zeladoria e Portaria 896 | FG-03 |Chefe de Selor de Plotagem e Cadastro de Plantas
338 | FGO3 |Chefe de Setor de Transporte 897 | FG-03 |Chefe de Setor de Portaria
284 | FG-04 | Supervisor de Tumo 881 | FG0G |Chefe de Setor de Supervisdo — CAMPI
285 | FG-04 | Supervisor de Tumo 898 | FG-03 |Chefe de Setor de Supervisao — BIO
286 | FG-04 | Supervisor de Tumo 284 | FG-04 |Supervisor de Tumo
287 | FG-04 | Supervisor de Tumo 285 | FG-04 |Supervisor de Tumo
2858 | FG-04 |Supervisor de Tumo
287 | FG{4 |Supervisor de Tumo
8290 | FG-0M4 |Supervisor de Tumo
900 | FG-04 |Supervisor de Tumo
a0 | FG-04 |Supervisor de Tumo
902 | FG-04 |Supervisor de Tumo
905 | FG-04 |Encamegado
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