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O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuigdes. e tendo em vista o disposto no Processo n° 3599/2002.

RESOLVE:

Art. 1° - A expedigiio ¢ o registro dos certificados dos Cursos de Especializagio da
Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ) - Pés-graduagiio Lato Sensu - obedecerfio ao
disposto na legislacfio em vigor e no presente Ato Executivo.

Art. 2° - Seriio expedidos e registrados somente os certificados de Curso de Especializagio
aprovado pelo Conselho Superior de Ensino Pesquisa e Extensfio (CSEPE) cujo Relatério Final
tenha sido aprovado pela SR-2.

Art. 3°- Competird & Sub-reitoria de Pés-graduacfio e Pesquisa (SR-2) o planejamento, a
coordenagdo e a supervisfio das atividades relativas & expedicfio e registro dos Certificados de
Especializaciio.

Art. 4°- Competird ao Setor de Diplomas do Departamento de Administragiio Académica
(DIPLO/DAA), a confecgio e o registro dos Certificados de conclusio dos Cursos de

§ 1° - Os certificados dos Cursos de Especializagio, em tamanho oficio. obedeceriio ao
modelo constante do Anexo ao presente Ato Executivo.

Art. 5° - A cada certificado corresponderd um processo, numerado e registrado segundo as

normas em vigor na UERJ, e instruido, obrigatoriamente, com as seguintes pecas:

a) requerimento do interessado;

b) comprovante de pagamento da taxa;

c) histérico escolar do Curso de Especializac#o (original);

d) carteira de identidade (c6pia);

e) diploma do curso de graduagfio plena (c6pia), acompanhado do

f) CPF (c6pia).




] . CODIFICACAO FOLHA
UERJ SISTEMA DE COMPETENCIAS E ATRIBUICOES AE-QO2/REITORIAS 1997 02/04
ASSUNTO VIGENCIA
Altera normas e procedimentos para expedicio e registro de Certificados de Cursos 12 | o4 | @2

de Especializacio. —
02

Art. 6° - O requerimento do interessado, dirigido ao Sub-reitor de P6s-graduagéio e Pesquisa,
devera ser entregue na Coordenacgdo do Curso.

Paragrafo danico - Os requerimentos de todos os concluintes de cada Curso realizado
deverdo ser encaminhados a SR-2 em anexo ao respectivo Relatorio Final.

Art. 7° - O historico escolar do Curso de Especializacdo devera conter, ao menos. 0s
seguintes elementos:

|
| a) nome da Universidade:
b) nome do curso:
¢) nome completo do aluno:
d) identidade:
¢) data. estado e cidade de nascimento;
f) periodo de realizagdo do curso:
g) disciplinas cursadas. com periodo letivo, créditos, carga hordria, nota ou
conceito;
h) nome dos docentes responsaveis de cada disciplina com a respectiva titulacio
académica;
1) assinaturas do servidor responsavel pela expedigdo do historico e do
coordenador do curso:
1) indicagiio de que o curso cumpriu todas as disposi¢gdes da Resolugdo n° 01/2001,
i do Conselho Nacional de Educacdo/CNE.

Art. 8° - O valor da taxa de expedigdo e registro dos Certificados de conclusio dos Cursos

i
de IEspecializaciio sera periodicamente estipulado por ato do Reitor.

Art. 9" - O registro de cada certificado. feito em livro proprio, encadernado. com folhas
numeradas e rubricadas. contera os seguintes dados:

a) Registrado sob n®;

b) Nome completo do diplomado:

¢) Nome completo do Curso de Especializacio;

d) Periodo de realizagio do Curso;

e) N? do processo da expedicdo do certificado;

f) Data do Registro:

| g) Assinatura do responsavel pela efetivagio do registro;
1) Visto do chefe do DIPLO/DAA;

1) Visto do diretor do DAA.

Paragrafo dnico - O Diretor do DAA assinara os termos de abertura e encerramento do
2ferido Livro de Registro, bem como autenticara os dados especificos para registro e apostila
constantes do verso do certificado.




CODIFICACAD ] FOLHA |
UERJ SISTEMA DE COMPETENCIAS E &'I'RIBUIC{}ES PLE-DOE J'R.E]TORIAJ"IQQ? 03/04
ABSUNTO VIGENCIA :
Altera normas e procedimentos para expediciio e registro de CertificadosdeCursos | 12 | 04 | 02

de Especializacio.

VERSAD
02

Art. 10 - O Certificado sera entregue ao proprio ou a procurador legalmente habilitado,
mediante a apresentagdo da carteira de identidade e recibo passado no Livro de Registro e no

respectivo processo.

Art. 11 - E permitida a expedicdo de 2* via do certificado, por extravio ou por dano do
original, através do DAA, mesmo que este tenha sido expedido por outro 6rgio da UERJ.

§ 1°- No caso de extravio do certificado, o interessado encaminhara o requerimento ao Sub-
reitor de Pos-graduagio e Pesquisa, contendo a declaragio de que o certificado foi extraviado e
incluindo copia do comprovante da taxa de pagamento.

§ 2° - No caso de dano, devera ser juntado ao requerimento o certificado danificado, mantida
a exigéncia do pagamento de taxa vigente na época da solicitacio da 2° via.

§ 3° - A 2% via do certificado deverd conter os mesmos dados do certificado original,

figurando no anverso., em destaque, a expressdo 2° via.
|

§ 4" - O registro da 2° via sera efetuado como um certificado comum. porém. além dos
dados referentes ao seu proprio registro, serdo transcritos os relativos ao registro do certificado
original.

Art.12 - O Relatorio Final mencionado no Art. 2° e no paragrafo tinico do Art. 6°, elaborado
pelo Coordenador ao término de cada Curso, devera ser submetido ao Diretor da Unidade para
aprecia¢do do Conselho Departamental.

§ 1° - Apos aprovagdo pelo Conselho Departamental. o Diretor da Unidade devera
encaminhar o Relatorio 4 SR-2.

§ 2° - Para fins de expedi¢fio e registro dos certificados. deverio constar do Relatorio:

a) periodo de realiza¢do do Curso, especificando a data de inicio e término:

b) data de aprovagéo do Relatorio pelo Conselho Departamental;

¢) relagdo de alunos matriculados indicando os concluintes;

d) histéricos escolares (originais) dos alunos que concluiram o Curso, contendo o
nome e a titulagdo académica dos professores responsdveis pelas disciplinas,
conforme Art. 7°.

§ 3° - O Relatdrio deverd ser apresentado em formuldrios proprios fornecidos pela SR-2.
incluindo-se o requerimento e o histérico escolar.

Art. 13 - A elaboragio do Relatorio é da exclusiva responsabilidade do Coordenador do
Curso, em especial no tocante ao integral cumprimento de todas as exigéncias de inscrico, selecdo,
avaliagio. prazos e integralizacdo curricular e monografia ou outro trabalho final de Curso,
conforme estipulado nas respectivas Deliberac¢oes que regulamentam cada Curso.
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Parigrafo @inico - Os processos dos relatorios que, excepcionalmente, nio cumpram as
respectivas Deliberagdes serdo submetidos pela SR-2 & aprovagao do Conselho Superior de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CSEPE).

Art. 14 - O disposto no presente Ato Executivo aplicar-se-a a todos os Cursos de
Especializacio da UERJ inclusive os ministrados através de Convénios.

i Art. 15 - Caberd ao Sub-reitor de Pés-graduagio e Pesquisa disciplinar o cumprimento do
' presente Ato Executivo e resolver os casos omissos.

i
' Paragrafo finico - As adaptacdes necessarias a aplicagdo do disposto no presente Ato
| Executivo para os cursos ja concluidos ficardo a cargo da SR-Z.

|

i Art. 16 - Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogada a versdo (01 do presente
| Ato. assim como as demais disposi¢des em contrario.

UERJ, 12 de abril de 2002.

NilcéalFreire
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O Sub-Reitor de POs-Graduagao e Pesquisa da Universidade do Estado
do Rio de Janeiro certifica que .
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UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO i'E JANFIR )
POS-GRADUAGAO “LATO-SENSU .,

e

CURSO DE ESPECIALIZACAO

Auterizado pela Deliberagio n® do
Conselho Superior de Ensino e Pesquisa da UERJ.

Processa n®

APOSTILA

{nome)

ldentidade n™:
Orgéo expedidor:
Drata de nascimentao:

Maturalidade:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ACADEMICA

Certificado registrado sob o n®: Livro:
Folhas: em ! /
Processo n®: ! e [N

Em / f

Chefe DIPLOYDAA

Visto

Driretor DAA/UER)
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