ATO EXECUTIVQO N2 22/9%

Altera a denominagdo do Ceniro de
Processamento de Dados(CPD), institui
sua estrutura interna de funcionamento
e dé outras providéncias.

O Reitor da Universidade do Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuigdes,

RESOLVE:

Art. 18- O Centrode Processamentode Dados (CPD) passa adenonuinar-
se Ntcleo de Informética (INFOC), permanecendo diretamente subordinado a
Coordenadoria Geral de Planejamento (CGP), com estrutura, competéncias,
atribuigdes e fungoes estabelecidas pelo presente Ato Executivo.

Art. 29 - O INFOC implementari as politicas e diretrizes gerais e¢manadas
da Comissao de Informética da UER] e aprovadas pelo Reitor.

Art. 3¢ - Ao INFOC competem as fungdes de planejamento, diregio,
execucdio, controle e avaliagdo das atividades de informdtica, nas areas
tcnico-cientifica e de gestio administrativa da UER].

Parfigrafo tinico - O INFOC exercera também compeléncia técnica,
oricntagio normativa e controle especifico, aplicaveis a todos 0s componentes
organizacionais integrantes da estrutura da UERJ, no pertinente aos métodos
& processos das atividades sob sua responsabilidade.

Att. 42 - A estrutura do INFOC desdobra-se da seguinic forma:

a) Divis@o de Sistemas de Informagao Técnico-Cientifica - DINTEC

b) Diviso de Sistemas de Informagéo Administrativa - DINAT

¢} Divisfio de Suporte e Operagio - DINOP

Art. 5¢ - Compete ao Nacleo de Informética:

a) supervisionar o desenvolvimento e manutencio de sistemas de
informacio; )

b} supervisionar o desenvolvimento e a manutencio das aplicagdes
de processamento de dados da Universidade;

c) incentivar, treinar ¢ apoiar os Orgaos usuarios, no sentido de
desenvolver ¢ manteras aplicages de processamentodedados,
que visem resolver problemas no ambito de suas atribuigdes ©
sreas de atuagios

d) promover o desenvolvimento ¢ a manutengio, quando solicitado,
das aplicagdes de processamento de dados de uso resirito, para
orgdos que nAo possuam recursos para tal fim;



¢) manter a disponibilidade das instalagdes centrais de processamento
de dados, bem como das redes de teleprocessamento no nivel
adequado as necessidades da Universidade e supervisionar a
operagZo dos equipamentos de processamento de dados remoto;

f) manter a seguranga, a integridade € a confiabilidade das bases
de dados, bem como a seguranca dos sistemas ¢ cquipamentos
de processamento de dados do 6rgio;

g) estabelecer as normas e padrdes técnicos ¢ operacionais de
informdtica;

h) representar a Universidade junto a entidades externas no campo
da informética;

i) planejar e colaborar no treinamento téenico especializado para
os servidores do Nocleo;

J) auxiliar na elaboragio, editar € manter atualizada a documentagéo
de sistemas:

k) administrar a biblioteca de Manuais Técnicos de Informaética,
inclusive a documentacéo dos sistemas e programas;

I} gerar e manter os sistemas operacionais;

m)avaliar os noves produtos de *‘software™ bésico e de apoio,
bem como as novas versdes daqueles instalados na Universidade,
visando sua adequagdo as nccessidades e compatibilizacio
com recursos de ‘“hardware’™;

n) prover metodologia para administragio de dados, assim como
O suporte técnico ao desenvolvimento e operagaode aplicagoes
na administragfo da Universidade; :

o) prover metedologia e, claborar estudos de interligacdes ¢
dimensionamento de redes de comunicacdo de dados, bem
Como o suporte técnico ao seu desenvolvimento ¢ operagdo;

p) avaliar, selecionar e propor a aquisi¢do de equipamentos
descentralizados e que sejam conectados, de forma permanente
ou ndo, as redes de comunicagdo de dados;

q) estabelecer as necessidades de modificagdes nos sistemas
implantados, visando sua adequacio ao equipamento e ao
sistemna operacional;

1) divulgar, orientar ¢ controfar a utilizagio de equipamentos,
“*software”’ bésico ¢ ferramentas para 0s'usuirios;

s) fazera manittencio dos produtos de **hardware®', ¢*softwdre "



basico ¢ de apoio, visando ao seu bom desempenho €
confiabilidade, bem como prestar o suporte técnico, gerencial
& treinamento necessirios ao pessoat do Nocleo;

t) revisar ¢ implantar o Plano Diretor de Informatica (PDI) da
Universidade;

u) supervisionar e acompanhar 0s servigos de processamento de
dados, quando prestados por firmas especializadas.

Art. 62 - Sdo atribuicdes da Divisdio de Sistemas de Informagio
Admnistrativa:

a) identificar as necessidades relacionadas a sisternas de informacio
administrativa e elaborar estudos especificos ¢ recomendagles
sobre o5 mesmos;

b) promover o desenvolvimento € a manutengio de sistemas de
informacio técnico-cientifica,

c) desenvolver ¢ manter as aplicagdes de processamento de dados
que possuam uma abrangéncia institucional ou uma utilizagio
generalizada, bem comoas aplicagbes de gestdo administrativa
da Universidade;

d) promover a integragio da gestao administrativa de dados de uso
geral da Universidade e implantar bases de dados a serem
atilizedos pelas fireas no desempenho de suas atribuigdes;

e) executar as alividades proprias da analise de sistemas, tais
como:

_estudar alternativas de solugbes proprias ¢ de terceiros
(**software’" de aplicagio oferecidos pelo mercado),

. desenvolver ¢ detalhar projetos de sistemas;

. codificar ou adaptar programa de cc:mputaqéo;

: realizar testes de programas e de sistemas, fazendo toda a
depuragiio de erros necesséria;

_ elaborare manter atualizada toda adocumentagdo dos sistemas,
de acordo com os padrdes estabelecidos;

f) implantar, em conjunto com os demais 6rgios intervenientes,
os sistemas e procedimentos projetados € desenvolvidos com
recursos proprios ou nio, ou ainda os “*softwares " aplicativos,
obtidos de terceiros;

g) fazer avaliacio peribdica € a manutengio dos sistemas de
informacdo administrativa e aplicagbes desenvolvidas com



recursos proprios ou nfo, ou obtidos de terceiros, de modo a
manter a sua atalidade ¢ eficicia;

h) treinar os usuirios na utilizagao dos sistemas de informacao
administrativa e aplicagdes desenvolvidas com recursos proprios
ou nie, ou obtidos de terceiros;

1) desenvolver ¢ manter, quando solicitado, as aplicagdes de
processamento de dados de uso restrito, para os 6rgdos que ndo
possuam recursos para tal utilizacio;

1) promover, em consondncia com os demais Orgdos envolvidos,
a implantacio das técnicas de modemizacio de escritorios
(automagéo de escritorios), visando a reducio de volume de
papel e & racionalizagio do trabalho burocratico.

Art. 72~ Sioatribuigdes da Divisio de Sistemas de Informagdo Técnico-
Cientifica;

a) identificar as necessidades relacionadas a sistemas de informagio
tcnico-cientifica e elaborar estudos especificos e recomendacdes
sobre 0s mesmos;

b) promover o desenvolvimento ¢ a manutengio de sistemas de
informagdo técnico-cientifica;

c)desenvolver e manter as aplicagdies de processamento de dados,
que possuam utilizacio generalizada;

d) promover a integragdo da utilizagio técnico-cientifica de dados
de uso geral da Universidade:

€) exccutar as atividades préprias de analise de sistemas, tais
como:

. estudar altemativas de solugdes proprias e de terceiros
(**software™");

. desenvolver e detalhar projetos de sistemas;

. codificar ou adaptar programa de computagio;

- realizar testes de programas e de sistemas, fazendo toda a
depuragio de erros necesséria;

. elaborare manteratualizada toda adocumentagio dos sistemas,
de acordo com os padries estabelecidos;

f) implantar, cm conjunto com os demais drgaos intervenientes,
os sistemas e procedimentos projetados e desenvolvidos com
fecursos proprios ou nio, oll ainda os **softwares™ aplicativos,
obtidos de terceiros;

g) fazer avaliagio peritdica e manutengio dos sistemas de informacio
tecnico-cientifica ¢ aplicagdes desenvolvidas com recursos



préprios ounio, ou obtidos de terceiros, de modoa mantera sua
atualidade e eficscia;

h) treinar os usudrios na utilizagdo dos sistemas de informagio
administrativa e aplicagdes desenvolvidas com recursos proprios
ou nio, ou obtidos de terceiros;

Art. 82 - Sio atribuictes da Divisdo de Suporte e Operag#o:

a) efetvar o planejamento da produgio de servigos, a curto ¢
médio prazos;

b} receber documentos das fontes originals, preparar € processar
os dados contidos nos mesmos, ou recebidos através da redede
comunicacio de dados, e expedir os resultados;

c) operar os equipamentos das instalagdes centrais de processamento
de dados;

d) manter contatos com os usufirios para estabelecimentos e
controle dos programas dos servigos;

¢) acompanhar a execugio dos diversos programas ¢ servigos de
processamento de dados, objetivando eficiéncia, precisio e
confiabilidade nos prazos estabelecidos;

f) determinar as prioridades na execugao dos servigos a serem
preparados e/ou processados;

g) coordenar a operagdo ¢ manter em funcionamento as redes de
teleprocessamento;

h) manter mecanismos de utilizagio de recursos externos para uso
em situacdes de contingéncia ou de acimulo de servigo,

i} controlar e acompanhar as instalagdes de equipamentos de
processamento de dados da Universidade;

j) coordenar a manutengio dos equipamentos de processamento
de dados da Universidade;

k) testar, em conjunto com os Orgdos envolvidos, toda a
documentagio operacional dos sistemas, responsabilizando-se
pelo seu arquivamento;

1) acompanhar a geragdo de arquivos-reserva necessino a
recuperagio em casos de catéstrofe, ou em conlicdes
extraordindrias, responsabilizando-se pelo cumprimento da
tabela de frequéncia estabelecida ¢ pela integridade destes
arquivoes.

Art. 92 - O contigente de recursos humanos, bem como o acervo de
recursos materiais ¢ patrimoniais, existentes no Centro de Processamento de



Dados - CPD, passam automaticamente a fazer integrante Ncleo de Informética
(INFOC),

Art. 10- Asdespesas decorrentes das transformacGes estabelecidas pelo
Presente Ato Executivo serdo compensadas, conforme demonstrativo abaixo
que define o quadro basico de cargos de confianga do INFOC:

Cargos Extintos Cargos Criados
Demoninagio Simb. |Quant, Denominacao Simb. | Quant,
Diretordo CPD | CC-8 | 01 Diretor do Nucleo| CC-8 | 01
Assessor da DGA| CC-12| 01 Chefe de Divisdo [CC-12| 01
Assessor da CGP| CC-12| 01 Chefe de Divisao | CC-12| 01
Assessor do CPD| CC-12[ 01 Chefe de Divis3o |CC-12| 01

Art. 11 - Este Ato Executivo entra em vigor, nesta data, revogados os’
atos normativos anteriores, que tratem deste assunto, e demais disposigles em
CONLrario.

UERJ, 03 de abril de 1990
Ivo Barbieri
Reitor



