ATOQ EXECUTIVO N° 032/92 -
SISTEMA DE COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Reestrutura a organizagdo das atividades de
informdtica na UER/.

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 - Este Ato Exccutivo dispide sobre a transformagio do Niicleo de Informdtica
{INFFOC) em Courdenagdo Geral de Informdtica (COINFO), com a finalidade de regu-
limentar ¢ disciplinar suas atividades,

At 2° - A COINFO desempenliard suas atividades como 6rgo dirctamente subor-
dinado d Reitoria, com a estrutura, competéncias, atribuicoes e quadro bidsico de cargos
¢ fingoes estabelecidas pelo presente Ato Executivo,

3 TITULO II .
ESTRUTURACAO, COMPOSICAO, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

CAPITULO I .
ESTRUTURA E COMPOSICAO

SECAQ 1
Estrutura da COINFO

Art. 3¢ - A cstrutura da COINFQO desdobra-se da seguinte forma:

a) Comixsio Execetiva

h) Comité de Usudrios

¢) Departamento de Computacio Cientffica - DECOM
) Divisdo de Sistemas Admimstrativos - DISAD

¢) Divisio de Supuerte ¢ Operagdo - DISOP

SECAO 1]
Composigio da Comissiio Executiva e do Comité de Usudrios

Art 4" - A Comissiio Excontiva, que serd designada pelo Reitor, serd composta por
4 (guatro) docentes da UERJ com conhecimentos téonicos em informdtica, pelo Diretor
do DECOM ¢ por mais 2 (dois) integrantes: um representard 0 Governo do Estado e
serd indicado pelo PRODERY ¢ o outro representard o Comité de Usadrios e serd indicado
pOF SCUS NAres.

Parfgrafo dnicer - A Comissio Executiva serd presidida por um dos docentes da UERJ,
designade pelo Reitor ¢ nas faltas oo impedimentos de scu Presidente, este serd subst-
wido pelo Divewor do DECOM,

Art. 5° - O Comité de Usudrios, que tem por objetivo formular as demandas por



servigos de informdtica a serem oferecidos pela Universidade, serd constituido por inte-
grantes oficialmente credenciados pelos drgios abaixo indicados. todos designados pelo
Reitor:

a) das Unidades de Ensino ¢ Pesquisa - 3(trés) representantes de cada Centro Se-
torial, todos componentcs do Quadro da Carreira Docente da UER] e um repre-
sentante do corpo discente, a ser indicado pelos alunos da Universidade:

b) da Administragio Central - um representanie da Reitoria, um de cada Sub-Reitoria,
um da Diretoria Geral de Administracio (DGA), um da Superintendéncia de Apoio
Operacional (SUAPQ), um da Superintendéncia de Recursos Humanos (SRH),
um da Biblioteca Central (BC), um do Hospital Universititio Pedro Emeslo
(HUPE), um do Centro de Produgio da UER) (CEPUERJ) ¢ um do Nécleo Su-
perior de Estudos Fazenddrios (NUSEF).

CAPITULO I .
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

SECAO 1
Da Coordenaciio Geral de Informilica

Art. 6° - A Coordenagdo Gera! de Informdtica (COINFO) compete as fungies de
formulacdo das polfticas e diretrizes gerais que norteardo o processo de informatizacio
da Universidade, bem como a revisio, atualiza¢io e acompanhamento das atividades de
informatica da UERJ.

Art. 7° - Compete ainda 3 Coordenagio Geral de Informdtica:

a) planejar, coordenar ¢ acompanhar as atividades de informdtica da UERJ, bem como
administrar os recursos computacionais, ressalvadas as atividades individuais de
docentes ¢ das Unidades de Ensino ¢ Pesquisa;

b) formular, revisar, atalizar, implantar ¢ acompanhar o Plano Dirctor de Infor-
mdtica da UERT;

¢} supervisionar ¢ acompanhar os servicos de processamento de dados, guando
prestados por firmas especializadas e/ou outros érgdos, disciplinando e efetivando
continuamente a avaliagio dos servigos prestados;

d) participar da elaboracio dos planos de acdo do Departamento de Computacio
Cientffica e das Divisdes de Sistemas Administrativos e de Suporte ¢ Operacio;

€) propiciar meios para que os servigos que dependam da tecnologia de informdtica
sejam efetuados;

f) acompanhar ¢ controlar a exccucio orcamentdria da drea de informdtica no
imbito da COINFO;

g) promover pesquisas técnicas de intercsse da drea;

h) elaborar e acompanhar o Plano de Treinamento necessdrio ao descmpenho de
suas atividades, 2 fim de manter scu corpo técnico atualizado ao conhecinicito
desejado;

i) gerir os convénios de cooperagio, na drea de mformdtica, com entickades externas;



j) representar a UERJ, em assuntos ligados 4 informdtica;

1} euutir parccer, quando solicitada pelo Reitor;

) estabelecer crilérios para a priorizagio do emprego de recursos da Universi-
Jdade, no atendimento zos projetos de informdtica dos usudrios;

n) cstabelecer diretrizes que visem 3 integracdo e disseminagdo da utilizagdo dos
recursos técnico-cientificos computacionais de uso geral da Universidade, bem
como A promogio de intercAmbio técnico-cient(fico computacional com outras ins-
tiigdes congéneres;

o) estabelecer diretrizes destinadas a promover e incentivar a pesquisa € avango
dJor conhecimento de novas tecnologias, que visem contribuir oo aprimoramento
¢ na integragio eficaz dos recursos computacionais da UERJ, bem como promo-
ver a disseminacio dos recursos obtidos.

SECAO Ul
Da Comissio Executiva

Art. 8° - S3o atribuicdes da Comissiio Executiva:

a} reunir scus integrantes para discussio de problemas ¢ apresentacio de assuntos .

pertinentcs 3 COINFO;
b discutir todos os assuntos relacionados 3 Coordenaglo Geral de Informdtica,
colocando-os para apreciagdo. com vistas a sua aprovacio.

SECAO III
Do Presidente da Comissao Execuiiva

Art. 9° - Sio atribui¢hes do Presidente da Comissde Executiva:

a) dirigir, sapervisionar ¢ controlar as atividades da COINFQ, de acordp com as
decistes cmanadas pela Comissiio Executiva;

h) levar a0 conhecimento da Reitoria os assuntos citja orientagdo ou decisio de-
pendam do Reitor;

¢) representar a COINFO em atos de sua competéncia;

d) comdenar a elaboragdo ¢ implantagio do Plano Diretor de Informdtica da UERJ.

SECAO 1V
Do Comité de Usuidrios

Arl. 10 - S3o atribuigoes dos integrantes do Comité de Usudrios:

a) representar a sna unidade/6rgio, junto ao Comile de Usudrios, em assuntos li-
gados 3 informdtica;

b) atuar junto ao pessoal de sua unidade/drgio, no sentido de levantar as weces-
sidadics de recursos computacionais nas 4reas administrativa, pesquisa, ensino €
extensio, e reportd-las ao Comil¢ de Usudrios, a fim de serem atendidas as ne-
cessidades de uso d¢ tais recursos;



c) atuar para que as necessidades dos usudrios sejam atendidas dentro da dispo-
nibilidade de recursos.

SECAQ V
Do Departamento de Computagio Cientifica

Art. 11 - Sio atribui¢bes do Deparamento de Computagiio Cientifica:

a) ser a interface entre os TECUISOS Computacionais e os uswines da computagio
cientffica envolvidos no processo de informatizagio da Universidade, fornecendo
apoio técnico, ferramentas adequadas e orientanda 0s usudrios na solugdo dos seus
problemas;

b) fazer avaliacdo periddica dos recursos técnico-cientificos ¢ computacionais, apli-
cagdes desenvolvidas com recursos praprios ou ndo, ou obtidus de terceiros, de
modo a manter a sua atwalidade ¢ eficdcia;

¢) detectar necessidades dos uswirios, viabilizando ou nio o desenvolvimento c/ou
implantacdo de novos produtos téenico-cientificos computacionas,;

d) dar suporte e consultoria aos usudrios que utilizem os recursos técnico-cientfficos
computacionais;

e) dar treinamento aos usudrios que utilizem os recursos da computagdo cientifica;

f) interagir com a Divisio de Suporte e Operagdo para a ligagao em redes de co-
olunicagio e a implantacio de terminais ¢/on  microcomputadores  nas
rnidades/Grgios que compdem a Universidade;

g) promover a integragio ¢ disseminacao da utilizagdo dos recursos técnico-Cientificos
computacionais de uso geral da Universidade, bem como o intercimbio téenico-
-cientffico computacional com outras instituigdes congéneres, conforme as dire-
trizes estabelecidas pela Coordenagio Geral de Informdtica;

h) promover e incentivar a pesquisa € avango do conliccimento de novas tecnolo-
gias, que visem coniribuir no aprimoramento € na integragio cficaz dos recursos
computacionais da UERJ, conforme as diretrizes estabelecicas pela Coordenagio
Geral de Informdtica e disseminar os resultados obtidos.

SECAO VI
Da Divisio de Sistemas Administrativas

Art, 12 - 530 atribui¢tes da Divisio de Sistemas Administrativos:

a) identificar as necessidades relacionadas a sistemias de informacgio administrarivy
e claborar estudos especificos ¢ recomendagdes sobre os mesmos;

b} descnvolver ¢ manter as aplicagdes de processamento de dados que posswaim
una abrangéncia institucional os uma utilizagdo gencralizada, bem como as apli-
cacdes de gestdo admindstrativa da Universidade;

¢) promover a intepragio da gestdo administrativa de dados de uso geral
da Universidade ¢ implantar bases de dados a seren utilizadas pelas dreas no de-
sempenho de suas atribuigdes,



J) imptantar, em conjunto com os demais drgios intervenientes, 08 sistemas e pro-
cedimentos projetades ¢ desenvolvidos com tecursos proprios eu ndo, ou ainda
os silenias aplicativos, obtidos de terceiros;

¢y fazer avaliagdo pericdica e manutengio dos sistemas de informagdo administra-
tiva ¢ aplicagoes desenvolvidas com recursos proprios ou nio, ou obtidos de ter-
ceiros, de modo 2 manter a sua atualidade e eficdcia;

N teinar os usudrios na utlizagdo dos sistemas de informagio administrativa ¢ apli-
caviies descnvolvidas com recursos proprios ou nio, ou obtidos de terceiros;
1 desenvolver ¢ manter, gnando solicitado, as aplicagies de procesamento de dados de

Uso restrito. para os GrEios que nio possuam recursas para tal utilizagdo;

h) interagir com a Divisio de Suportc ¢ Operacdo para a ligagdo em redes de co-
municagies e implantagio de torminais ¢/ou micromputadores nas unidades e/ou
drgios que compicm a Universidade.

SECAO VII
Da Divisfo de Suporte e Operagio

Art. 12 - Sio atribuigoes da Divisio de Suporte ¢ Operagdo:

a) cletnar o plancjameno da produgiio de servigos, a curto € mé&dio prazos;
h) reccher Jocumentos das fontes originais, preparar € processar os dados, € ex-
pedir os resultados;
¢) operar os cquipamentos das instalagdes centrais de processamento de dados;
d) criar ¢ manter a ambiéneia operacional dos sistemas € seus produtos:
¢) analisar a utilizagdo ¢ o desempenho dos recursos compulacionais existentes,
f) asscgurar 2 inlegridade dos recursos. 1ais como: arquivos, bibliotecas, etc.;
£) munter contatos cont o8 usudrios para estabclecimento de prazos e controle dos
Progranias € scrvigos;
h) acompanbar a exccugdo dos diversos programas ¢ scrvigos de procesamento de
dados, ohjctivando eficiéncia, precisio e confiabilidade nos prazos estabelecidos;
i) programar as priosidades na cxecugio dos servigos a serem preparados e/ou pro-
cessados;
i) coordenar 2 operagiio ¢ manter em funcionamento as redes de tcleprocessamento;
I} inanter mecanismos de wtilizagdo de recursos externos para ¢ uso ¢m situaghcs
de contingéncia,
m) inplantar, controlar ¢ acompanhar as instalacdes de cquipamentos de proces-
wimento de dados da Universidade;
n) coordenar a manutengio dos cquipamentos de processamemo de dados da Uni-
versidide:
0] testar. em conjunty com os drglos eavolvidos, toda docunicntagio operacional
dos sistemas, responsabilizando-s¢ pelo scu arguivamento;
Py acompanbizr o geragdo de arguivos-reserva necessarios 3 recuperagdo em Casos
de catgstofre, ou em condigies extraordindrias, responsabilizando-se pela inlepri-
dade de tais arquivos,



TITULO 11
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - As despesas decorrentes das transformagdaes estabelecidas pelo presente
Ato Executivo serfio compensadas, conforme a seguinte discrimimca:

CARGOS EXTINTOS CARGOS CRIADOS
DENOMINACAO sIMB. JQUANT. DENOMINACAO SiMB. |[QUANT.

Diretor (INFOC) CC-02 ol Dircior (DECOM) CC-08 0l
Chefe de Divisio (INFOC) cC-12 02 Chefe de Divisio {(DISAD) Cce-12 4}
Coordenador (LI) CC-10 Q) Chefe de Davisdo {DISOP) ce-12 L1}
Chefo de Divisio (L) CC-12 G2 Assessor (Gab.da Reiloria) CcC-12 1l
Chefe da Seior (INFOC) FG-(2 a2 Coordenador (SR-3) CC-1ue 11

Chele de Divisio (SR-3) CC-12 {1

Chele de Sewor {DECOM) FG-(2 a2

Art. 15 - O contingenie de recursos humanos, bem como o acervo de recursos n-
teriais ¢ patrimoniais, existentes no Niiceo de Informdtica (INFOC) passam, automati-
camente, a fazer parte integrame da COINFO.

Art. 16 - Os recursos tecnolégicos de uso comum, que até entio eram proporcio-
nados pelo Laboratdrio de Informdtica (LI), ¢ que se destinam 3 wtiliza¢io da informdtica
como meio de ensino, pesquisa e extensdo por todas as unidades da UERJ passam a ser
exercidos pelo DECOM, ao qual sio incorporados, automaticanente, os recursos mate-
riais ¢ patrimoniais, gue estavam atribufdos ao LI.

Art, 17 - Caberd 3 COINFO estabeblecer, através de Ordem de Servico, as normas
complementares internas que se fizerem necessdrias 3 operacionalizacdo do presente At
Executivo.

Art I8 - Este Ato Executivo entra em vigéncia, nesta data, revogados os atos ante-
riores que tratem deste assunto, especialemnte 0os AE n%. 21 e 22/90 de 03.04.90, v
AE-30-REITORIA, de 30.12.91 ¢ demais disposicdes ent CONtrario,

UERJ, em 12 de fevereiro de 1992

HESIO CORDEIROQ
Reitwr



ANEXO
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