ATO EXECUTIVO N-¢ 261

O Reitor da Universidade do Estado
da Guanabara, no uso de suas atribui-
¢bes, resolve:

Art. 1. Nenhuma despesa relativa a
pessoal poderd ser paga sem prévia e
formal autorizagdo do Reitor, seja a que
titulo fér, ressalvado o disposto no pa-
ragrafo seguinte.

§ 1°. Nao se incluem na proibi¢do
referida neste artigo as despesas & con-
ta de créditos distribuidas ou ordenadas
por outra autoridade no uso de atribui-
cdo delegada.

§ 2°, A autorizacdo, se cabivel, sera
concedida com bhase em instrucdo a car-
go do Departametno de Relagdes do Tra.
balhe (D.R.T.).

§ 3° A inobservancia das disposi-
¢oes constantes déste artigo, ji4 prescri-
tas nos arts. 1° e 2°, do Ato Executivo
n® 22, de 26 de outubro de 1967, su-
jeita o responsivel a reposicio das im-
portancias indevidamente pagas.

Art. 2°. O Diretor do D.R.T. sus-
penderid qualquer pagamentg que este-
ja sendo efetuado em cariter mensal
com infragio das normas reiteradas no
artigo anterior e relacionari, para co-
nhecimeno do Reitor, os servidores be-
neficiados e as importancias que lhes
tenham sido pagas.

Art. 3*. Nenhum pagamento podera
ser adicionado a saldrio mensal, com
base em direito ou vantagem reconhe-
cida, sem que seja requerido pelo ser.
vider e autorizado pelo Reitor.

§ 1°. A disposicido déste artigo apli-
ca-se aos biénios por tempo de servigo,
ao saldrio-familia e a qualquer outro de-
sembdlso que ndo resulte de obrigacédo
contratual expressamente compreendida
no valor fixg do salario,

§ 2°. O servidor apresentari seu re-
querimento & Divisdo de Comunicagdes
€ Arquivo e esta, apds o registro, reme-
té-lo-4 diretamente ao D.R.T.

Art. 4°. Nenhuma f6lha de paga-
mento mensal relativa a pessoal admi-
tido na U.E.G. serd processada sem ob-
servancia das disposi¢des constantes do
Ato Executivo n® 10, de 26 de junho
de 1967.

§ 1°. A freqiiéncia dos servidores lo-
tados em cada unidade, inclusive a dos
respectivos professéres, seri registrada
em mapa-mensal, que constituird anexo
obrigatério da f6lha de pagamento.

§ 2°. O mapa de freqgiiéncia consig-
nard as faltas, os abonos de falta con-
cedidos regularmente, os atrasos e os
encurtamentos nos horérios correspon-
dentes & prestacgiio de servigo e tddas as
demais ocorréncias que constituirem le-
s8o ao trabalho a ser cumprido.

§ 3°. O abono, ou o registro da falta
do professor, corresponderi & sua au-
séncia a qualquer das aulas que lhe
cumprir ministrar semanalmente,

§ 4°, Cada unidade remeteri RO
D.R.T. o hordrio das respectivas au-
las, logo no inicio do ano letivo, a fim
de que seja possivel ao referido 6rgéo
a indispensdvel contrasteagdo, em con-
fronto com os registros constantes do
mapa de freqiléncia.

§ 5°. A contagem de cada falta do
professor as respectivas aulas impor-
tard o desconto no seu saldrio mensal
da fragdo correspondente, atribuindo-se
a cada aula o valor pecunidrio resul-
tante da diviséio do saldario mensal pelo
namero minimo de aulas que lhe cum.
prir ministrar durante o més,

§ 6°. Se o professor ou servidor afas-
tarse de suas atividades por prazo con-
secutivo superior a dez dias, sem auto-
rizagio cabivel, seu nome deveri ser
apenas mencionado na foélha de paga-
mento, por nio fazer jus as parcelas
que lhe seriam creditadas, na hipé6tese
de ndo haver interrompido a prestacéio
de servigo.

Art. 5°. O mapa obrigatério de fre-
qiiéncia, organizado com o registro das
ocorréncias indicadas no artigo anterior,
nao serd considerado pelo D.R.T. se
omitido o wisto do Diretor da unidade,
que se torna indispensdvel em face do
disposto no art. 3° do Ato Executivo
n® 10, de 26 de junho de 1967.

§ 1°, O Diretor da unidade poderd
atribuir ao Chefe de Departamento o
contrble da freqgiiéncia dos respectivos
professéres, cumprindo ao referido Che-
fe autenticar com a sua assinatura os
registros consignados no mapa.



§ 2°. O Diretor e¢ os Chefes de De-
partamento poderédo designar na respec-
tiva unidade um ou mais servidores da
confianga de ambos para auxilid-los no
contrble da freqiiéncia dos professores,
sem prejuizo da responsabilidade resul-
tante do visto e da autenticaclo exigi-
veis.

Art. 6°. O Reitor reconheceri a pro-
cedéncia correta dos registros consig-
nados nos mapas de freqiiéncia autenti-
cados e visados pelo respectivo Chefe
de Departamento e pelo Diretor de cada
unidade.

Paragrafo unico. Qualquer informa.
¢do devida a autoridade piblica, relati-
va & freqiléncia de professdres, sera
prestada pelo Reitor com base nos ma-
pas de freqiiéncia preenchidos, autenti-
cados e visados na forma estabelecida
neste Ato Executivo.

Art. 7°. Para os fins previstos no
paragrafo unico do artige anterior, o
Diretor do D.R.T. manteri sob custé-
dia os mapas de freqiiéncia referidos na
mesma disposicédo,

Art, 8. A autoridade que faltar a
apresentacio mensal da f6lha. de pa-
gamento, acompanhada do anexo rela-
tivo ao mapa de freqiiéncia, ficard res-
ponsivel por qualquer atraso no desem-
bélso do numerdrio devido ao pessoal
da U. E. G. lotado na respectiva uni-
dade, inclusive os professdres.

Art. 9°, Este Ato Executivo entra em
vigor na presente data, revogadas as
disposi¢des em contrario.

U.E.G., em 2 de abril de 1970
Jodo Lyra Filho
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