ATO EXECUTIVO N° 364

O Reitor da Universidade do Estado
da Guanabara, no uso de suas atribui-
¢oes, e vonsiderando que lhe cumpre
prover sbbre o funcionamento do Edi-
ficio Prof. Paulo de Carvalho, no qual
estio instaladas as Faculdades de Ad-
ministracdo e Financas, Enfermagem,
Odontologia e Servigo Social, conjunta-
mente, resolve:

Art. 1v. As atividades comuns do
Edificio Prof. Paulo de Carvalho re-
ger-se-Ao de conformidade com éste
Ato Executivo, sob a administracio,
coordenacido e fiscalizagio de um Ad-
ministrador nomeado em comissao pelo
Reitor.

Pardgrafo tnico. A Administragao
do Edificio subordinar-se-a, diretamen-
te, ao Secretdrio Geral,

Art. 2¢. O Administrador seria es-
colhido dentre os servidores da U.E.G.
que se tenham revelado assiduos e pon-
tuais no desempenho de suas atribui-
cbes; preferencialmente, com experién-
cia e conhecimentos apliciveis na me-
cinica de ambulatérios médico-odonto-
l6gicos.

§ 1°. O Administrador fara jus
aos estipéndios mensais corresponden-
tes a dezoito saldrio-U.E.G. e obrigar-
se-i a uma jornada de trabalho equi-
valente a doze horas.

§ 2¢v. Ao saliario do Administrador,
que exercerda o respectivo cargo em re-

gime de tempo integral sera acrescida
uma gratificagio mensal corresponden-
te a dois saldrios-U.E.G.

Art., 3*. S#o atribui¢bes do Admi-
nistrador:

I — observar e fazer com que sejam
observados os mandamentos piblicos e
universitirios, bem como os atos das
autoridades universitarias de hierarquia
superior;

II — responsabilizar-se pelo correto
desempenho das atividades administra-
tivas exercidas no Edificio e nas Areas
adjacentes de propriedade da U.E.G.,
nido compreendidas na administragédo
das unidades universitdrias instaladas
na respectiva jurisdigéo;

TIII — dar assisténcia aos Diretores
das unidades universitirias ecompreendi-
das no ambito administrativo de sua
jurisdigfo;

IV — recorrer, para a solucdo de
matéria sujeita & sua competéncia, a
autoridade universitiria de que depen-
der a orientagio ou o despacho;

V — fiscalizar a assiduidade e a pon-
tualidade do pessoal lotado na admi-
nistracio do Edificio;

VI — assinar as folhas de pagamen-
to do pessoal referido no item anterior
e desembaracar todos os demais papéis,
processos ou documentos do interésse
da administragao do Edificio;

VII — aplicar penalidades aos servi-
dores sujeitos & sua autoridade, obser-
vados os mandamentos pablicos e uni-
vergitdrios, mediante Tremessa ao De-
partamento de Relagdes do Trabalho
das comunicagdes relativas aos respec-
tivos atos;

VIII — coibir qualquer infracio Aas
normas de conduta que os servidores
ou terceirog devam observar na A4rea
sob sua jurisdigio;

IX — adotar as medidas que as cir-
cunstincias indicarem, para prevenir ou
reprimir ato ou fato intoleravel;

X — diligenciar a fim de que tdoda a
drea compreendida em sua administra-
¢Ao se mantenha em condigdes de uso



compativel com a decéncia da vida uni-
vergit4ria;

XI — exercer quaisquer oufras atri-
buigbes e praticar quaisquer outros atos
compreendidos na esfera de sua com-
peténcia.

§ 1v., O Administrador entender-
se-a diretamente com a Superintendén-
cia de Obras Universitarias (S.0.U.),
a fim de serem solucionados os proble-
mas de manutengdo e 0s demals gue
dependerem do comando ou do auxilio
do referido 6rgho.

§ 2°. A permanéncia do Adminis-
trador no campo de suas atividades se-
r4 ininterrupta, tendo em vista o dis-
posto no art. 5%, désie Ato Executivo.

Art. 4*. O Administrador sera au-
xiliado no desempenho de suas atribui.
¢des por servidores distribuidos em dois
setores conexos: a) Zeladoria; b) Se-
guranca Interna.

§ 1v. Os Servidores da Zeladoria
serao chefiados por um Zelador, sujeito
a oito horas diarias de trabalho, que
fara jus a estipéndios mensais equiva-
lentes a quatroze salarios-U.E.G.

§ 2v. A Zeladoria compreendera os
seguintes servigos:

I — portaria, conservagéio, limpeza e
reparo em tbdas as dependéncias da
drea abrangida pela administragio do
Edificio, inclusive a do Pavilhdo do
Instituto de Biologia;

II — manutengio das vias de acesso
interno e externo;

III — vigilAncia integral, inclusive
da entrada e saida de material;

IV — os demais servigos que lhe fo-
rem atribuidos pelo Administrador do
Edgificio.

§ 3°. A Seguranca Interna com-

preenderi os seguintes servigeg de ma-
nutencio:

I — manutencido da sub-estacfio e do
sistema elétrico e hidraulico do Edifi-
cio;

II — levantamento, guarda ¢ econo-
mia no emprégo do material de repo-

si¢do;

III — conservacgio de t6da a infra-
estrutura do Edificio;

IV — os demais servigos que lhe fo-
rem atribuidos pelo Administrador do
Edificio.

§ 4°. Integra a Administracio do
Edificio, diretamente subordinado ao
Zelador, o pessoal incumbido da vigi-
lancia, inclusive para a execugio dos
servigos de Portaria.

Art. 5°. O Edificio estard aberto a
partir das 7 hs, didriamente, e cerrarda
suas portas as 23 hs.

§ 1°. O funcionamento do Edificio
em turnos continuos condicionar-se-4 a
execucdo de plano a ser adotado pelo
Administrador, com o objetivo de inte-
grar a administragio & sistemética
operacional das unidades e 6rgios ins-
talados em suas dependéncias.

§ 2°. O plano seri executado em
consonincia com as instrugdes do Se-
cretario Geral.

Art. 6°. O Secretdrio Geral propo-
ra ao Reitor a constitui¢io do quadro
de pessoal do Edificio, tendo em vista
o minimo de admissbes novas com a re-
distribuicio de servidores lotados em
outros 6rgios ou unidades, recrutando-
se a parte disponivel das Faculdades de
Servigo Social, Enfermagem e Odonto-
logia.

§ 1°. O pessoal recrutado cumpri-
r4d uma jornada de oito horag de tra-
balho, com ressalva quanto ao horério
previsto na legislagio para os ascenso-
ristas,

§ 2¢. SO serdo consideradas admis-
sbes novas de pessoal para o desempe-
nho de servigos inerentes a eletricistas,
bombeiros e vigias, até o médximo de
sels servidores,

§ 3°. Os cargos de Ascensoristas
seriio ocupados, mediante readavtacéo,
por Auxiliares de Conservacio lotados
na Faculdade de Enfermagem.

Art. 7*. O quadro provisério do
pessoal a ser lotado no Edificio com-
preenderd: um Administrador, um Ze-
lador, cinco Ascensoristas, quatro Por-
teiros, dois Vigias, dois Eletricistas e
dois Bombeiros Hidraulicos.



§ 1°. O aumento mensal da despe-
sa, que correrd & conta da dotagdo or-
camentaria prépria, nio poderi elevar-
se além de sessenta salarios-U.E.G.

§ 2¢. Na&ao serdo providas as vagas
resultantes da transferéncia de catego-
ria do pessoal readaptado para servir
na administracio do Edificio.

Art. 8. O Secretario-Gera] fica
autorizado a complementar éste Ato
Executivo, mediante Ordens de Servi-
¢o, com as instrugbes que lhe parece-
rem necessarias,

Art, 9°. Este Ato Executivo entra
em vigor na presente data, retroagindo
seus efeitos a partir do dia 1° do cor-
rente més.

U.E.G., em 23 de margo de 1971.

Jodo Lyra Filho
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