ATO EXECUTIVO N.° 397

O Reitor da Universidade do Es-
tadp da Guanabara, no uso de suas
atribuicdes, resolve:

Art. 1.2 O Servico de Comunica-
coes ¢ responsavel exclusivo pelo re-
gistro, movimento, juntada, arquiva-
mento e desarquivamento de pro-
cessos ou papéis, observados os man-
damentos universitarios em vigor.

Paragrafo tnico. Nenhum proces-
so ou documento podera transitar en-
tre dependéncias distintas da U.E.G.
sem carga e descarga em que O Ser-
vico de Comunicacbes formalize os
indispensaveis registros e recibos.

Art. 2.2 K vedado a qualquer au-
toridade, inclusive o Reitor, promo-
ver a juntada ou anexagdo de um
processo a outro sem que haja des-
pacho de autorizacdo e sem gque a
execucdo se efetive através do Ser-
vico de Comunicagdes.

§ 1. O cumprimento do despacho
de autorizacio, privativo de autori-
dade competente, é de algada exclu-
siva do Servico de Comunicagoes.

§ 2.° A presente norma é aplica-
vel, inclusive, a hipotese de se en-
contrarem em determinado drgao,
unidade, servico ou setor processos
sujeitos a juntada por se referirem a
um mesmo assunto.

Art, 3. Ao dirigente ou chefe de
6rgao, unidade, servigo ou setor em

que seja identificada a ultima carga
de um processo cumpre responder
pela cobranca dos respectivos autos.

§ 1.° Nenhum processo podera
demorar mais de dez dias em o6rgao,
unidade, servico ou setor a que tenha
sido encaminhado, salvo mediante
autorizacao do Reitor.

§ 2.9 O Servico de Comunicagoes
registrara no processo a inobservan-
cia da norma prescrita no paragrafo
anterior.

Art. 4° O Chefe do Servico de
Comunicacoes indicara ao Reitor den-
tro de dez dias, por escrito, as provi-
déncias complementares que devam
ser adotadas com o fim de ser res-
guardada a sua responsabilidade e 0
de manter-se em regime de seguran-
¢a a tramitacdo e o arquivamento
dos processos e documentos recebi-
dos pela U.E.G. e nesta protocolados.

Port. 5.°. Continuam em vigor o0s
mandamentos universitarios que néo
colidirem com as presentes disposi-
goes.

Art. 6.? Este Ato Executivo en-
ira em vigor na presente data.

U.E.G.,, em 21 de julho de 1971

Jodo Lyra Filho



