ATO EXECUTIVO No 558

Estabelece normas para comprovagio de despesas de Pronto Pagamento para lo-
comogio de servidores e expedi¢io de correspondéncia.

O Reitor da Universidade do Estado da Guanabara, no uso de suas atribui-
Oes,
Considerando que o art. 69 do Ato Executivo n© 206, de 18 de setembro

de 1969, dispde que *’As comprovagdes de adiantamento serdo apresentadas em
condi{,-ﬁes que permitam o exame circunstanciado das despesas efetuadas’’;

Considerando que, na prestagéo de contas de adiantamento, alguns servido-
res escrevem ‘“‘destinos diversos” ou “‘correspondéncias diversas'’;

Considerando que tais métodos de servigo contrariam os dispositivos dos
mandamentos universitérios vigentes;

Considerando que ao Conselho de Curadores devem ser oferecidos elemen-
tos precisos que possibilitem a verificagdo das prestagdes de contas;

Considerando, finalmente, a necessidade de uniformizar os servigos adminis-
trativos,

RESOLVE:

Art. 12 As prestacdes de contas de adiantamento destinados a despesas
com aquisicdo de selos e pagamentos de demais taxas postais e de despesas com
locomogdo de servidores deverdo ser precisas e detalhadas.

Art. 29 As prestagGes de contas referentes a aquisig3o de selos e pagamen-
to de taxas postais (modelo |) deverdo indicar data, remetente (6rgdo, setor, de-
partamento ou autoridade), espécie (of(cio, telegrama, impresso, livros, cartdo-res-
posta, etc.), destinatario,enderego, via (aérea ou de superficie), porte (simples,
registrado ou expresso) e prego.

Art. 39 As prestagOes de contas referentes a despesas com locomogédo de
servidores (modelo 1) deverdo indicar a data, executante do servigo e sua matri-
cula, assunto (oficio, processo, etc.) origem (devendo ser indicado o ponto de
partida para a tarefa imediata), destinatério, (endere¢co do destinatério), trans-
porte utilizado (onibus ou taxi), e despesa (correspondente a cada tarefa.

Art. 49 As prestagOes de contas referidas neste Ato Executivo obedecerdo
respectivamente, aos modelos | e || anexos.

Art. 62 Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogadas as dispo-
si¢goes em contrério.

UEG, em 6 de abril de 1973

Oscar Tenbrio - Reitor
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