ATO EXECUTIVO NO 604

Estabelece normas de funcionamento da Sub-Reitoria para Assuntos do
Ensino de Graduacdo.

O Reitor da Universidade do Estado da Guanabara, no uso da competéncia
que lhe confere o Art. 50, do Estatuto, e tendo em vista o disposto
na Resolugdo n0418, de 25 de janeiro do corrente ano,

RESOLVE:

Art. 10 A Sub-Reitoria para Assuntos do Ensino de Graduagéo, subordinada
imediatamente ao Reitor, tem por objetivos:

| — executar todos 0s servigos e encargos universitarios, em nivel de diregio
central, relativos a 4rea das atividades inerentes ao ensino de graduacdo;

11 — organizar o planejamento global e anual da vida académica da UEG,
encaminhando-os aos 6rgdos competentes;

111 — supervisionar as atividades do corpo docente da UEG, compreendendo:

a) o exame prévio dos processos de admissdo, nomeagdo, remogdo,
transferéncia ou promogdo dos membros do magistério;

b) a organizagdo e atualizagio dos cadastros e registros pertinentes as

atividades pedagogicas;

c) a manutencdo dos servigos de diregdo, de normas e coordenagéo dos planos
e programas académicos, através de anélise e avaliagdo do planejamento

dos Centros Setoriais, a serem submetidos ao Conselho Superior de Ensino e
Pesquisa e, também, a anélise e a avaliagdo das atividades didéticas dos
Centros Setoriais;

d) elaborar e submeter ao Conselho Superior de Ensino e Pesquisa, ouvidos as
unidades universitarias e os 6rgdos interessados, o Calendério Escolar da UEG;

e) planejar a utilizagdo dos espagos e a capacidade ociosa e que permitam o
melhor uso dos equipamentos das salas e demais dependéncias destinadas ao
ensino;



f) prescrever principios normativos gerais & organizagdo didatica, a fregiiéncia,
a verificacdo e a avaliacdo da aprendizagem, a serem observados pelos
Centros Setoriais, Faculdades ou Institutos;

g) estabelecer e supervisionar a execugdo do plano de matriculas e
transferéncias;

h) emitir parecer conclusivo sobre matriculas decorrentes de convénios
culturais com entidades estrangeiras;

i} coordenar as atividades das bibliotecas setoriais e do servico de documentagio;

j) opinar sobre planos, projetos e programas pertinentes 3 drea do ensino de
graduacdo;

k) exercer quaisquer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo Reitor.

Art. 20 A Sub-Reitoria para os Assuntos do Ensino de Graduagdo
organizar-se-4 e funcionard com apoio nos 6rgdos integrantes da seguinte
estrutura administrativa:

| — Departamento de Administragdo Escolar;
Il — Departamento de Educagéo e Cultura;
Il — Departamento de Problemas Brasileiros.

§ 12 O Sub-Reitor dispor4 de um Secretério e dois Assistentes, que comporio
o corpo de seus auxiliares imediatos,

§ 20 Junto ao Gabinete do Sub-Reitor, como integrantes de sua Assessoria
Técnica serdo lotados os servidores indispensaveis ao planejamento e
a coordenagdo executiva das atividades e servigos.

§ 39 O Reitor poder4 incorporar & estrutura administrativa da Sub-Reitoria
quaisquer outros 6rgdos e servigos que lhe devam ser subordinados.

Art. 32 Ao Sub-Reitor compete:

a) assessorar o Reitor, em nivel de administracdo superior, no preparo e na
execuc¢do de todos os projetos necessérios ao desenvolvimento do
Ensino de Graduagdo;

b) exercer o poder normativo e a dirego superior a cargo da Sub-Reitoria,
orientando, coordenando e supervisionando as respectivas atividades;

c) promover as medidas oportunas ou convenientes que se fizerem necessarias
ao exercicio da atribuicdo referida na alfnea anterior.

Art. 40 A politica de recuross humanos mobilizados no ensino de graduagio,
obedecera a um planejamento integrado, com base nas diretrizes

emanadas da Sub-Reitoria de Planejamento e Coordenagdo Executiva e da
Sub-Reitoria para Assuntos do Ensino de Graduagéo.

Art. 50 A Sub-Reitoria para Assuntos do Ensino de Graduacao caber4, nos
termos da lei e dos mandamentos universitarios, propiciar a dinamizacdo das
atividades dos Departamentos das Unidades Universitarias, proporcionando-lhes
as condigdes de efetivo funcionamento.

Art. 62 Os atos normativos e as decisOes de carater geral do Sub-Reitor



para Assuntos do Ensino de Graduag8o serdo formalizados mediante despachos,
ordens de servigo ou instrugdes.

Art. 70 As atividades do Colégio de Aplicagdo Fernando Rodrigues da
Silveira, como unidade de ensino, incluem-se na coordenagdo e fiscalizacdo da
Sub-Reitoria para Assuntos do Ensino de Graduagdo.

Art. 89 Os procedimentos do Sub-Reitor para Assuntos do Ensino de
Graduacdo, que influenciem a execugéo da reforma universitaria, far-se-do
em harmonia com o Vice-Reitor, em decorréncia da delegag3o de que
trata o Ato Executivo n© 481.

Art. 90 Este Ato Executivo entra em vigor na presente data, revogadas as
disposi¢des em contrério.

UEG, em 25 de janeiro de 1974

Oscar Tenbrio
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