ATO EXECUTIVO N2620
Consolida os mandamentos universitarios relativos a Secretaria Geral.

O Reitor da Universidade do Estado da Guanabara, no uso de suas atr_ibuicﬁes,
resolve consolidar no presente texto as disposi¢des que regem a organizagao
e o funcionamento da Secretaria Geral.

Art. 19, A Secretaria Geral, como 6rgdo de apoio do Sub-Reitor para os Assuntos
de Planejamento e Coordenagdo Executiva, nos termos do art. 40da

Resolugdo n© 385, de 10 de agosto de 1971, promoveré a crescente dinamizagéo
de suas atividades, através de uma reestruturacdo flex(vel.

Paragrafo Gnico. O Sub-Reitor referido neste artigo prescreveré os critérios de
organizacdo e funcionamento da Secretaria Geral, observadas as disposictes deste
Ato Executivo.

Art. 20, A Secretaria Geral secundaré as atividades do Sub-Reitor para os
Assuntos de Planejamento e Coordenagdo Executiva, nos termos do art. 69da
Resolugédo n? 385, de 10 de agosto de 1971, de conformidade com as
diretrizes estabelecidas pelo Reitor.

Art. 39, Ao Secretério Geral, como autoridade de agdo diretiva imediatamente
subordinada ao Sub-Reitor para os Assuntos de Planejamento e

Coordenagdo Executiva, cumpre a articulagdo das atividades a cargo dos érgdos
e servigos indicados no art. 19, alineas ¢, d e e, da Resolugdo n? 388,

de 12 de agosto de 1971.

Paragrafo (nico. As atividades do Campus Avancado de Parintins e do Celeiro
Comum dos Servidores, no que dependerem de agdo administrativa da UEG,
permanecerdo vinculadas & Secretaria Geral, nos termos dos arts. 99e 100, da
Resolugdo mencionada no caput deste artigo.

Art. 49, Ficam mantidas as disposi¢Oes dos Atos Executivos nQs 55, de 12 de
janeiro de 1968; 146 de 09 de janeiro de 1969; 275, de 10 de junho de 1970
459, de 22 de novembro de 1971 e 576, de 17 de agosto de 1973.

Paragrafo Gnico. Fica elevado a 40 salérios-UEG o limite atribuido ao Secretério
Geral para ordenar despesa, fixado no Ato Executivo n 11, de 14 de
julho de 1967.

Art. 59. Ao Secretério Geral, além das atribuigBes ‘ndicadas nos artigos
anteriores do presente Ato Executivo, ou por este ratificadas, cumpre:

| — aplicar, através de atos de autoridade, a politica de administragdo que o
Reitor prescrever;

Il — adotar quaisquer providéncias necessérias ao fiel seqguimento das diretrizes
inerentes a polftica de administragdo referida no item anterior;

I11 — observar as recomendagGes que Ihe forem transmitidas pelo Sub-Reitor
para os Assuntos de Planejamento e Coordenagdo Executiva e exercer as
atribuicGes por este delegadas mediante autoriza¢do do Reitor;

IV — fiscalizar a observincia dos mandamentos bésicos e universitérios,
coibindo as préticas irregulares em relagdio ao pessoal e ao material;

V' — exercer a autoridade executiva em todos os dominios compreendidos em
sua esfera de agdo;

VI — aplicar penalidades de adverténcia ou suspensdo aos servidores, assim como
instaurar sindicancias ou inquéritos, constituindo as respectivas comissdes;

VIl— movimentar o quadro de servidores, mediante atos de lotagdo, designagdes,
remogédo, antecipa¢do ou prorrogacdo do perfodo de trabalho,
concessdo de férias, afastamento por motivo de doenca ou disciplinar e
quaisquer outros compreendidos na administragdo do pessoal, com



a audiéncia, quando for o caso, do Diretor da competente unidade;
Vill— Cumprir e fazer cumprir ns atos e as recomendacdes do Reitor e do

Vice-Reitor;

IX — representar a UEG em qualquer oportunidade, mediante autorizagdo
do Reitor;

X — inspecionar a execugdo dos servigos da UEG e prover sobre sua crescente
eficiéncia;

XI — exercer qualquer outra tribui¢do implicitamente compreendida nas
disposi¢Oes deste Ato Executivo.

§ 10, O Secretério Geral disporé de um Secretério e de dois Assistentes, cujas
fungdes corresponderdo a8 nomenclatura e padrBes em vigor na UEG.

§ 20, O Secretério Geral disporé sobre a ordem interna da Secretaria Geral
dotando-a de pessoal e material nas condigdes que vierem a ser aprovadas pelo
Sub-Reitor para os Assuntos de Planejamento e Coordenagdo Executiva.

Art. 69. Este Ato Executivo entra em vigor na presente data, revogadas as
disposi¢des em contrério.

UEG, em 10 de margo de 1974

Oscar Tenério
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