ATO EXECUTIVO N© 795
Disp3e sobre a organizacio e atribui¢des da Superintendéncia do Campus.

O Reitor da Universidade do Estado do Rio de Janeiro, no uso da competéncia
que Ihe confere o art. 10, item V, do Estatuto, e tendo em vista o disposto
na Resolugdo n® 455, de 02 de abril do corrente ano,

RESOLVE:

Art. 19 A Superintendéncia do Campus (SUCAM), orgdo diretamente
subordinado ao Reitor, tem por finalidade prover a opera¢do, conservacio

e guarda dos bens imoveis e moveis do Campus Universitario *Francisco Negrio
de Lima" e de outros integrantes do patriménio da UERJ que, mediante
determinagdo do Reitor, venham a ser incluidos em sua drea de responsabilidade.

Paragrafo Gnico. A SUCAM funcionara em regime de cooperacio com a Diretoria
Geral de Administragdo (DGA) e com a Superintendéncia de Obras

Universitarias (SOU), de modo a evitar-se a duplicacdo de meios e servigos
administrativos e operacionais.

Art. 20 A SUCAM tera a seguinte estrutura basica:
| — Departamento Administrativo (DA)
1 — Divisdo de Avaliacdo e Controle (DAC)
2 — Divisdo de Servicos Gerais (DSG)

I Departamento de Operagdo e Conservagdo (DOC)



1 — Divisdo de Operagdo (DOp)
2 — Divisdo de Prevencdo de Acidentes (DPA)

11l — Divisdo de Servigos Auxiliares (DSA)
Art. 32 Compete ao Superintendente:
I — dirigir, coordenar e orientar os 6rgdos integrantes da SUCAM;

Il — fiscalizar a execugdo das atividades compreendidas no ambito de sua
competéncia;

11l — baixar Ordens de Servicos sobre as atividades internas da SUCAM;

IV — manter o Reitor permanentemente informado sobre as atividades da
SUCAM;

Vv — apresentar ao Reitor balancete mensal do movimento financeiro da
SUCAM;

VI — manter, mediante aprovagdo do Reitor, entendimentos com 6rgédos da

Administragdo Plblica Federal, Estadual, Municipal ou, ainda, com
entidades privadas, em matérias correlatas com sua drea de
responsabilidade;

VIl — baixar atos de admissdo ou dispensa do pessoal da SUCAM, dentro do
quadro aprovado pelo Reitor;

VIIl — exercer o poder disciplinar em relagdo ao pessoal da SUCAM;

IX — exercer outros encargos que lhe forem atribuidos por mandamentos
universitarios ou pelo Reitor.

Paragrafo tnico. O Superintendente tera os Assessores que forem designados
pelo Reitor.

Art. 49 Compete, em geral, aos Diretores de Departamentos:
| — dirigir, orientar e controlar os servicos do Departamento;
" — distribuir o pessoal lotado no Departamento;

Il — exercer outros encargos que |lhes forem atribuidos por mandamentos
universitarios ou pelo Superintendente,



Art. 50

Compete especialmente ao Departamento Administrativo, por

intermédio da:

Art. 69

A — Divisdo de Avaliagdo e Controle (DAC)

analisar e propor forma mais econdmica de operagdo dos servigos da
SUCAM;

avaliar a viabilidade e otimizar os métodos de trabalho, bem como o uso
de materiais, ferramentas e instalagdes;

programar as estimativas de dispéndios de capital e custeio da SUCAM,
e avaliar a produtividade de seus servigos, em termos econdmicos
e funcionais;

apurar e avaliar os custos diretos e indiretos da operagdo do Campus;

manter atualizado o levantamento e registro de dados que possam
servir de base ao planejamento da administragdo do Campus.

B — Divisdo de Servigos Gerais (DSG)
controlar as operagoes administrativas necessarias ao controle da

regularidade do regime de trabalho do pessoal lotado na Superintendéncia
e da avaliagdo de sua produtividade funcional;

responsabilizar-se pela utilizagdo correta e adequada dos recursos
financeiros de qualquer origem postos & disposi¢do da Superintendéncia,
prestando contas regularmente aos 6rgdos de controle da Universidade;

zelar pelo material sob sua guarda, incumbir-se de sua distribui¢o e uso
adequado.

Compete ao Departamento de Operagdo e Conservacdo, através da:
A — Divisdo de Operagdo (DOp)

operar a Central Telefonica;

operar as subestagcdes transformadoras;

zelar pela continuidade e regularidade do suprimento de energia aos
servigos sediados no Campus;



Vi

Vil

colaborar com a SOU na programagédo da manutengdo preventiva das
subestacdes e da rede elétrica;

efetuar a conservagdo do sistema de iluminagdo, encarregando-se da
substituicdo de ldmpadas, fusiveis, interruptores, chaves de comutagio
e outros;

operar os sistemas de instalagdes hidraulicas, de gas e de esgoto;

executar e/ou fiscalizar a conservagdo de maquinas e equipamentos e
de mobilidrio.

Parégrafo unico. Os servigos atribufdos a DOp serdo exercidos diretamente, ou
mediante contrato com firmas especializadas, selecionadas segundo o0s critérios
vigentes na UERJ.

Vi

Vil

Vi

B — Diviséio de Prevengdo de Acidentes (DPA)
estudar e sugerir normas técnicas para a prevenc¢do de acidentes;

zelar pelo cumprimento de normas oficiais e internas relativas a
prevencao de acidentes;

promover divulgagdo de principios e praticas visando a prevengdo de
acidentes;

recomendar especificagdes e localizagdo de extintores de incéndio,
hidrantes e respectivos implementos, ou quaisquer outros sistemas de

prote¢do contra fogo;

estudar procedimentos de combate ao fogo e da evacuacdo de locais no
caso de incéndios;

apurar as causas dos acidentes e verificar se foram tomadas medidas para
evitar sua repetigdo;

manter atualizado o controle estatistico de acidentes;

manter entendimentos com o Hospital de Clinicas e o INPS para
assisténcia aos acidentados.

Art. 70 A Divisdo de Servigos Auxiliares (DSA) diretamente subordinada ao
Superintendente compete:



| — coordenar e controlar as atividades de transporte na Universidade,
quanto ao uso e conservacao de viaturas;

1 — controlar a entrada e saida de veiculos no Campus, bem como a sua
permanéncia nas areas destinadas a estacionamento;

Il — executar e/ou fiscalizar as atividades de Zeladoria, Portaria, Seguranga,
Jardinagem, Conservacdo e Limpeza dos Edificios e Instalagdes, ou outros

equivalentes que Ihe forem atribuidos pelo Superintendente;

IV — fiscalizar a execugdo de-contratos ou convénios referentes exploragao
de cantinas e restaurantes.

Art. 89 Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢Ges
em contrario.

UERJ, em 02 de abril de 1976

CAIO TACITO
Reitor



