ATO EXECUTIVO N.° 957

Fixa narmas relativas 4 elaboragao, expedigao e registro de diplomas dos cursos de
graduacao da UER),

0 Reitor da Universidade do Estade do Rio de Janeirg, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista o disposto na Portaria n.® 33, de 02 de agosto de 1978, do
Departamento de Assuntos Universitarios, e ¢ gue consta do Processo n.° 2325/78,
RESOLVE:

Art. 1.2 A elaboragao, expedicao e registro dos diplomas dos cursos de graduacio da
UER) ¢bedecerao av dispasto no presente Ato Executivo.

Art, 2.° O Departamento de Administragao Escolar, pelo seu Servico de Registro de
Diptomas, € o drgac que coardena e responde peia confecgdo, expedicao e registro
dos diplomas dos cursos de graduacio da UERJ.

Art. 3.2 A cada diploma correspondera um processo, numerado e registrado segundo
as normas em vigor na Universidade, e instruido, obrigatoriamente, com as
seguintes pecas:

a) requerimento do graduado, $egunde modelo fornecido pelo DAE; (Anexo I)

b} certidao de Nascimento ou Casamento (fotocdpia autenticada);

c} certificado de éoncluséo do curso de 2.° grau ou equivalente;

d) histdrico escalar do curso superior:

¢) ficha do registro de diploma, devidamente preenchida; (Anexo H)

f) carteira de identidade (fotocdpia autenticada);

g) comprovante de quitagao com o Servigo Militar (fotocopia autenticadal;

h) titulo de eleitor,

§ 1.>0 DAE, consideradas as peculiaridades de cada processo, promoverd, ainda,
conforme g caso, a juntada dos seguintes documentos:

a) carteira modelo 19, no caso de estudante estrangeiro (fotocApia autenticada);
b} guia de transferéncia, para o caso de éstudante transferido;

¢} diploma de graduagao, no caso de estudante matriculade mediante
aproveitamento de estudos {fotocdpia autenticada)

d} prova de exercicio de magistério, tendo em vista a naturaza do curse realizade;

e} documento cemprobatério da realizagao do estégio supervisicnado, quando
obrigatorio.



§ 2.° O Histérico Escolar ohedecera ao modelo que acompanha o presente Ato
Executivo e conterd os seguintes elemantos: (Anexa I}

a} Nome da Universidade, com o enderego;

b} Nome compieto do diplomado;

¢) Filiacao {Pai e Mae);

d) Data e local de nascimento;

e) Referéncia a quitagao com o Servigo Militar;

f) Referéncia & quitagao com o Servigo Eleitoral;
g) Nome do Curso e, se for o caso, da habilitagao:

h) NUmero do Decreto de reconhecimento do Curso e a data da publicagao no
Diario Oficial da Unido;

i) Més e ano da realizagao do Concurso Vestibular, e relagdo das respectivas
disciplinas;

i) Relacdo das disciplinas cursadas, da carga horaria, periodo e das notas conferidas
ao diplomado;

I} Data de concluséo da Curso e da expedicao do diploma;

m} assinatura e matricula do servidor responsavel pela elaboragio do Histdrico e visto
da Diretor do DAE.

§ 3.0 0 disposta no paragrafo anterior aplica-se as unidades gue zinda mantenham o
registro escolar de alunos matriculados anteriormente a 1977, devendo, porém, a
assinatura do Diretor do DAE ser substituida pela do Diretor da Unidade.

Art. 4.2 0 diploma dos cursos de graduacao obedecerd ac modelo que acompanha o
presante Ato Executivo, e serd confeccionado em papel apergaminhado, tamanho

oficio, com os nomes varidveis escritos a tinta nanquim, impressos os demais dizeres,
e contera, obrigatoriamente, os seguintes elementos: (Anexa IV}

| — NO ANVERSO

a) Nome da Universidade;
b} Selo Nacional;

_ ¢} Titulo conferido;

d) Nome complete do diplamado;



e} Filiagao;

f} Data e local de nascimento;

g) Data de conclusao do Curso;
h) Data de expedicao do Diploma:
1) Nome do Curso; .

i} Assinatura do Reitor;

1} Assinatura do Diretor do DAE;

m) Assinatura do diplomado.

il — ND VERSO
a) Registro do diploma;

b) Nimero do Decreto de reconhecimento do Curso, com a data da publicacéo no
Diario Oficial da Unido;

c¢) impressac datiloscdpica do diplemado, no espaco para esse fim reservado;
d} apostilas de habilitagao e respectiva averbagio ou registro, quando for ¢ caso,

Art. 5.2 0 Registro do diploma feito em livro préprio, encademado, com folhas
numeradas e rubricadas, conterd os seguintes dados:

a} nimero do registro;

b) nome completo do diplomado;

c) filiagao;

d) data e local de nascimento (somente o Estado):

e) nome do curso e, se for o caso, da ha bilifacéo especifica;

f} data da conclusio do curso e data da expedicao do diploma;
g) data do registro;

h) nimero do processo;

i) assinatura de quem efetuou o registro;

J) visto do Dirigente do Setor. Quando houver delegacio de competéncia do Reitor,
devera ser indicado o documenteo da delegagao.



Paragrafo unico. O Diretor do DAE assinara o registro de cada diploma no Livro de
Registro, bem como, deste, os termos de abertura e encerramento.

Art. 6.° O DAE promovera no diploma a apostila da habilitagan cbtida pelo diplomado.

§ 1.° A apostila sera averbada, no caso de habilitagdo ministrada pela Universidade.

§ 2.° A apostila serd registrada em livro praprio quando tratar-se da habilitagae
conferida pela UERJ a portador de diploma expedido par outra instituigao de ensino
superior. :

§ 3.0 DAE comunicara formalmente & Universidade responsavel pelo registro do
diploma os dados concementes ao registrc da apostila,

Art. 7.° E permitida a expedicdo de 2.3 via do diploma, por extravio ou por dano
do original.

§ 1.° No caso de extravio do diploma, o interessado encaminhard o requerimento ac
Reitor, acompanhado de declaragio, com firma reconhecida, de que o diploma foi
extraviado, comprovando sua publicagdo em érgio da imprensa de maior circulagag
local, com antecedéncia de pelo menos 30 dias.

§ 2.2 No caso de dang, devera ser juntado ao requerimento o diploma danificado.

§ 3.° A 2.* via dodiploma contera os dados referidos no art. 4.° supra, figurando no
anverso, em destaque, a expressao 2.2 via.

§ 4.7 0 portador do diploma expedido em 2.2 via deverd, na hipdtese de recuperar
a 1. via, fazer deciaracao formal do fato 3 UERJ, nos moldes definidos pelo
paragrafo 1.° supra, devolvendo a Universidade a 2.2 via que |he fora conferida.

Art. 8.2 Os diplomas de alunos matricutados anteriormente a 1977, na Faculdade de
Educacao, na Faculdade de Direito, na Faculdade de Engenharia, na Faculdade de
Ciéncias Médicas, na Faculdade de Enfermagem, na Faculdade de Odentologia, na
Faculdade de Ciéncias Econdmicas, na Faculdade de Administragao e Finangas e na
Faculdade de Servico Social, cujos assentamentos escolares, na fase de transi¢ao
para o registro centralizado da administragao académica, ainda estejarmn sob controle
das referidas unidades, serao confeccionados e expedides com observancia dos
seguintes procedimentos:

a) o requerimento do diplomado, dirigido ao Reitor, sera entregue na Secretaria da
Faculdade, em formuidrio prépric;

b} a Secretaria promovera ¢ preparo do histdrico escolar, conforme modelo anexo,
com os dados de que trata o § 2.°, do artigo 3.%, do presente Ato Executivo;

c} o historico escolar sera assinado pelo Secretario da Faculdade, autenticado pelo
Diretar e, a seguir, encaminhado 20 DAE, juntamente com a documentagao escolar
do diplomado;

d) apds a confecgdo do diploma pelo DAE, o respectivo processo seraencaminhado a
Faculdade de origem, para que o diploma seja assinado pelo diplomado e pelo Diretor
da unidade;



&) cumpridas as formalidades referidas na alinea anterior, o processa retornard ao
DAE, para que, apds a assinatura do Reitor, seja promovido o registro do diploma e
sua entrega ao interessado,

Art. 9.° 0 diploma sera entregue ao diplomado ou a procurador legalmente habilitado,
mediante a apresentagac da carteira de identidade e recibo passado no livro de
registra e no respectivo processo.

Art. 10 O presente Ato Executivo entra em vigor nesta data, ficando revogados os
Atos Executivos n.°s 277, de 18 de junho de 1970, 597, de 19 de dezembro de 1973,
674, de 3 de janeiro de 1975, e 828/76, de 12 de agosto de 1976, e demais
disposigces em contrario.

UERJ, em 31 de outubro de 1978.

CAIO TACITO
Reitor



