ATO EXECUTIVO N2 1625/88

Aprova as normas administrativas para
processamento dos pedidos de contra-
tacdo de pessoal docente e para cargos
&m comissao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
no uso de suas atribuicbes,

Considerando a meta da administragdo universitdria, de somente admitir
pessoal pela via de concurso publico, com amplo acesso a toda a comunidade;

Considerando que a escassez de recursos orcamentarios e financeiros impe-
de a contratag§o de pessoal, a qualquer titulo, pois caso contrdrio, a administra-
¢J0 universitdria estaria criando um impasse, em decorréncia da inviabilidade des-
se pagamento;

Considerando a necessidade de orientar 0s componentes organizacionais da
UERJ, com relacdo ao procedimento a ser seguido nos pedidos de contratac¢do,
até que se institucionalizem as admiss&es, exclusivamente, por concurso publico,

RESOLVE:

Art. 19 — Os pedidos para contratagdo de pessoa! docente e para comis-
sionados sio de competéncia exclusiva do responsavel pela dire¢do superior de
cada 6rgdo componente da estrutura da UERJ.

§ 12 — Fica vedada qualquer contratacao e até mesmo o processamento
dos pedidos diferentes dos casos previstos e regulamentados neste Ato Executivo.

§ 20 — QOs pedidos para contratacdo deverdo ser processados, a partir da
emissdo do formulério ‘‘Pedido de Contratagdo’’ (Anexo |}, ao qual serdo junta-
dos os seguintes documentos pelas unidades interessadas:

I — No caso de pessoal docente

a) Ata do Conselho Departamental ou Congregacdo que aprovou a indi-
cagdo;

b) Curriculo do candidato e cdpia reprografica do diploma de graduagdo
ou pdés-graduagio;

c) Atestado de idoneidade moral passado por dois professores do 39 grau;

d) Declaragdo, conforme modelo {Anexo Il).



Il — No caso de pessoal para Cargo de Comissdo

a) Curriculo do candidato e cépia reprografica do diploma de graduagdo,

quando for o caso;

b) Atestado de idoneidade moral passada por duas pessoas;

c) Declaracdo, conforme modelo {Anexo I1).

§ 30 — Os pedidos de pessoal docente serjo encaminhados, conforme ca-
da caso, & Sub-Reitoria de Graduacdo ou de Pds-Graduagdo, que emitird parecer,
atestando sobre a avaliagdo do curriculo e do(s) documento(s) de titulagdo do in-
dicado, bem como o exame da conveniéncia e oportunidade da contratagdo, apds
o que serdo remetidos & Comissdo Permanente de Carga Horéria, instituida pela
Deliberacdo n® 197/88 e,em seguida,ao Departamento de Administragdo de Pes-
soal — DAP.

§ 42 — No caso de contrata¢do de docentes, o pedido de contratagdo de-
vera ser compatibilizado com os planos departamentais referidos no Pardgrafo
Unico do Art. 59 da Deliberagdo n® 197/88.

§ 52 — Qs pedidos de pessoal para cargos em comissdo serdo encaminha-
dos ao DAP, que emitira parecer, atestando sobre a existéncia de vaga e carga ho-
réria, bem como o exame da conveniéncia e oportunidade da contratagdo.

Art.29 — Examinada a conveniéncia e oportunidade de contratacdo do
indicado, o DAP fard estimativa dessa despesa e remeterd o pedido ao Departa-
mento Financeiro — DF.

Art. 39 — De posse do pedido, o DF verificard e emitird parecer sobre a
existéncia de recursos orcamentarios e financeiros, para atender a despesa com a
contratacdo, devendo apds, encaminhar o pedido 3 diregdo da Diretoria Geral de
Administragdo — DGA.

Art,49 — A DGA elaborara o expediente sobre o pedido de contratacdo,
a ser submetido a Reitoria.

Art.52 — E vedado a todo servidor da UERJ, atribuir quaisquer tarefas
administrativas, de ensino ou de pesquisa a pessoa, cuja contratacjo estiver sendo
proposta, antes que haja assinatura do indispensdvel contrato de trabalho pelo in-
dicado.

Paragrafo unico — A constata¢do da infrigéncia do disposto neste artigo
implicara em responsabilidade e abertura de tomada de contas contra os respon-
saveis, caso a Universidade venha a ser demandada em questdes de natureza tra-
balhista decorrentes do descumprimento da proibicdo.

Art. 69 — Caberd ao Diretor da DGA resolver os casos omissos nas nor-
mas estabelecidas neste Ato Executivo, bem como promover qualquer alteragdo
que se fizer necessaria nos modelos anexos ao presente.

Art.79 — Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogadas as dis-
posicdes em contrario.

UERJ, 05 de agosto de 1988
1VO BARBIERI
Reitor
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