ATO EXECUTIVO No 1679/89

Estabelece diretrizes e procedimentos,
visando disciplinar os pedidos de
aqiisicio de material de consumo e
permanente,

O REITOR DA UMNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, ne uso de suas atribuicHes,

RESOLVE:

Art. 12 — Os pedidos de aquisicio de materiais de consumo ou
pemanente, de procedéncia nacional ou esirangeira, passardo a ser efetua-
dos através do formulario “Pedido de Aquisicdo de Material — PAM'".

§ 19 — Considera-se material de consumo aquele qus, em razdo de
seuU Uso corrente, normalmente perds sua identidade fisica e/fou tewn sua
duracdo limitada no tempo. Genericamente, os materiais de consumao
apresentam as seguintes caracteristicas: sio frageis, deteriordveis, transfor-
maveis e/ou tém limitagio de sua utilizagdo no tempo aproximado cde
2 {dois} anos.

§ 29 — Matena! permanente é o hem que, em razio de suautiliza-
cdo, ndo perde sua identidade fisica e constitui meio para producio de
ault0s bens a servicos.

Art. 22 — Qs pedidos de aquisicde de material devem ser efetuados,
obadlecidos os limites orcamentarios aprovados pelo Governo do Estado
e respeitados os limites de quotas percentuais atribuidos a cada Centio
Seiniial, com seu respective conjunto de unidades académicas e aos demais
argios da Administracao Central.



Art. 30 — As unidades/Orgdos requisitantes que necessitarem tanto
de malerial-de consumo guanto permanente, devemn emitir um PAM
especifico parea o material de consumo e outro PAM exclusivo para mate-
rial permanente.

§ 19 — Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, as
unidades/érgdos requisitantes também deverdo solicitar sua aquisicao em
pPaM distinte do pedido de aquisicio de material de fabricagdo nacional.

§ 20 — Todo pedido de aquisicio que juntar material de consumo €
permariente num Urico PAM, assim como todo aquele que englobar,
simultaneamente, material de procedéncia estrangeira com o de fabricag3o
nacional serd devolvido as unidades/érgdos para as devidas correges.

Art. 40 — Os pedidos de aquisicdo de materiais de fabricagdo nacio-
nal [consumo ou permanente) devem ser entreques ao Departamento de
Administracdo de Material — DAM até o dia 15 de cada més e ser3o aten-
didos no{s) més{es} subseqiente(s), em razdo das prioridades indicadas
pelos requisitantes e condicienados & disponibilidade de recursos da
Universidade efou & Programacdo de Liberagio do Governa tfo Estado.

Art. 8¢ — Todo PAM referente a material de procedéncia estran-
geira (consumo ou permanente} deve ser entregue ao DAM até o dia 15
de dezembro de cada exercicio e s6 serd atendide no exercicio subse-
qitente, observada a programacgio de liberacie do Governo do Estado.

Art. 62 — O PAM serd emitido em 2 {duas) vias pela unidade/
orgdo requisitante, observadas as recomendactes contidas neste Ato
Executivo.

§ 10 — Quando o reguisitante se tratar de unidade académica, o
PAM serad encaminhado, apds sua emissio, ao respectivo Centro Setorial
a que a unidade estiver subordinada. O Centro Setorial é que providen-
ciard a entrega do PAM diretamenle 20 DAM, depois de aprecia-lo/apro-
va-lo.

g 29 — Quando o reguisitante for um dos demais di1gios da estru-
tunada UERJ, o PAM serd entregue diretamente ao DAM.

§30 — O DAM verificara se ¢ documento foi emitido correta-
mente. Se comreto, protocolard sua entrada no Departamento, develvendo
a 224 via ao requisitante, que doverd mantéla para acompranhamento e
controle de atendimento aa pedido de aguisicio; com a 10 via, iniciara

as providéncias para processamento da aguisicdo do material. Se incorreto,
o PAM seri devolvido a4 unidade/Orgdo requisitante para as devidas coire-
coes.

Art. 79 — Os materiais habitualmente estocados em almoxaiifado,
conforme Catalogo de Material vigente, continuardo z ser requisitados



pelas unidades/6rgios diretamente ao DAM, através da utilizagio do

|
tormulario “Requisicio de Material — RM',

Art. B0 — Este Ato Executive entra em vigor na presente data,
revagadas as disposicdes em contrario.

UERJ, em 28 de junho de 1989.
IV BARBIERI *
Raitot



ANEXOS

I — Instructes para Preenchimento de Formulario *'Pedido de Acuisi-

¢ao de Matenal”.
Il — Tabela de Cédigo e Siglas das Unidades Requisitantes de Material.
11l — Tabela de Cadigos de Unidades de Fornecimento de Material.
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DE FORMULARIO

UMIDADE/ORGAO - GCLASSIFICACA Y Indwcadn na guodiicnls cotresowrdente, da clessiticac v do
REQUISITANTE DOMATERIAL i Tl
- 1 DATA Dia . mis & wno do preschirnmnto de padida de aqu kico.
2 NUME RO Muara sequancial . seouids da 3his da undedel degdo # Imy de

i Fe A ordem secuencia serd reindciady ce 001 p cada ane.
Ew.. QD1/CAFIB8, 001FFCE/BE atc, | |

2 FOLHA NY Numsrs; 1o pequancial, squics ta quantideds totsl de olhe: om
cwcin padk G0 O ¥ouaICEs eminino, Ex: 01/03, 02703 & Q3700
‘ UMIDADE MNewne da unldadal drgfo requisitanie » cadigs . conforme Tebda

REDLNSITANTE de Cddigos # Sidas obas Unidrdes Hequisitantes de Marerial .

e

A FAOCEDENCIA Indicacin, ma Quadncyll corpoRdente, da proceddncia do
DO MATEAIAL marerial ahjia do padico o aqusio.
] FRIQRIDADE Méx ¢ mno am Que deseja raceber o material objern da pedido de

aquisicio, de scordo com as peceidares efetivas da pnidade’
O pFey el i1,

" 2] ITEr MUmmro saguancial 4os s o8 munial obeto do padido de
A §o .
g cADIGO Codiga § itwm arcamen(anio idantificacr da o tureze da deee

relarenil ac matsrial obeto do pedido de e ibic &, conforme
caldlogn de dipsda vgente.

1 Quany Cuantidade do materal ot o do pedido da aoubsicsa_em fun:
cae va urmdade de iormecinenmg

11 uNIL, Lenilsve de fornscomenic do mersiial vhivee do pedido de agui.
wucio, conforme labwla oe Abrevatura Idimtifkcadoras e
Unidadies de Farnecimenro cie Matevizais o Complamen os.

12 MARCA Marca do matenal obpto do pedida de aumiclo. 50 PREEN
CHERA, quandd apenss e parmingria aurcp stencer & finalirads
preendids palo raquiktante,

13 oD SREF, Morslo ou feferdnca do matenal obpio do padids de sou Ecdn
S0 PRAEENCHER, auando spenzs deferminado mtrklo ow
reteréngia atender @ fnalidade prerendida pelo MRdunitinM.

14 WL LIME Capacidace do marenal obgeig do oedido de pouscao, sm tun.
30 paunidade o lame: iments.
19 MEDIDAS (nu COuandoe sa fratar de MATERIAL OE CONEUMO, irsthd i * curribni:

cann de i 1. (1O 00 O30 Ma ke obpe1n 0 pachdo dw pouicEo. em fun-
e consumal ou ran da unidada de fornecimento. Mo caso de MATERIAL PER-
VIVHZ Inn MANENTE de natureza o etroe sirdmica $parelhoafmiooinas’
CASO O A lerie equipAman ol , inshit g a3 tuadicas e ovol e (W, wars WHaroo
permanenme| hwrtz (HI),
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endido de aquiigdn,
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AE N? 1679/89 — ANEXO i

CODIGOS E SIGLAS DAS UNIDADES REQUISI TANTES DE MATERIAL

CODIGD  SIGLA
(vl GR
opo102 G¥R
DO0103 coJuRA
009104 cese
ooa 108 FRCAC)
o0c113 COHERJ
001000 FFP
001031 8R4
601 002 CETREINA
moi1aia DAF
omozo CEG
o0z001 SA 3
DO30OY SR3
003010 oC
[oaa20 CTE
D00 DGA
04002 EC
004003 CPD

D0 004 CSR
004005 oCA
poa01q SUCam
DD4020 SAD
004030 Dam
4040 DF
004043 oP
004080 DAP
004060 CGP
04070 NEPAD

IDENTIFICACAD

REITORIA — GABINETE
VICE-REITORIA ~ GABINETE

COORDENADORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS
COORDENACAD DE COMUNICACAQ SOCIAL € PUBLICACOES
PROGALMA DE AGAD COMLINITARLA E INTERIGRIZACAD
COORDENADORIA GERAL DE HERANC AS JACENTES

FACULDADE DE FORMAGAD OFE PROFESSDRES
SUB-REITORIA DE GRADUACAD — GABINETE
COORDENAGAD DE ESTAGIOS E TREINAMENTO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAD ESCOLAR
COCADENACAD DE ENSIND DE GRADOUACAO

SUB-REITORIA DE POS-GRADUACAD E PESOUISA — GABINETE

SUB-REITCRIA PAAA ASSUNTOS COMUNITARIOS — GABINETE
DEFARTAMEMNTO CULTLRAL
CERMTRODE TECNOLOGIA EDUCACIONAL

OrAETORIA GERAL DE ADMINISTRACAD — GABINETE
BIBLIOTECA CENTRAL

CENTAOQ DE PAOCESS AMENTO DE DADOS
COORDENACADDOS SERVIGOS DE AEFAQGRAF | &
DIVISAC DE COMUNICACAD E ARQUIVD
SUPEAINTENDENCIA DU CAaMPUS
SUPERINTENDENCIA DE APQIO E DESENYOLVIMENTO
DEPARTAMENTD DE ADMINISTRASAD OF MATERIAL
DEPARTAMENTO FINANCEIRD

DIVISA0 DE PATRIMONID

DEPAATAMENTO DE ADMINISTRACAD OF PESSOAL
COCPDENACAQ GEAAL DE PLANEJAMENTG

NUCLEO DE £ESTUDOS E PESAUISAS EM ATENCAD AQ USO DE DACGAS



40500
40600

41000
M 1acd

042500
42500
042700

Bl —
BL -
BO -
cc —
co —
ct —
cL —
CWM —
CP -
cT —
CX -
DE -
ou -
ET -
Ev -—
FL. —
FR --
GF -

KG -~
JG -

L& —

F&F FatuLDADE DE ADMINISTRAGCAOE FINANGAS

ECO FACULDADE DE CIENCIAS ECONCMICAS

550 FACLULDAGE DE SERVICO S0CIAL

IFCH INGTITUTO NE FILOSOFLA B CIENG A5 HUMAMAS
CICC CORPOINSTAUTIVO OO CONSELHO DE CUARADGRES
5C SECRETAP A QS CONSELHOS

GATC GHUPO OE REVISAOE TOMA DA OF CONTAS

ABREVIATURAS IDENTIFICADORAS DAS UNIDADES
DE FORNECIMENTO DE MATERIAL £ COMPLEMENTOS

Hisnaga
Bloco
Hohbina
Cenwmetro cubico
Caderno
Conjunto
Cole; &o
Centimetro
Comprimento
Cento
Caixa
Dezena
Ddzia
Estojo

E nvelope
Falha
Frasco
Garrafa
Gramalo
Quiila

Jogo

Litro

Lata

MG
MD
M|
ML
MM
NG
NE
Ob

PA
PE
PO
PT
RF
RL
RM
5/
sC
TA
TB

VD

hMetro
Mag o
Modela
Milheiro
Mililitro
Milirmetro
Mumero
Mdrnero de estorue
Observag i
Para ou por
Par

Fega
Folegada
Pacote
Reteréncia
Ralo
Hesma
Seimn

Saca
Tablere
Tulx
Urnial
Vittrg



