ATO EXECUTIVO N9 1698/89

Estabelece normas a serem observa-
das nos pagamentos de despesas efe-
tuadas pela UERJ.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEI-
RO, no uso de suas atribuicGes,

RESOLVE:

Art. 10 — Os pagamentos a serem feitos pela UERJ, através da Admi-
nistracdo e de seus Orgdos relativamente autdnomos, serdo efetuados através
de cheques nominativos do Banco do Estado do Rio de Janeiro S.A. —
BANERJ, & vista da Ordem de Pagamento.

§ 10 — Compreende-se como Ordem de Pagamento o despacho exara-
do pela autoridade competente, determinando que a despesa, devidamente
liguidada seja paga.

§ 20 — Os cheques serdo cruzados em preto, quando a despesa for su-
perior a 5 (cinco) Valores de Referéncia, e sem cruzamento para as despesas
e adiantamentos até 5 (cinco) Valores de Referéncia.

§ 30 — E vedada a emissdo de mais de um cheque, para pagamento da
mesma nota fiscal ou documento equivalente.

Art. 20 — Os comprovantes de despesas serdo atestados, quanto a sua
efetiva realizagcdo, nos érgdos de origem e encaminhados ao GRTC, a quem
compete a suz liouidagdo, com observdncia ao estabelecido na Ordem de
Servigo n? 18/DGA/89.

Art. 32 -- £An6s a liquidacdo, os documentos de despesa serdo encami-
nhados ao Departamento Financeiro ou 6rgdo equivalente, para a emissdo
dos cheques, 2 vista das relacdes emitidas pelo sistema de processamento de
dados e das Ordens de Pagamento.

Art., 40 — O Cheque da despesa orcamentdria ou extra-orcamentaria
serd emitido simultaneamente com o formulario denominado Cépia de Che-
que (Anexo |), em 4 (quatro) vias, com a seguinte destinacdo:

a) 12 via: Processo — Branca

b) 22 via: Divisdo de Contabilidade — Verde

c) 32 via: Divisdo de Administracdo Financeira ou 6rgdo equivalente

— Amarela

d) 48 via: GRTC — Rosa

§ 19 — O GRTC fard o acompanhamento dos pagamentos efetuados,
através da 42 via, que serd anexada a Nota de Autorizacdo de Despesa cor-
respondente a parcela liquidada.

§ 20 — Quando um Gnico cheque se referir a vérios processos de um ou
de diferentes credores, a 18 via da Copia do Cheque integrard o primeiro



processo da “Relagdo de Pagamento’, devendo a Divisdo de Administracdo
Financeira ou 6rgdo equivalente, obrigatoriamente, fazer constar dos demais
processos carimbo que informe o nimero da conta bancéria, o nimero do
cheque, o nimero da relagdo e da Ordem de Pagamento, conforme modelo
abaixo:

ASSINATURA/MATRICULA

Art. 59 — A Divisdo de Contabilidade arquivard a 22 via da Copia de
Cheque em pasta propria, obedecendo rigorosa ordem sequencial, com rela-
¢80 a data da emissdo e ao nimero do cheque emitido ou inutilizado.

Art. 69 — Para os cheques cancelados ou inutilizados, a Divisdo de
Administragdo Financeira ou 6rgdo equivalente emitird Formulario de Can-
celamento de Cheque (Anexo Il), em 4 (quatro) vias, com o mesmo destino
da Copia de Cheque, comunicando, assim, & Divisdo de Contabilidade a
ocorréncia.

Art. 70 — O Orgdo responsavel, quando do recebimento dos taldes de
ch2quas nor ele requisitados ao Banco, comunicard por escrito 2 Divisdo de
Contabilidade a série e o nimero de cheques recebidos.

A.rt. 89 — Fica vedado o pagamento de despesa em espécie, excetua-
das as aplicagBes de adiantamentos que ficam sujeitas as regras estabelecidas
no Provimento n® 25/87.

Art. 99 — Este Ato Executivo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposigOes em contrério.

UERJ, em 21 de setembro de 1989

IVO BARBIERI
Reitor
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