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EXTINGUE A DIRETORIA DE

ADMINISTRACAO DE PATRIMONIO (DAP) E
CRIA, SEM ACRESCIMO DE DESPESAS, O

DEPARTAMENTO DE PATRIMONIQ
IMOBILIARIO - DEPATI VINCULADO A
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

FINANCEIRA - DAF

O REITOR DA UNIVERSIDADE DE ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes,

considerando a autonomia patrimonial consagrada pelo art. 207 da Constituigdo da Republica e
do art. 309 da Constitui¢do do Estado do Rio de Janeiro;

considerando a regulamentagdo da gestdo dos bens imoveis do patrimdnio publico do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro, através do Decreto n°® 46.028/2017;

considerando a necessidade de modernizar a gestdo dos bens imoveis, destinando suas receitas as
atividades fins de ensino, pesquisa e extensdo universitarias.

RESOLVE:

Art. 1°. — Extinguir a Diretoria de Administragio de Patriménio - DAP, criada pelo AEDA-
025/REITORIA/2001, de 02 de agosto de 2001.

Art. 2°. — Em consequéncia da presente extingdo, transferir os cargos comissionados e fungdes
gratificadas, contingente de recursos humanos, bem como o acervo de recursos materiais e patrimoniais
para a Diretoria de Administrag¢do Financeira.

Art. 3° - Criar o Departamento de Patrimonio Imobiliario — DEPATI, com subordinagdo direta a
Diretoria de Administracdo Financeira - DAF.

Art. 4°. — Ao DEPATI, atuando como 6rgdo central de gestdo patrimonial imobilidria, compete o
planejamento, o controle e a avaliag@o dos bens imoéveis da UERJ.

Pardgrafo unico — O DEPATI exercera competéncia técnica, orientagdo normativa e controle
especifico, aplicaveis a todos os componentes organizacionais da Universidade, no que for pertinente a
questdo patrimonial imobiliaria.

Art. 5°. — O DEPATI tera a seguinte estrutura:

[ — Departamento de Patrimo6nio Imobiliério
DEPATI - 30.00.14.00.00.00
- Se¢do de Apoio Administrativo
SAA/DEPATI -30.00.14.00.00.01
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II — Coordenadoria de Controle e Registro Imobilidrio
COCRI -30.00.14.01.00.00
- Servigo de Cadastro Imobiliario
SERCADI -30.00.14.01.01.00

[1I — Divisdo de Operagdes Imobiliarias
DIOPI - 30.00.14.02.00.00
- Servigo de Cobranga Imobiliaria
SERCOBI - 30.00.14.02.01.00

IV — Divisdo de Fiscalizagdo Imobiliaria
DIFISI - 30.00.14.03.00.00
- Servigo de Assisténcia Técnica Imobiliaria
SERATI - 30.00.14.03.01.00

Capitulo III
SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Art. 6°. — Compete ao Departamento de Patrimonio Imobiliario (DEPATI):

I - Nos termos da Lei Complementar n° 8, de 25 de outubro de 1977, sem prejuizo das demais
atribui¢oes que lhe forem conferidas por leis, decretos, e normativos internos, efetivar a gestdo dos bens
imoveis da UERJ;

IT - Assistir a Diretoria de Administragdo Financeira na defini¢do de diretrizes e na implementagao
dos planos, programas ¢ projetos de competéncia da DAF, na drea de gestdo do patrimonio imobiliario;

I1I - Planejar, supervisionar e coordenar as atividades de controle patrimonial imobiliério;

IV - Participar e, quando for o caso, promover reunides de coordenagdo, no dmbito da UERJ,
sobre assuntos que envolvam a gestdo do patrimdnio imobilidrio;

V - Coordenar e apoiar projetos de consultoria na area de gestdo do patriménio imobiliario;
VI — Registrar a aquisi¢do e a alienagdo dos imdveis promovidas pela UERJ;

VII - Informar aos orgdos de controle interno e externo as aquisi¢des, alienag¢des, oneragdes e
lavraturas de termos de utilizag@o de iméveis pelas unidades da UERJ;

VIII - Colaborar, quando solicitado pela Diretoria de Administragdo Financeira, em atividades
inerentes a gestdo do patrimonio imobiliario das unidades da UERJ, respeitada as competéncias destas;

IX — Apreciar os requerimentos de parcelamento administrativo da divida, relativa a taxa de
ocupa¢do pela utilizagdo de imoével da UERJ e submeter sua decisdo a ratificagdo da Diretoria de
Administragdo Financeira;
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X — Exercer, através de designagdo de servidor ou comissdo com atribui¢des de depositério, a
guarda, a conservagdo ¢ a administragdo das herancas jacentes sob a curatela da UERJ;

XI - executar outras atividades correlatas ou inerentes as suas fungdes.

Art. 7° - Compete a Se¢do de Apoio Administrativo (SAA/DEPATI):

[ — Executar as tarefas de recebimento, controle, distribui¢do e arquivo de processos e demais
documentagdes do Departamento;

II — Providenciar o suprimento do material permanente e de consumo do Departamento;
[T — Catalogar legislagdes, atos oficiais, documentos e publicagdes de interesse do Departamento;
IV — Controlar o inventario dos bens mdveis sob responsabilidade do Departamento;

V — Redigir e emitir os documentos e expedientes que lhe forem determinados pelo Diretor do
Departamento;

VI — Auxiliar o gestor dos recursos financeiros recebidos pelo Departamento na aquisi¢do de
materiais e prestagdes de contas;

VII — Executar outras tarefas que lhe sejam atribuidas.

Art.8° - Compete a Coordenadoria de Controle e Registro Imobiliario (COCRI):
[ - Receber solicitagdo de pesquisa de titularidade e/ou de regulariza¢do de situagio de imovel;
I - Pesquisar e se pronunciar sobre a titularidade de imével de interesse do Orgio Gestor;

III - Regularizar a titularidade e a incidéncia de 6nus reais sobre o imdvel no Cartorio de Registro
de Imodveis competente;

IV - Solicitar que uma determinada operagdo imobilidria seja realizada ou concluida;
V - Registrar no Cartério de Registro de Imdveis competente operagdo imobiliaria realizada;

VI - Zelar pela regularidade do registro contabil do valor patrimonial de imével de titularidade da
entidade a que pertence o Orgdo Gestor;

VII - Zelar pela regularizagdo edilicia e urbanistica de imovel, averbar e registrar atos necessarios
para esse fim;

VIII - Regularizar a situagdo fiscal e, quando couber, enfitéutica e/ou condominial, de imével nos
orgdos competentes;
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[X - Regularizar a situagdo quanto a prestagdo de servigos publicos basicos de telefonia, gas, dgua
e energia elétrica e pagamento de seguros obrigatorios;

X - Solicitar ao dirigente do Orgio Gestor a intervengdo do 6rgdo juridico competente;

XI — Responder pelo expediente do Departamento de Patrimonio Imobilidrio nas faltas e
impedimentos de seu Diretor.

Art. 9° - Compete ao Servigo de Cadastro Imobiliario (SERCADI):

[ - Receber solicitagdo de inscri¢do ou exclusdo de imovel no Cadastro de Imoveis ou de
informagao;

II - Inscrever ou excluir imovel no Cadastro de Imoveis, fisico e informatizado;
[II - Organizar e guardar a documentagdo relativa ao imdvel;

[V - Fornecer informagdes, relatérios e documentos constantes do cadastro;

V - Zelar pelo registro, preenchimento e atualizagdo de todos os dados cadastrais;

VI - Zelar pela corregio e seguranga dos dados cadastrais digitados e digitalizados.

Art. 10° - Compete a Divisdo de Operagdes Imobiliarias (DIOPI):

I - Receber ou gerar a demanda relativa a operagdo imobiliaria;

II - Registrar a demanda por imdvel e o respectivo atendimento;

[T - Examinar, instruir e se pronunciar sobre demanda relativa a operagdo imobiliaria
IV - Negociar e propor a realizagdo de operacdo imobilidria;

V - Elaborar conclusivo para decisdo da autoridade competente sobre a realizagdo de operagdo
imobiliaria;

VI - Instruir e participar de procedimento licitatorio envolvendo operagdo imobiliaria;

VII - Elaborar, de acordo com a minuta aprovada pelos 6rgdos juridicos competentes, lavra e/ou
coleta as assinaturas do instrumento necessério a formaliza¢do da operagdo imobilidria;

VIII - Publicar e remeter aos Orgdos de Fiscalizagio o ato ou contrato envolvendo opera¢do
imobilidria;

IX - Arquivar e a guardar os instrumentos de formalizagdo dos atos ou contratos envolvendo
operagdes imobilidrias;
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X - Solicitar ao dirigente do Orgdo Gestor a intervengdo do orgo juridico competente.

Art. 11 - Compete ao Servigo de Cobranga Imobilidria (SERCOBI):

[ - Receber solicitagdo de inscrigdo de operagdo imobilidria para fins de cobranca;
[T - Inscrever a opera¢do imobilidria para fins de cobranga;

[T - Emitir e entregar ao devedor o documento de cobranga;

[V - Cobrar e controlar o cumprimento das contrapartidas previstas;

V - Calcular e informar o débito;

VI - Notificar e solicitar providéncias administrativas e judiciais em razdo do nio cumprimento de
obrigagdes;

VII - Examinar e se pronunciar sobre os pedidos de parcelamento de débitos e/ou de repactuagio
de contraprestagdes originalmente previstas;

VIII - Aplicar as penalidades pecunidrias previstas e propde a aplicagdo das demais penalidades;

IX - Receber, instruir € encaminhar para decisdo superior os recursos que forem apresentados
contra as penalidades aplicadas.

Art. 12 - Compete a Divis@o de Fiscalizagdo Imobiliaria (DIFISI):

I - Receber solicitagdo de vistoria de fiscalizagfio ou cumprir rotina estabelecida para esse fim;
IT - Identificar ocupagdo de imével;

III - Notificar pessoalmente ocupante de imovel;

IV - Realizar vistoria para fiscalizar o cumprimento de contrapartida prevista em operagdo
imobiliaria;

V - Promover a vigilancia de imével para impedir a sua ocupagdo;
VI - Promover imissdo amigével na posse, prevista em documento firmado;

VII - Negociar e promover a desocupagdo de imovel

Art. 13 - Compete ao Servigo de Assisténcia Técnica Imobiliaria (SERATI):

I - Receber ou gerar solicitag@o para execugo de obra ou servigo de engenharia ou cumprir rotina
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estabelecida para esse fim;
II - Realizar vistoria técnica;
[IT - Receber ou gerar solicitagdo de avaliagdo de imdvel;
IV - Zelar pela conservagdo, manutengdo, funcionamento e/ou aprimoramento de imével;
V — Encaminhar projeto de execugdo de obra e/ou servigo de engenharia para elaboragio,

aprovagdo e execu¢do pelo 6rgdo competente;

Art. 14. — Em consequéncia da reestruturagdo, ficam transformados os seguintes cargos e fun¢des
gratificadas:

CARGOS ANTERIORES CARGOS ATUAIS
SEQ. | SIMB. DENOMINACAO SEQ. | SIMB. DENOMINACAO
163 | CC-7 | Diretor DEPAT / DAP 163 | cc.y | Diretor do Departamento de

Patriménio Imobilidrio
Coordenador de Controle e

1127 CC-8 | Coordenador Técnico I 1127 CC-8 : G
Registro Imobiliario

645 | FG-1 | Serv. Apoioe Adm./DAP 65 | BGu |befe do [Servicd: des Cadastro
Imobiliario

283 | CC-9 | Coord. Téc. I - Reforma Patrimonial | 283 | cc-9 | Chefe da Divisdo de Operagdes
Imobiliarias

361 FG-1 | Serv. Cad. e Documentagio 361 FG-1 Cheﬁ.‘: do Servigo de Cobranca
Imobiliaria

{96 | 0c9 |chetoda Divisiods BensTsveis 196 | icen | Ehefeda Divisiode Fiscalizacho
Imobilidria

201 | FG-1 | Depositirio M | e [P 00 Bervien gt Adsisrncia
Técnica Imobiliaria

383 | FG-3 | Secdio Apoio Adm./ DEPAT 383 | FG.3 | Chefe da Segdo de  Apoio

Administrativo / DEPATI

Art. 15. — Este Ato Executivo de Decisdo Administrativa entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

UERJ, em 0% deW de 2019

RUY GARCIA MARQUES
Reitor




