ATO EXECUTIVO N° 018/91

Aprova as normas administrativas para pro-
cessamento dos pedidos de contratos admi-
nistrativos.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso
de suas atribuicoes,

considerando a meta da administragio universitdria de somente admitir pessoal pela
via de concurso piiblico, com amplo acesso a toda comunidade:

considerando as solicitagdes de contratos administrativos para pessoal docente, ana-
lisadas e caracterizadas pela COPAD, como situacio emergencial;

considerando a necessidade de orientar os componentes organizacionais da UERJ,
com rela¢do ao procedimento a ser seguido nos pedidos de contratacio de pessoal, para
atender a prestacdo de servicos em cardter temporario, por prazo determinado, sem vin-
culo empregat(cio, até que se institucionalizem as nomeagdes, exclusivamente por con-
curso piiblico de tftulos e provas;

considerando o disposto no artigo 306 da Constituicio do Estado e o inciso VIII,
do Artigo 17, do Estatuto,

RESOLVE:

Art. 1° - Os pedidos para contratagio de pessoal, em cardter tempord4rio, objetivando
a prestacao de servigos por prazo determinado, sem vinculo empregatfcio, atenderio ex-
clusivamente & docéncia, nos casos caracterizados pela COPAD como excepcionais e emer-
genciais.

§ 1° - Os pedidos deverdo ser encaminhados pela Dire¢do, devidamente justificados,
através do Planejamento Semestral do Departamento, 3 COPAD.

§ 2° - A carga hordria total de cada contrato deverf ser o somatério das horas de
turma-disciplina (TDG) e preparacio e avaliagdo de trabalhos (PAT).

§ 3° - No contrato administrativo constard expressa a mencdo 2 precariedade do pro-
vimento e ao seu perfodo de vigéncia, nunca superior a um semestre letivo.

Art 2° - E vedado a todo servidor da UERJ atribuir quaisquer tarefas de ensino 3
pessoa cuja contratagdo estiver sendo proposta, antes que haja assinatura da indispens4vel
Carta-Contrato de Prestacdo de Servigos.

Pardgrafo Unico - A constatagdo de infringéncia do disposto neste artigo implicard
em responsabilidade de Tomada de Contas contra os responséveis, caso a Universidade
venha sofrer demandas decorrentes do descumprimento da proibicio.

Art. 3° - A DGA informard 2 COPAD a disponibilidade or¢amentdria para os re-
feridos contratos, através do DF, em fase anterior 3 autorizacdo do Reitor.

Pardgrafo Unico - A remuneragdo do substituto ser4 igual a do Professor Auxiliar,
para 20 (vinte) horas semanais, observada a proporcionalidade da carga hor4ria contratual,

Art. 4° - Apds andlise das solicitagdes, a COPAD encaminhari ao Reitor para au-
torizagdo, a relagdo dos docentes a serem substitufdos emergencialmente, com posterior
retorno 3 Comissdo, que enviard cépia 2 SR-1 e 3 DGA.



Art. 5° - A COPAD comunicard as solicitagdes aprovadas e autorizadas A Direcio
das Unidades para que os Departamentos possam iniciar o processo de contratagio.

Art. 6° - Cada contrato, encaminhado pela Dire¢do da Unidade 2 DCA e depois 2
SR-1, deverd formar um processo composto por:

a) Anexos deste Ato Executivo (I - Solicita¢do de Contrato de Prestacdo de Servigos,
II - Declaragdo de Notoriedade e I1I - Termo de Compromisso), que devem ser solicitados
a COPAD;

b) Copia do Diploma de Graduagdo e, quando houver, de P6s-Graduagio do escolhido;

c) Cdpia da Ata do Conselho Departamental, aprovando a escolha do indicado.

§ 1° - A SR-1, apds andlise da documentagdo exigida, encaminhard o processo 2
COPAD para os registros pertinentes 3 Comissio.

§ 2° - A Comissdo fard os registros devidos e remeterd o processo ao DF para es-
timativa da despesa e atualiza¢io do saldo orgamentdrio.

§ 3° - O DF enviard o expediente 3 DGA, que formalizar4 a contratacio e submeters
0 processo ao Reitor.

§ 4° - O Gabinete do Reitor, ap6s decisdo, encaminhard o processo ao GRTC para
revisdo final do processamento da despesa e encaminhamento das providéncias decorrentes.

Art. 7° - Este Ato Executivo de Decisio Administrativa entra em vigor nesta data
e revoga as disposicdes em contrdrio, especialmente o Ato Executivo n® 1625/88.

UERIJ, em 5 de agosto de 1991.

IVO BARBIERI

Reitor
Anexos:
I - Solicitacdo de Contratacdo de Prestagido de Servigos e respectivas instrugdes para
preenchimento.

Il - Declaragio de Notoriedade.

[II - Termo de Compromisso.

IV - Instrugdes de Preenchimento do Formuldrio “‘Solicitacdo de Contratagdo de Prestagio
de Servigos''.



UERJ

SOLICITACAO DE CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

1) DATA

—

{2} UNIDADE SOLICITANTE

3) GARGO A SER OCUPADO

4) CHs W

5) LOTACRO

6) REMUNERACAO MENSAL PREVISTA

{7) PERIODO DA CONTRATACRO
ATE
| | | |

DE

8) JUSTIFICATIVA FARA A CONTRATACAO

DADOS FESSOAIS DO CANDIDATO

ANFY() T D0 ATO FYECUTTVO DFE NDFCISAO ADMINISTRATIVA NO 1R/91, de ns/nNR/aj

9) NOME 10) NASCIMENTO 11) TELEFONE P/ CONTATO
12) ENDERECD 13) BAIRRD 14) CEF
15) HATURALIDADE 16) NACIONALIDADE 17) ESTADC CIVIL |18) CPF
19) CARTEIRA DE TRABALHO | (20) CARTEIRA DE IDENTIDADE
NOMERO SERIE W REGISTRO ORGAO EMISSOR eMissio
(21) CONTA
COD. E NOME DO BANCO COD. E ROME DA AGENCIA NOMERO

22) JA PRESTOY SERVICO A UERI/CEPUER] ?
0 s {23) QUANDO?
DE ATF

O wio | | | |

24} ASSINATURA DO CANDIDATO

25} JUSTIFICATIVA PELA ESCOLHA DO CANDIDATO:
1 = NATUREZA DO PROCESSO DE SELECKO DO CANDIDATO.
2 - SINTESE DA AVALIACAC DO CURRICULUM VITAE.

(26) DEPARTAMENTO

(27) DIRECKO SUPERIOR

ASSTNATURA/CARIMBO

S

ASSINATURA /CARTMRO :

("} DIVISAO DE COMUNICAGAO E ARQUIVO - DCA:
Autuar e encaminhar & SR-1, para apreclacio,

ANEX0S: 1 = Ata do Conselho Departament
1 - Declaragac de Notoriedade,

al que escolheu o candidate,

3 - Copla do diploma do candidato escolhido.
4 = Termo de Compromisso do candidate escolhido.

AN

21 DATA I5) ASSINATURA DO DIRET(H

b 1l

|

100 CARTMBO ]




31) PARECER R
Ll
I
-3
L
A COPAD, para os registros pertinentes
32) DATA 337 ASSINATURA ) CARIMBO
L8 | | J
¢ |35) PARECER B
[ =
af
[ -]
€
ho DF, para processamentc da despesa.
361 DATA 17} ASSINATURA 36) CARIMBO

V4

NEPARTAMENTD FTNANCETRO

A COWIABILIDADE

Servigos - Cré

TASERT ( %) - Cr$

De acordo com instrucoes do Sr. Direror da DGA e, face o parecer da CONJUR exarado no processo
ng? 2171/30, solicitamos proceder a devida reserva orgamentaria no elemento 3131-99, para atender a
despesa estimada, abaixo indicada:

o
""h\

39) DATA

461 ASSTHATURA

411 CARIMBO

A DIRECRO DO DEPARTAMENTO
Felta & reserva orgamentaria solicitada. Anexamos as Motaz de Compromisso/Bloqueio, as fls,

47) DATA

l |

L 1) ASSIHATURA

LL)Y CARIMBD

A DCA

Anexadas as respectivas Notas de Auterizecio de Despesa, as fls.

rizagioc e formalizagao da contratagaoc do prestador de merviges,

» pars fins de apreciagio/auto

L5t DATA

| L

Gk} ASSTNATURA

47) CARIMBO

Y

Ao GR

Magnifico Reltor

Autorizamos as NAD e anexamos a respectiva Carta-Contrato de Prestagdo de Servigos, as fls.

<
{
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&
c
!
I 471 DATA LNl ASSTNATURA S0 CARIMRO
} | | _.<"]
De acordo.
Ao GRIC, para revisae final de processamento da despesa.
1
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ANEX0 11 DO ATO EXECITIVO DF DECISAO ADMINISTRATIVA N© LR/G1, de 05/0R/4G]

DECLARACAK KO

Declaro, nos termos do Decreto-Lei n@ 2300/86,
para fins de comprovacdo de inexigibilidade de licitacdo, que

por sua capacidade profissional, experiéncia e desempenho anterior,

demonstra possuir notdria especializacao para o exercicio, en
carater temporario, na funcdao de Professor do Departamento de
Rio de Janeiro, de de



ANFXN TT1 A0 ATO FXECUTIVO DE DRECISAD ADMINISTRATIVA NOQ 18/91, de 0O5/0R/9]
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JNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro para os devidos fins e efeitos, que nesta
data fuicientificado de que aUniversidade do Estado do Rio de Janeiro
esta processando o pedido de contratacgao, emitido por sua unidade
académica

Declaro, outrossim, estar ciente e de acordo que
somente iniciarei as atividades, apos a assinatura da competente Car
ta-Contrato de Prestacao de Servigoas, a ser efetivada junto a
DGA-UERJ, conforme as normas constantes do Ato Executivo de Decisao
Administrativa ne 18 /91, de n5/nB/ de 1991 do Magnifico Reitor da
UERJ.

Rio de Janeiro, de de

NMOME :

ENDEREGO:
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