REGULAMENTO DO IESP-UERJ — Instituto de Estudos Sociais e

Politicos — IESP-UERJ
Anexo ao Ato Executivo de Decisdo Administrativa n.° 031 de 26de julho de 2010

TITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Ato Executivo dispde sobre a estruturacao do Instituto de Estudos Sociais
e Politicos da UERJ — IESP-UERJ, com a finalidade de regulamentar e disciplinar suas
atividades.

Art. 2°. O IESP-UERJ, instituto especializado da Universidade, na forma do art. 31, §
3°, “c” do Regimento Geral, diretamente subordinado ao Reitor, tem por finalidade o
aperfeicoamento dos estudos de sociologia e de ciéncia politica e a realizagao de
ensino, pesquisas € investigacoes especializadas nesses campos do saber.

TITULO II
ESTRUTURA, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

CAPITULO I
ESTRUTURA

Art. 3°. O Instituto de Estudos Sociais e Politicos da UERJ — IESP-UERJ, sera
dirigido por um DIRETOR, auxiliado por um VICE-DIRETOR, escolhidos
dentre os professores integrantes do referido Instituto especializado e nomeados pelo
Reitor.

Art. 4°. O IESP-UERJ tera a seguinte estrutura basica:



P

Diretoria

Vice-Diretoria

Coordenadoria do Programa de P6s-Graduacao e de Pesquisas.
Coordenadoria Administrativa e Financeira.

CAPITULO II

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
SECAO I

DO CENTRO DE ESTUDOS E PESQUISAS NO ENSINO DO DIREITO

Art. 5°. Compete ao IESP-UERJ:

a) No campo do Ensino, da Pos-Graduacao e Pesquisas :

111.

promover o aperfeicoamento do ensino de sociologia e ciéncia politica,
mediante estudos e pesquisas sobre esses campos do saber;

realizar cursos de pds-graduacao lato e stricto sensu de sociologia e de ciéncia
politica, visando precipuamente a preparagdo técnica especializada e
sistematica, com a aplicacdo de conhecimentos dessas especialidade e de
ciéncias afins;

promover o intercimbio com outras Universidades ou escolas, nacionais ou
estrangeiras, e selecionar professores, bacharéis e mestres ou doutores em
Sociologia e/ou em Ciéncia Politica para bolsas de estudo no exterior, € seu
ulterior aproveitamento em seus proprios servigos ou em outras atividades
universitarias;



1v.

V1.

b)

il.

promover a preparacao de material basico para cursos especiais, a publicacdo de
estudos e pesquisas, assim como a traducdo de obras estrangeiras;

exercer, mediante contrato pesquisas € estudos em assuntos de seu campo do
saber, do interesse de organizagdes privadas ou publicas;

promover o intercambio de informagdes e experi€éncias em assuntos desse
campo do saber no ambito nacional e internacional, piblico e privado;

No Campo de Consultoria e Assessoria Técnica:

prestar no ambito das suas finalidades, colaboracao, assisténcia ou orientagdo
técnica a administracdo estadual direta e indireta, bem como aos municipios no
que diz respeito a consultoria em assuntos concernentes as suas finalidades

Institucionais;

desenvolver programas e projetos de consultoria em matéria de sociologia e

ciéncia politica;

c)

il.

1il.

iil.

No Campo da Documentacao ¢ dos Projetos Editoriais :

manter centro de documentagdo para sistematizar e divulgar conhecimentos

técnicos relacionados aos objetivos permanentes do IESP-UERJ;

promover a divulgacdo e a edigao de trabalhos e pesquisas empreendidas pelo
IESP-UERJ, através de Monografia, Cadernos Técnicos e documentos de
estudos de interesse do Instituto;

manter servigo de documentacao didatica e técnica;

estabelecer vinculos institucionais com organismos ou entidades que tenham

finalidades analogas nacionais ou internacionais, visando a troca de informagdes,
documentagdes, nesse campo do saber, de interesse do Estado e do Pais.



Art. 6°. Sdo atribui¢des especificas do Diretor do IESP-UERJ:

ii.

1il.

1v.

V1.

Vil.

viii.

iX.

X1.

1. representar o IESP-UERJ em suas relacoes com pessoas fisicas ou
juridicas e com  os orgdos dos quais dePenda a execug¢do de suas
atividades;

dirigir e supervisionar as atividades técnicas e administrativas do Instituto;
analisar e aprovar o calendario e os planos de trabalho anuais;

elaborar a proposta orcamentaria do Instituto e remeté-la ao Conselho
Universitario;

sugerir ao Conselho Universitario as providéncias adequadas as realizagdes dos
objetivos do Instituto;

autorizar despesas e determinar pagamentos;
propor a Reitoria os contratos de pessoal;

baixar portarias e instru¢des necessarias ao bom desempenho do Instituto,
inclusive fixando a competéncia e as obrigacoes do pessoal técnico e
administrativo;

encaminhar a Proposta Orcamentaria Anual do Instituto, elaborada em
articulacdo com a Coordenadoria de Administracdo e Finangas, ao Conselho
Universitario;

articular-se com as outras Faculdades e Institutos da UERJ visando a
compatibilizagdo de acdes voltadas ao cumprimento das finalidades do Instituto;

realizar todas as atividades do Instituto de administracdo ou organiza¢ao que nao
forem vedadas por lei ou regulamento, ou que nao foram reservadas a outros
orgaos.



SECAO II
DA VICE-DIRETORIA

Art. 7°. Compete ao Vice-Diretor auxiliar o Diretor em suas fungdes, substitui-lo em
suas auséncias ¢ impedimentos e realizar as funcdes que lhe forem delegadas pelo
Diretor.

SECAO 11

DA COORDENADORIA DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO E DE

PESQUISAS

Art. 8°. Compete a Coordenadoria do Programa de Pos-Graduagao e de Pesquisas:

iii.

1v.

Vi.

Vii.

i. coordenar academicamente o Programa de Pos-Graduacao Stricto Sensu e
os cursos de pdés-graduacao lato sensu;

1.  assessorar a dire¢do no estabelecimento das diretrizes e agdes compativeis
com suas finalidades;

acompanhar as atividades do Instituto e avaliar seus resultados diretos,
sugerindo medidas que possibilitem melhor realizar seus objetivos;

apreciar o relatorio de atividades do exercicio anterior;

articular-se com instituicdes nacionais € internacionais com objetivo de
aperfeicoar o ensino no campo de saber do Instituto;

desenvolver um sistema de acompanhamento e avaliagdo da programacao anual
do Instituto;

realizar convénios com entidades nacionais ou estrangeiras, no sentido da
captacdo de recursos ou a prestagdo de servigos;



Viii.

iX.

X1.

Xil.

xiii.

promover trabalhos necessarios a criagao e implantagao de cursos especializados
no campo de saber do Instituto;

promover a divulgacdo e a edi¢dao de trabalhos e pesquisas empreendidas pelo
IESP-UERYJ;

executar as atividades relacionadas com documentacao, biblioteca, intercambio
cultural e divulgacgdo de trabalhos sobre temas de sociologia e ciéncia politica;

estabelecer contato sistematico com editoras, livrarias, bancos de teses e outros
estabelecimentos, mantendo o Instituto atualizado sobre temas de sociologia e
ciéncia politica;

promover a execucdo de servicos de tradugdo e resumo de publicagdes de
interesse do Instituto;

dar subsidio bibliografico para a coleta e preparagao do material técnico sobre
temas do campo de saber do Instituto.

SECAO III
DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 9°. Compete a Coordenadoria Administrativa e Financeira:

1.

iil.

iv.

Vi.

Vil.

assegurar os servigos de protocolo, documentos, correspondéncia e arquivos;
requisitar, distribuir e controlar material permanente e de consumo;

coordenar e controlar a programacao de utilizagdo dos espagos fisicos do IESP-
UERIJ;

zelar pela manutenc¢do, limpeza e conservagao nas dependéncias do IESP-UERJ;
manter registro e zelar pelos bens de qualquer natureza em uso no IESP-UERJ;
manter as atividades pertinentes a administragao de pessoal estatutario da UERJ;

exercer outras tarefas administrativas que lhe sejam atribuidas;



Viii.

iX.

X1.

Xil.

xiii.

Xiv.

XV.

XVI.

elaborar com os demais 6rgaos do IESP-UERJ, a proposta orgamentaria;
gerir 0s recursos econdmico-financeiros a disposi¢do do IESP-UERJ;

coordenar a elaboracdo das demonstracoes financeiras ¢ demais relatorios
previstos em lei e normas internas da Universidade;

assegurar a execu¢do, acompanhamento e controle or¢amentario;

processar as despesas e controlar a aplicagdo dos recursos financeiros a
disposi¢ao do IESP-UERJ;

acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos planos financeiros aprovados,
com énfase no equilibrio entre ingressos e desembolsos dos recursos decorrentes
das atividades do IESP-UERUJ;

analisar, interpretar, classificar e registrar, segundo o plano de contas, os
documentos originais resultantes dos fatos contabeis ocorridos no IESP-UERJ;

observar, em matéria contabil e financeira, a orientagdo técnica do
Departamento Financeiro da UERJ;

acompanhar as normas e instrugdes deste Instituto e do Conselho de Curadores
sobre contabilidade financeira;

TITULO III
QUADRO BASICO

Art. 10°. Para atender ao desenvolvimento das atividades previstas neste Ato, o quadro
basico do IESP-UERJ sera o seguinte:

QUADRO BASICO

Diretor do IESP-UERJ
Vice-Diretor do IESP-UERJ

Coordenador do Programa de P6s-Graduagao
e de Pesquisas

Coordenador de Administracao e Financas




TITULO IV

Art. 11°. Cabera ao Diretor do IESP-UERJ editar as normas complementares internas

que se fizerem necessarias a operacionalizagdao do presente Ato Executivo.

Art. 12°. Este Ato Executivo entrard em vigor em 26/07/ 2010, revogadas as

disposi¢des em contrario.

UERIJ, 26 de julho de 2010

RICARDO VIEIRALVES DE CASTRO

Reitor

REITORIA

IESP-UERJ

COORDENADORIA DO
PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO E DE PESQUISAS

COORDENADORIA
ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA
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