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UERJ ATO EXECUTIVO DE DECISAO ADMINISTRATIVA

DISPOE SOBRE AS COMPETENCIAS E
PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PARA
SOLICITACAO, AQUISICAO E DISTRIBUIGAO DE
MATERIAL DIDATICO AOS ALUNOS
INGRESSANTES PELO SISTEMA DE RESERVA DE
VAGAS — COTAS, DA UNIVERSIDADE DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso
de suas atribui¢des e considerando as determinagées contidas no Inquérito Civil n® 39/2015,
instaurado pela 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de Protecdo a Educacao da Ca-

pital e a necessidade de estabelecer um procedimento formal para tratar do assunto,

RESOLVE:

Art. 1° - Definir competéncias e procedimentos para a solicitagdo, a aquisicdo e a distri-
buicdo de material didatico aos alunos ingressantes pelo sistema de reserva de vagas - co-

tas.

CAPITULO | — DA SOLICITACAO:

Art. 2° - Compete a Coordenagéo de Articulagéo e Iniciagdo Académica — CAIAC/SR1, no
inicio de cada primeiro periodo letivo do ano, divulgar, por meio de Circular, todas as orienta-
¢Oes para, solicitagdo de material didatico, pelas unidades académicas, incluindo informa-
coes relativas aos valores disponiveis, nimero de alunos beneficiarios, planilhas disponiveis

e prazos.

Art. 3° - Cabe as Unidades Académicas, através do conselho departamental, aprovar a
relacdo do material didatico a ser solicitado, mediante deliberagées com a participacéo dos
docentes e do centro académico respectivo.

Paragrafo Unico: A deliberacao sera comprovada mediante apresentacdo da ata do con-

selho departamental.
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Art. 4°- A formalizagao da solicitacao devera ser realizada pela diregcdo da unidade aca-
démica, por meio de comunicagao interna, endere¢ada a CAIAC/SR1, no prazo estabelecido
na circular mencionada no art. 1°.

Paragrafo Gnico: A comunicagéo interna devera conter a listagem do material nos moldes
estabelecidos pela CAIAC/SR1 e a indicagdo de um servidor efetivo, lotado na secretaria de

graduacgdo, que sera responsavel por todo procedimento disciplinado no presente ato.

CAPITULO Il — DA AQUISICAO:

Art. 5° - A CAIAC/SR1 devera formalizar e instruir os processos administrativos para

aquisi¢cdo do material, e remeter ao departamento de servigos administrativos — DSAD /DAF

Art. 6° — AO DSAD/DAF compete realizar os procedimentos para aquisicdo do material
conforme a legislagéo vigente e informar a CAIAC/SR1 qualquer fato que dificulte ou impos-

sibilite a aquisicdo do material indicado.

Art.7° - Cabe ao DSAD/DAF proceder a conferéncia dos materiais entregues pelos forne-
cedores e encaminha-los as unidades académicas, mediante assinatura do servidor respon-
savel indicado pela dire¢do da unidade, confirmando o recebimento.

Paragrafo tnico: O recibo devera ser imediatamente encaminhado a CAIAC/SR1 para os

registros cabiveis.

CAPITULO Il - DA DISTRIBUICAO:

Art. 8° - Compete a CAIAC/SR1 formular listagem nominal, sigilosa, contendo os alunos

com matricula ativa, aptos a receber o material didatico adquirido.

Art. 9° - A listagem devera ser enviada as diregées das unidades académicas duas vezes

por ano.

Art. 10°- Apos o recebimento do material, a secretaria de graduag¢éo das unidades aca-
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démicas, por intermédio do servidor responsavel, devera proceder ampla divulga¢ao das ori-
entacdes relativas a entrega do material didatico aos alunos ingressantes pelo sistema de re-
serva de vagas- cotas, contendo local da retirada, prazos e condigdes.

§1°: A divulgagéo devera ocorrer por pelo menos trés dos seguintes meios: e-mail pes-
soal, e-mail pela CAIAC, telefone, auxilio dos centros académicos, cartazes em quadros de
aviso e/ou redes sociais.

§2°: A listagem nominal ndo devera ser divulgada em nenhuma hipétese.

Art. 11° — A entrega do material ao aluno beneficiario seré realizada na secretaria de gra-
duagdo, sob a responsabilidade do servidor indicado pela diregédo da unidade, mediante as-
sinatura do aluno e data, em lista prépria, confirmando o recebimento do material individual-

mente descrito.

Art. 12° - O material didatico permanecera disponivel para retirada pelo aluno beneficiario

até o final de 2 periodos letivos seguintes aqueles em que houver a divulgacéo.

Art. 13°- Apds o prazo previsto no art. 12, o servidor responsavel devera realizar inventa-

rio do material ndo retirado.

Art. 15° - Ao conselho departamental compete deliberar e homologar a deciséo acerca do

destino a ser dado ao material didatico n&o retirado e inventariado.

§1°: Os livros serao destinados, prioritariamente e nesta ordem:

- Aos demais alunos ingressantes do sistema de reserva de vagas da mesma uni-
dade académica, dos proximos periodos letivos (calouros), caso ndo constem da
listagem enviada, solicitar nova listagem ao CAIAC/SR1,

- Aos alunos ingressantes do sistema de reserva de vagas de outra unidade aca-
démica, desde que pertencentes ao mesmo centro setorial,

lll- A biblioteca vinculada a unidade académica, desde que nao ultrapasse 10% do té)-

tal de material didatico recebido no exercicio.

§2°: Os demais materiais didaticos, que nédo sejam livros, deverao ser estocados e distri-
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buidos aos demais alunos ingressantes pelo sistema de reserva de vagas da mesma

unidade académica, nos exercicios posteriores, até o esgotamento.

§3°: Nao é permitida a doagédo do material didatico n&o retirado para entidades publicas,

privadas e/ou filantrépicas externas a UERJ.

Art. 16 — A diregdo da unidade académica devera informar a CAIAC/SR1, no prazo de até
30 (trinta) dias, a contar da data da deliberagéo:

- o inventario do material ndo retirado pelos alunos;

- a listagem dos alunos que ndo compareceram para retirada do material;

[lIl-  a deliberagdo do Conselho Departamental acerca da destinacéo a ser dada ao ma-

terial didatico nao retirado pelos alunos.

Art.17 — As questdes eventualmente omissas deverdo ser decididas pelo Conselho De-

partamental de cada unidade académica, e informadas a CAIAC/SR1.

Art.18 - Este ato entra em vigor na data da sua assinatura, revogadas as disposi¢ées em

contrario.

UERJ, em 13 de abril de 2016.

Ay

Ruy Garcia Marques
Reitor




