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TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. — Fica criado o Sistema de Desembolso Descentralizado — SIDES-UERJ, cujas
normas e procedimentos estao estabelecidos no presente Ato Executivo.

Paragrafo unico — A orientagdo, o controle € o acompanhamento do Sistema de
Desembolso Descentralizado (SIDES) sera realizado pela Diretoria de Administracao
Financeira - DAF, cabendo ao respectivo Diretor a fungao de Ordenador de Despesa da
Universidade.

TITULO II
OBJETIVOS E CARACTERISTICAS DO SIDES — UERJ

CAPITULO I
OBJETIVOS

Art. 2°. — S3o objetivos fundamentais do SIDES:

a) descentralizar agdes e recursos financeiros para os componentes organizacionais,
que integram a estrutura da Universidade;

b) dotar os componentes organizacionais € demais 6rgdos de meios eficientes, capazes
de proporcionar maior €xito na gestao e na realizagdo das metas previstas;

¢) minimizar a ocorréncia de entraves administrativos e burocraticos, de modo a
permitir a utilizagdo racional dos recursos financeiros, com o objetivo de consagrar
os principios da legitimidade e economicidade que preceitua a boa aplicacdo do
dinheiro publico;

d) oferecer condicdes sistematicas adequadas aos componentes organizacionais da
Universidade, que nao possuam dotagdes or¢gamentarias proprias, para que possam
desempenhar suas atividades, de forma descentralizada e eficaz.
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CAPITULO II
CARACTERISTICAS

Art. 3°. — O Sistema de Desembolso Descentralizado (SIDES) sera destinado a

descentralizacdo de recursos financeiros para os 6rgdos integrantes da estrutura da UERJ
que necessitam, para a realiza¢do de suas atividades, de solugdes ageis e rapidas, a fim de
ndo obstarem os servigos que prestam ou venham a prestar a comunidade universitaria.

§ 1°. — Os recursos serao utilizados para atender exclusivamente as despesas relativas a:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)

h)

aquisi¢do de material de consumo e prestacdo de servigos necessarias as atividades
dos componentes organizacionais;

aquisi¢do de material permanente e equipamentos;

reparos, manutencdo, melhorias e adaptacdes nas areas fisicas dos componentes
organizacionais, desde que aprovados pela Prefeitura dos Campi;

recuperacdo, manutencao e reparos em aparelhos, equipamentos e laboratorios de
pesquisas diversas;

despesas com congressos, seminarios € eventos realizados pelas unidades também
aos sadbados, domingos e feriados;

despesas com viagens em decorréncia de trabalhos escolares a serem realizados com
a participagdo do corpo discente, docente e demais servidores;

despesas que exijam agdes imediatas, em situacdes de emergéncia que envolvam a
solucdo de problemas que possam acarretar prejuizos as unidades e a seus
componentes;

realizacdo de atividades-meio necessdrias ao funcionamento do ensino ou dos
servigos hospitalares;

aquisi¢do de periodicos e livros destinados as bibliotecas e para outros componentes
organizacionais , videos , colegdes etc;
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§ 2° - Os recursos serdo distribuidos na forma desta norma em 12 parcelas, para os
componentes organizacionais cujas atividades sdo realizadas sem interrupc¢do durante todo
0 exercicio e em quatro parcelas em cada semestre, para os componentes organizacionais
que desempenham suas atividades distribuidas em semestre letivos;

TITULO 111
NORMAS BASICAS DE FUNCIONAMENTO

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 4° — A liberagdo das parcelas do SIDES sera realizada pela Diretoria de
Administracdo Financeira — DAF, com base em planejamento aprovado pelo Reitor,
independente de solicitacdo do componente organizacional, sendo inicialmente,
calculados de acordo com as limitacdes orcamentarias da Universidade do Estado do Rio
de Janeiro — UERIJ.

§ 1° - Para efeito do prazo de utilizagdo dos recursos serdo considerados, para as Unidades
Académicas, os dois semestres letivos, sendo a Prestacdo de Contas realizada até 15 dias
apods o encerramento de cada semestre, mesmo que este ndo coincida com o semestre civil.
Para os demais componentes organizacionais as Prestacdes de Contas serdo realizadas
também considerando-se os dois semestres, 15 dias apos o encerramento dos mesmos.

§ 2° - Considerando-se que o atendimento ao objetivo do gasto € o fator mais importante
do dispéndio, as Prestagdes de Contas devem ser realizadas no prazo regulamentar,
independente da utilizagdo total dos recursos;

§ 3° - Os saldos dos repasses recebidos na forma prevista no caput deste artigo, existentes
em 31 de dezembro de cada ano, serdo reprogramados para o exercicio seguinte,
observando-se a mesma destinacdo original.

Art. 5°. — A concessao de recursos ndo sera dada ao Ordenador de Despesa.

Art. 6°. — A entrega de recursos financeiros sera precedida de empenho.
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Art. 7°. — A despesa correra a conta das dotagdes or¢amentarias da Administragao Central
e demais Unidades Gestoras podendo em casos excepcionais serem utilizados quaisquer
dotacdes disponiveis no orgcamento da UERJ.

Art. 8°. — A entrega do numerario inicial e os ressuprimentos do SIDES seguintes serao
feitos por meio de ordem bancaria para depdsito em conta corrente no Banco

BRADESCO, com a denominacdo UERJ — CNPJ 33.540.014/0001-57, que sera
movimentada através de Cartdes de Débito pelo Gestor e Co-Gestor.

Paragrafo unico — E vedada a existéncia, em qualquer caso, de mais de uma Conta
Corrente com mesmo Gestor ou Co-gestor, no mesmo componente organizacional.

Art. 9° — O ressuprimento do SIDES sera efetuado automaticamente, independente de
solicitacdo, podendo ser alterado e aumentado de acordo com as necessidades da
Universidade.

Parédgrafo tinico — Em carater excepcional poderao ser atendidas solicitagdes avulsas.

CAPITULO 11
DA APLICACAO

Art. 10 — A aplicagdo dos recursos do SIDES nao poderd fugir as normas, condigdes e
finalidades constantes deste AE e obedecera aos seguintes principios:

a) as notas fiscais ou faturas, notas de vendas e outros comprovantes idoneos e
equivalente, serdo expedidos em nome da Universidade do Estado do Rio de Janeiro
— UERJ, componente organizacional, sendo os respectivos recibos de pagamento no
proprio documento, com a declaragao expressa do recebimento;
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b)

d)

Art. 11. — As Prestacdoes de Contas semestrais serdo encaminhadas ao Ordenador de
Despesas, mediante expediente do responsavel pelo SIDES no componente organizacional,
indicando o numero da conta corrente em que foram creditados os recursos, instruidos com
os seguintes elementos:

a)

b)

para efeito de documentos fiscais, comprobatorios das despesas realizadas, s6 serdo
aceitas as primeiras vias de notas fiscais ou documentos equivalentes, inclusive, no
caso de prestagdo de servigos de pessoa fisica, notas fiscais eletronicas emitidas pelo
proprio prestador de servigo;

nao serdo aceitos tiquetes de caixa, admitindo-se porém aqueles emitidos por
equipamentos eletronicos autorizados pelo Fisco e que contenham todas as
informacgdes necessarias ao reconhecimento do que se estd adquirindo e com a
completa identificagdo do vendedor;

os comprovantes de despesa serdo atestados por 2 servidores que nao aqueles
responsaveis pela aplicagdo dos recursos;

as despesas estdo limitadas ao valor do saldo efetivamente existente em conta
corrente;

os comprovantes de despesa de reparos em bens méveis de qualquer natureza devem
indicar o nimero patrimonial correspondente ao bem reparado, € no caso de outros
bens, a auséncia desta informacgao devera ser justificada;

CAPITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS

formularios I a IX devidamente preenchidos (modelos em anexo);
comprovante das despesas realizadas, numeradas seguidamente.
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Art. 12 — Como comprovantes de despesas, quando for o caso, s6 serdo admitidas as
primeiras vias das notas fiscais, faturas e notas de venda ou comprovantes equivalentes,
com data compativel com a da concessdo do recurso e emitidas na forma da alinea “a” do
art. 10.

Art. 13 — As despesas inferiores a 5% (cinco por cento) da cota mensal, e para as quais ndo
haja obten¢do de recibos, serdo comprovadas através de relagdo elaborada pelo
responsavel, no componente organizacional, com atestado de 2 servidores que ndo aqueles
responsaveis pela aplicagdo do SIDES, admitindo-se a sua movimentagao em espécie.

Art. 14 — As Prestagdes de Contas serdo encaminhadas ao Departamento de Revisdo e
Tomada de Contas, que verificard a documentacdo comprobatoria emitindo parecer e
encaminhando o processo ao Ordenador de Despesa para aprovagdo ou rejeicdo, se for o
caso.

CAPITULO IV
DA CONTABILIZACAO

Art. 15 — A despesa correspondente a cada valor concedido sera contabilizada como
despesa efetiva da Universidade, e as contas bancarias movimentadas, ndo integrardo os
saldos contabeis da conta de “Bancos e Correspondentes”.

Art. 16 — Sendo o SIDES um regime excepcional, destinado a agilizar a execu¢do das
atividades fins dos componentes organizacionais, ndo se admite a existéncia de recursos
0C10S0S.
TITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 — Este Ato Executivo entrard em nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.
UERIJ, 23 de janeiro de 2012
Prof. RICARDO VIEIRALVES

Reitor

Distribui¢ao: Geral




	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA

	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA

	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA

	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA

	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA

	CAPÍTULO III
	UERJ
	SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA



