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PROVIMENTO N°017/1978

DisplOe sobre o regime de adiantamento.

O CONSELHO DE CURADORES, no uso de sua competéncia, prevista no artigo
14, da Resolugdo n° 293, de 10 de julho de 1966, e tendo em vista o Processo 3143/78,
aprovou e eu promulgo o seguinte Provimento:

Art. 1° - A autorizacgo para a readlizacdo de despesa sob o regime de adiantamento é da
competéncia do Reitor e dos ordenadores de despesa por ele designados.

Paragrafo Unico — Quando autorizado o adiantamento pela autoridade delegada, do
processo constara referéncia expressa ao ato que constituiu a delegacéo.

Art. 2° - Somente serdo redlizadas sob a forma de adiantamento as despesas que néo
puderem submeter-se ao processo normal de realizagéo.

Art. 3° - Poderdo ser redlizadas por adiantamento, dentro dos limites apresentados, as
seguintes despesas:

| — inferiores a 5(cinco) vezes o maior Vaor de Referéncia regional, fixado nos
termos do art. 2° da Lel Federa n° 6205, de 29 de abril de 1975:

a) miudas de pronto pagamento;

b) paraaquisicéo de produtos quimicos, alimenticios e farmacéuticos;

c) delocomocgdo de servidores a servico da UERJ,

d) de servico posta-telegrafico e de divulgacdo de atos oficiais da UERJ;

Il —até 10 (dez) vezes o maior Vaor de Referénciaregional:

a) para atender a eventuais insuficiéncias de material estocado, permanente ou de
consumo, ou em virtude de impossibilidade ou inconveniéncia de estocagem do
mesmo material, classificando-se a despesa na categoria econdmica propria
(Despesa Corrente ou de Capital);

b) paraatendimento a pequenos Servicos,

¢) de suprimento de gasolina e manutencdo de veiculos da UERJ;

Il —até 50 (cinquenta) vezes o maior Valor de Referénciaregional:

a)judiciais e fiscais;
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b) de passagem, hospedagem e alimentacdo de servidores que vigjarem a servigo da
UERJ ou a representarem em congressos, simpdsios e certames, inclusive, a
critério do ordenador da despesa, de representantes do corpo discente e de
convidados da Universidade em suas promogoes,

d) paraservicos de reparos, adaptacdo e conservacdo de bens moveis e imove's,

€) defrete e seguro em geral, aduaneiras e com despachantes;

f) extraordinarias ou urgentes, caracterizada a urgéncia de situacdo que possa causar
prejuizo financeiro ou perturbar a regularidade e eficiéncia das atividades da
Universidade, casos em que a concessdo do adiantamento sera de exclusiva
competéncia do Reitor.

§ 1° - Em nenhuma hipétese se efetuardo, sob o regime de adiantamento, despesas a conta de
dotagdes destinadas a pagamento de pessoal e encargos sociais.

§ 2° - Para os efeitos deste artigo, sera sempre considerado o maior valor de referéncia
vigente na data da concessdo do adiantamento.

8 3° - A concessao do adiantamento importa na dispensa de licitagéo.
§ 4° - O adiantamento ndo podera ser concedido:

a) aservidor em alcance;

b) aservidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos a comprovar;
C) aservidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

d) aservidor que estegja respondendo a inquérito administrativo;

€) ao ordenador da despesa ou do pagamento do adiantamento.

Art. 4° - Mediante exposicdo fundamentada pelo requisitante, que comprove ser
indispensével a providéncia, podera ser concedido, em cardter excepciona e exclusivamente pelo
Reitor, adiantamento de importancia superior as estabelecidas neste Provimento.

Paragrafo Unico — A autorizagdo de que trata este artigo deverd ser comunicada ao
Secret&rio de Plangamento e Coordenacdo Geral da Governadoria do Estado, com a respectiva
fundamentac&o, bem como a Secretaria de Estado de Fazenda.

Art. 5° - A requisicdo de adiantamento sera dirigida a0 Departamento Financeiro, ou 6rgéo
equivalente das Unidades relativamente auténomas, e contera

| —indicagdo do exercicio financeiro no qual o adiantamento € requisitado;

Il — nome, matricula e cargo ou funcdo do servidor a quem deverd ser entregue o
adiantamento;

[11 —indicagdo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;
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IV — prazo fixado para a comprovagao da aplicagdo do adiantamento, ndo superior a

60 (sessenta) dias corridos, contados da data de entrega do cheque ao responsavel pelo
adiantamento, que ndo ultrapassara o dia 31 de dezembro;

V —finalidade do adiantamento.

Paragrafo Unico — O Departamento Financeiro, ou 0rgdo equivalente das Unidades
relativamente autdbnomas, encaminhard o processo a autoridade ordenadora da despesa, com as
seguintes informagdes:

| — classificagcdo orcamentaria da despess;

Il — saldo das dotactes orcamentéarias especificas,

1l — se 0 servidor indicado como responsavel pelo adiantamento encontra-se em
alcance, ou é responsavel por 2(dois) adiantamentos a comprovar, hipotese em que, desde logo,
adotara as providéncias cabiveis, de sua al¢cada.

Art. 6° — A entrega do adiantamento deverd ser precedida da emissdo de Nota de Emepnho
em nome do servidor indicado na requisicdo, nos termos do inciso 11 do art. 5° deste Provimento.

Art. 7° - O adiantamento ndo podera ser entregue ao responsavel sem prévia anotagcdo pelo
Conselho de Curadores do ato que o tenha concedido, salvo se inferior ou igual a 10 (dez) vezes o
maior valor de referéncia regional, quando serd anotado pelo Corpo Instrutivo do referido Conselho,
ad-referendum desse 6rgéo, nos termos do art. 18, do Provimento n° 12, de 30 de mar¢o de 1974.

Art. 8° - A entrega do adiantamento sera escriturada como despesa a conta da dotacéo
orcamentéria propria.

Art. 9 - A entrega do adiantamento sera feita em cheque emitido em nome do servidor
responsavel pela sua aplicacdo, contendo no verso o seguinte:

“Este cheque destina-se a adiantamento, devendo ser depositado em conta com a seguinte
denominagéo:

Estado do Rio de Janeiro — Universidade do Estado do Rio de Janeiro — adiantamento —
nome do servidor responsavel pela sua aplicacdo e sua matricula —nimero da Nota de Empenho.”

8 1° - A conta bancéria sera aberta, até 3 (trés) dias Uteis contados da entrega do cheque ao
responsével pelo adiantamento, na Matriz do Banco do Estado do Rio de Janeiro SA., e
movimentada por meio de cheques nominativos.

§ 2° - Ficam dispensados da emissdo de chegques nominativos 0s pagamentos até 1 (uma) vez
o0 maior valor de referéncia regional, e os acima dessa importancia quando houver exigéncia
intransponivel. Neste Ultimo caso, 0 responsavel pelo adiantamento esclarecera os motivos do
pagamento em espécie.
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Art. 10 — O Departamento Financeiro e demais 6rgdos de contabilidade manterdo registro

cronoldgico de vencimento dos prazos de prestacdo de contas pelos responsaveis pela aplicagdo do
adiantamento, do qual constem os seguintes elementos:
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| — nome, categoria e matricula do servidor e 6rgéo onde exerce suas fungdes, no ato
do adiantamento;

Il — cargo da autoridade ordenadora;

[11 — nimero e data da Nota de Empenho;

IV — cbdigo orcamentario;

V —ndmero do processo relativo arequisicdo do adiantamento;

VI —valor do adiantamento;

VI — data da entrega do cheque do adiantamento ao responsavel;

VIl — prazo de comprovagéo;

I X — outras observagdes julgadas necessérias.

Art. 11 — O servidor responsavel pelo adiantamento € obrigado a prestar conta da aplicagéo,
sujeitando-se a tomada de contas se ndo o fizer no prazo fixado pela autoridade ordenadora.

§ 1° - Os adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro em que forem
concedidos.

§ 2° - O prazo para comprovacdo do adiantamento no ultrapassara o dia 31 de dezembro do
ano financeiro em que for concedido.

§ 3° - O adiantamento ndo contemplara despesa autorizada ou realizada anteriormente a sua
concessdo, salvo quando se tratar de reembolso de despesa no mesmo exercicio, no interesse de
processo judicial em que a Universidade segja parte, e sua aplicacd ndo podera fugir as normas,
condigoes e finalidade da requisicéo.

Art. 12 — A prestacdo de contas pela aplicagdo do adiantamento serd congtituida dos
seguintes elementos:

| — oficio do servidor responsavel ao Diretor da Unidade em que estiver lotado, que o
encaminhard, dentro de 3 (trés) dias Uteis, ao Departamento Financeiro ou 6rgéo de contabilidade
das Unidades relativamente autdbnomas;

[l — 18via da Nota de Empenho;

1l — comprovantes das despesas redlizadas, em ordem cronoldgica, numeradas
seguidamente por folha contendo o nimero do processo de requisicao;

IV —recibo do deposito bancério;

V — tado de chegues com os canhotos, cheques inutilizados e ndo utilizados, se
houver;
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VI — extrato de conta do depdsito bancério, nos casos de adiantamentos iguais ou
superiores a5 (cinco) vezes o maior valor de referéncia regional,

VIl — relagdo discriminativa das despesas redizadas, contendo: a espécie de
comprovante, nimero, data, valor total, nome do emitente,soma dos valores totais;

VIl — comprovante do recolhimento do saldo ndo utilizado do adiantamento, se
houver.

8 1° - As notas fiscais, faturas e demais comprovantes de despesas serdo expedidos em nome
da UERJ, e os recibos dos pagamentos serdo passados em nome do responsavel pelo adiantamento,
contendo 0 seu cargo e matricula. Na hipétese de haver sido paga a despesa mediante cheque
nominativo, incluir-se-a referéncia ao seu nimero e data.

§ 2° - Dos comprovantes de despesa devera constar a atestacdo de que os servicos foram
prestados ou de que o materia foi recebido em condi¢des satisfatorias para a UERJ, passada por
dois funcionarios que ndo o responsavel pelo adiantamento, bem como o visto da chefia do érgdo
gue o tiver requisitado.

§ 3° - Como comprovantes de despesa sO serdo aceitos os documentos originais, e no caso de
notas fiscais, as 1% vias, todos com datas posteriores a entrega do adiantamento. Em se tratando de
ticket de méquina registradora, a despesa seré especificamente discriminada pelo responsavel.

8 4° - As despesas referentes a servigo postal-telegréfico e alocomogdo de servidores serdo
comprovadas atraves de relagdes, assinadas pelo responsavel pelo adiantamento.

§ 5° - O adiantamento concedido para despesas mildas de pronto pagamento ndo podera ser
aplicado na aquisicdo de materia permanente de custo igual ou superior a 5 (cinco) vezes o maior
valor de referéncia regional, ou na compra de material de consumo em quantidade destinada a
congtituir estogque, assim como, em nenhuma hipétese, poderd ser utilizado para pagamento de
salario, gratificagdo, pro-labore ou outro estipéndio andlogo, a servidor da UERJ ou aterceiros.

8 6° - As notas fiscais de venda ou servigos discriminardo os materiais adquiridos ou servigos
prestados, 0s precos unitérios, os valores parciais e 0s respectivos totais, vedada qualquer rasura
nesses e nos demais comprovantes de despesa.

§ 7° - Os responsaveis por adiantamento serdo considerados em alcance se ndo apresentarem
a comprovagdo no prazo fixado pela autoridade ordenadora, caso em gue se procedera ao registro
da responsabilidade, promovendo-se 0 processo de tomada de contas.

Art. 13 — Cabe ao Conselho de Curadores a aprovagdo ou impugnacao — total ou parcial —
das contas prestadas pelo servidor responsavel, bem como a aplicacdo da penalidade de glosa, nos
casos de desatendimento de exigéncias contidas nos parégrafos do art. 12, o encaminhamento do
processo ao Departamento Financeiro ou 6rgdos equivalentes para as devidas providéncias.
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§ 1° - Quaquer diligéncia necesséria a apreciacdo da comprovagdo apresentada pelo

responsavel devera ser por este cumprida dentro de 10 (dez) dias, sob pena de recusa da quitagdo e
aplicacéo da sangdo cabivel, pelo Conselho de Curadores.
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8§ 2° - O responsédvel sujeitar-se-a a multa de 1% (um por cento), por més ou fragdo,
calculada sobre o valor do adiantamento, nas infragdes dos prazos estabelecidos para devolugdo de
saldo e prestacdo de contas, 0s prazos sdo contados a partir do dia imediato ao exigido para tais

COMPromissos.

Art. 14 - Este Provimento entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 1979, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

UERJ,em 31 de outubro de 1978.
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