f,UEnJ; UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

RESOLUCAO N° 010/97

Agrupa os cargos de Auxiliar Operacional | e
Auxiliar Operacional 11, sob a denominacéo de
Auxiliar ~ Operacional, e d& outras
providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO, no uso da competéncia que lhe atribui o item
“Cc” do parégrafo 1°, do artigo 9° do Estatuto da UERJ e o item “&” do parégrafo 1° do artigo 18
de seu Regimento Geral, com base no processo n°® 7030/96, aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolugéo:

Art. 1° - Ficam agrupados os cargos de Auxiliar Operacional I, NA-01, e Auxiliar
Operacional 11, NA-03, passando a denominagdo de Auxiliar Operacional, NA-03, sem
modificaco do nimero de cargos.

Paragrafo 1° - Os atuais ocupantes dos cargos agrupados ficam automaticamente
reenquadrados no cargo de Auxiliar Operacional.

Paragrafo 2° - Apds o reenquadramento dos ocupantes dos cargos agrupados, a
descricdo do cargo de Auxiliar Operacional passa a ser a que consta do Anexo Unico desta
Resolugéo.

Paragrafo 3° - As areas correspondentes ao cargo do Auxiliar Operacional passam a
ser as seguintes: Laboratorio, Conservacdo de Jardim, Almoxarifado, Limpeza e Conservacéo,
Lavanderia, Apoio Administrativo, Construcédo Civil, Manutencdo de Equipamentos e Copa.

Art. 2° - O processo de implementacéo desta Resolugéo fica sob a responsabilidade da
Superintendéncia de Recursos Humanos, sempre obedecidas as disponibilidades orcamentérias e
financeiras para despesa com pessoal no exercicio de 1997.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, naforma prevista no seu artigo
2°, revogadas as disposices em contrario.

UERJ, 22 de dezembro de 1997.

ANTONIO CELSO ALVES PEREIRA
REITOR



GRuUPO
UERJ DEsCRICAO DE CARGOS

CLASSE CoDpIGOo VERSAO

NA

03

DENOMINACAO DO CARGO

NATUREZA DO CARGO

AUXILIAR OPERACIONAL

CARGOBASE

DESCRICAO SUCINTA

Atividade de nivel de apoio, de natureza repetitiva, envolvendo execucéo de servicos de infraestrutura, bem
como trabalhos operacionais complementares nas &reas especificas, utilizando quando indicadas maquinas e

aparelhos elétricos e ferramentas para uso diversificado.

TAREFASTIiPICAS

Na area de barbearia

- Executar tarefas referentes ao corte de cabelo, barba e tricotomia de cranio em pacientes, para
atender as exigéncias estéticas, higiénicas e de ordem médica aos pacientes internos.

Na érea de gréfica
- Executar tarefas auxiliares de servigos gréficos.
Na area delaboratorio

- Desenvolver atividades gerais de laboratério em Unidades Académicas, preparando material,
aparelhos e equipamentos, auxiliando em sua operagdo, dimentando animais, procedendo a
manutencao instrumental utilizando dentro das normas e padrdes estabelecidos.

Na érea de conservacado dejardins

- Cultivar, conservar e embelezar as &reas internas e externas, segundo as prescri¢des dos setores de
engenharia, arquitetura e urbanismo.

Na area de costuraria

- Confeccionar e reparar roupas hospitalares em geral, bem como vestuarios para pacientes, roupas de
camas e uniformes;

- Manter, adaptar e fazer reparos em trajes universitarios do acervo dainstituicéo.




TAREFASTiPICAS (CONTINUAGAO)

Na area de almoxarifado

- Receber, conferir, estocar e distribuir o material do Almoxarifado, dispondo-0s conforme as normas
técnicas e tomando medidas necessérias a sua conservagao;

- Apurar 0 estoque fisico de materiais, confrontando o resultado com os saldos das fichas de controle, a
fim de propiciar dados para a elaboragéo de inventérios, mantendo atualizado o fichario de material,

recibos e notas fiscais.
Na érea de limpeza e conservacao
- Executar trabalhos de limpeza em geral das dependéncias, moveis e utensilios em geral;

- Executar tarefas de transporte, arrumagdo, limpeza e acondicionamento de materiais, maquinas e
instrumentos utilizados no setor de trabalho;

- Transportar cadaveres da anatomia patoldgica para 0 necrotério ou capela.

Na area delavanderia

- Executar tarefas de lavanderia, selecionando pecas de roupas para serem lavadas, centrifugadas,
secando-as e passando-as;

- Separar e organizar as pegas de acordo com as finalidades a que se destinam.

ESPECIFICACOESDO CARGO

PRE-REQUISITOS

ESCOLARIDADE MiNIMA REGISTRO PROFISSIONAL

CURSOSDE FORMAGCAO / ESPECIALIZACAO NECESSARIAS

EXPERIENCIA ANTERIOR

CARGA HORARIA CONTRATUAL

CARGA HORARIA SEMANAL:

INFORMACOESADICIONAIS

ELABORACAO

DATA RESPONSAVEL ORGAO




GRUPO CLASSE Cobico VERSAO
UERJ DEscRICAO DE CARGOS
NA 03
DENOMINACAO DO CARGO NATUREZA DO CARGO
AUXILIAR OPERACIONAL CARGO BASE

DESCRICAO SUCINTA

Atividade de nivel de apoio, de natureza repetitiva, envolvendo execucéo de servicos de infraestrutura, bem
como trabalhos operacionais complementares nas &reas especificas, utilizando quando indicadas maquinas e
aparelhos elétricos e ferramentas para uso diversificado.

TAREFASTIiPICAS

(continuagéo)

Na area de apoio administrativo
- Distribuir expediente e documentos nos diversos setores da instituicdo e manter os respectivos
registros de protocolo atualizados,

- Preparar e servir café e similares, operar méguinas de duplicagdo de documentos, colar, carimbar,
separar e preparar materiais diversos para distribuicdo.

Na area de construcao civil
- Auxiliar na execugdo de trabalhos de avenaria, de concreto, no corte de vidro e espelhos, e na
pintura com uso de pincel, rolo ou pistola, guiando-se por desenhos, esquemas e especificagoes,

- Auxiliar namontagem, instalagdo e na conservacdo do sistema de tubulagéo;
- Auxiliar na confeccdo, montagem, reparos e manutencdo de pegas de materiais ferrosos e néo
ferrosos.

Na érea de manutencao de equipamentos
- Auxiliar na manutencéo de aparelhos elétricos em gerd;

- Auxiliar na manutencdo de fornalhas, motores e méquinas, mangjando vavulas, registros e outros
dispositivos de controle sob supervisio.

Na érea de copa
- Ajudar no preparo de refeicdes rapidas, bem como a sua distribuicdo em bandejas ou carrinhos,
providenciando lavagem e guarda do material utilizado;

- Preparar dimentos, seguindo determinacfes técnicas e receitas preestabelecidas pela nutricionista,
operando diversos tipos de forno e fogéo e demais aparelhos e equipamentos de cozinha.

Em todas as &reas o Auxiliar Operacional devera executar todas as tarefas relacionadas ao cargo e zelar
pela ordem e conservagéo do material sob sua guarda.

Em todas as areas 0 Auxiliar Operacional devera executar outras tarefas relacionadas ao cargo.




TAREFASTiPICAS (CONTINUAGAO)

ESPECIFICACOESDO CARGO

PRE-REQUISITOS

ESCOLARIDADE MiNIMA REGISTRO PROFISSIONAL

Ensino fundamental completo N&o ha exigéncia

CURSOSDE FORMAGCAO / ESPECIALIZACAO NECESSARIAS

Definidos pela Chefia de acordo com a area de atuagcdo e a politica de qualificacdo e requalificacdo de
servidores.

EXPERIENCIA ANTERIOR

Minimade 01 (um) ano na érea.

CARGA HORARIA CONTRATUAL

CARGA HORARIA SEMANAL: Maxima de 40 (quarenta) horas.

INFORMACOESADICIONAIS

ELABORACAO

DATA RESPONSAVEL ORGAO




